CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS (CAS) N2 009-2011-MPJB - JORGE BASADRE - TACNA

OFICINAS Y EQUIPOS FUNCIONALES

ITEM CARGO PERFIL INICIO DURACION LABORES A REALIZAR
U OFICINA
* Secretaria Ejecutiva * Recepcion Registro y distribucién de documentos
* Conocimiento de Ofimatica * Elaboracién de documentacion emitida
N 01 Secretaria i * Experiencia minima 02 afios en el sector publico 01/02/2011 03 meses 6ny clasificacion y archivo de Gerencia de Administracion y Finanzas -

* Trabajo bajo presion

* Atencion de llamadas telefénicas
Efectuar el seguimiento de la documentacién
* Otras funciones que asigne el Gerente

CAS




