
ITEM CARGO PERFIL INICIO DURACION LABORES A REALIZAR OFICINAS Y EQUIPOS FUNCIONALES
U OFICINA

1
01 Responsable  Oficina de Programación 
e Inversiones

* Título profesional Universitario (estudios relacionados con la especialidad)
* Estudios de especialización en formulación y evaluación de proyectos de 
inversión pública
* Experiencia en conducción de programas y/o activadades relacionadas 
con el area. 
* Experiencia en evaluación de Proyectos de Inversión Pública 03 años. 

01/02/2011 03 meses

* Priorizar, evaluar y monitor proyectos de inversion publica mediante la emision de 

informes tecnicos sustentados en la normatividad del SNIP. Registrar, actualizar y cancelar 

el registro de las unidades formuladoras de su sector, promover la capacitacion permanente 

del personal tecnico, realizar seguimientos de los PIP, declarar viabilidad de los PIP, emitir 

opinion tecnica sobre cualquier fase del ciclo del proyecto.

2 01 Asistente Administrativo II

* Técnico en Secretariado Ejecutivo
* Experiencia laboral de 01 año en labores administrativas de diferentes 
instituciones del Sector Público.
* Conocimiento y manejo de instrumentos de infromática, software, 
intranet.
* Trabajo a presión y disponibilidad inmediata.

01/02/2011 03 meses

* apoyo en la revision de la documentacion administrativa que ingresa a la oficina, 

coordinar con las oficinas internas relacionadas con la gestion de la OPI en la Institucion, 

apoyo en la revision del registro adecuado de los proyectos en el banco de proyectos y la 

deteccion de proyectos similares, mantener actualizado lso documentos de los proyectos de 

inversion publica

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS  (CAS) Nº 001‐2011‐MPJB ‐ JORGE BASADRE ‐ TACNA

Oficina de Programación e Inversiones
‐ CAS  "Equipamiento y funcionamiento de 

la Oficina de Programaciones e 
Inversiones"


