MUMCIPALIDAD PROVINCIAL

SJORGE BASADRE |

TACNA - PERU

BASES PARA LA CONVOCATORIA PUBLICA DE PERSONAL BAJO EL REGIMEN ESPECIAL DE
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS

CONVOCATORIA BE PROCESO CAS N° 0043-2019- MPIB

GENERALIDADES.

1.GBJETO DE LA CONVOCATORIA
Conlralar los senicios de personas nalurales con opliudes vy copadcidod necesarnia, que reunan los requisilos
vio perfit de aouerdo con los requonimiontos del servicio malena de ko convacotoria,

ITEM 1
01 Apoyo logistico TT pova reqlizor labores en 1o Actividod: “Montenimiento v Limpisra de Candles y
Drencs do Captacion en of Couce del Rio Locumiba, Disiiio de Locumba, Provincia Jorge Pasodre-Tacna™

2. UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE
GERENCIA DE DESARRGLLO TERRINORIAL E INFRAESTRUCHURA

Ret.:
IMFORME N° 06242009 -COTHOM-ASMP IS
INFORME N7 QAGS-2019-OPP-GM/MP IR

3.DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESO DE CONTRATACION
SUB GERENTCIA DE RECURSOS HUMANOS-MP IR

4.BASE LEGAL

G} Ley MN° 20849, Ley gue eslablece la eliminacion progresiva del régimen especial del Decreto Legisialivo M°
1057 v olorga derachas laborales,

b Docredo Legisiolivo N9 1057, que regula of Regimen Dspecial de Contratacion Adminisirativa do Sorvicios.

¢l Reglomenio dod Deoelo Legisialive N° 1057 gue reguio ©f Régimen Bspecial do Condratacion
Administrotiva de Servicios. Decreto Supremo WNE 075 2008 PCM. modificads par Decrelo Sugpremo N° G685
2010 PCM,

ab bey NP 30879 oy do Prosupuesto del Sector Polico para ef ARo Fisoal 2019,

a} TUD dola toy N° 27444, Ley dot Procedimionto Adminisirativo General

i Ley N° 27806, Ley de Transparencio v de Acceso a o informacian Publica

g} Resolucidn de Presidencia Heculiva MO 10420 1V1-5ERVIR/PE v Resolucion de Presidencia Heculiva N° 141
PO1T-SCRVIR/PT,

b Las demdas disposicionos gue reguien of Contralo Administralivo do Soervicios.

PERFIL DEL PUESTO

Cugdro N° 01

tem 01 Apovyo logistico - (T-1)

aj Curfcutum vilae Documaentodo.
3} Contar con RUC (Activo).

c} Copia Simpte de DN {Vigeniel,
Requisios a presenfar o} Mumers de celular aclucl,

¢} Correo elechrdnico actual,

f} Régimen pensionardo acluot

Erpoiencia

Compelencias ) Senkido de responsabiidod,
et e | CGPGCIAC de rabajo Dojo presion.
Grado aoadamics, tgresado de inslifulo y/o universidad

| formacion geadémica

Cursos o estudios de
Conocimienios para el Bxpenencia en los funciones G realizor.
puesio

“acredilar copacitacionss en lobores adminisirolivas.,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

SJORGE BASADRE

TACHA - PERU

i, CARACTERISTICAS DEL PERFIL DEL PUESTO ¥/O CARGO
3.1, Princlipales Funciones a desarroliar:
{TEM 01 APOYO LOGISTICO

Recepcionar lo docurnentacion [Geniza y administrativa de o aolividod de mantenimionto,
Redaciar, preparar, ordencs y alcanzar lo documaniacidn pora la irma del residente.
Archivar documentackon emilidas v recibidas de fa aclividad.

Organtzar y coordinar aclivicdndes inherentas a o aclividad,

Oras funciones quoe designe o jole inmedialio.

Lnaonge

[

IV CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

. CONDICIONES 1 DEIAUE

MUNICIF ALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE

| GERENCIHA DE DESARRGILO TERRIORIAL £ FRASSIRUCTURA
Inicio: Suscr s ole conlraio.
Termino: 3] de Julio gei2019
ITEM 04

femuneracion Mensuat: G1 Apoye togistico - T-1

5/ 1.700.00 (Mil setecientos con 00/100 soles)

Lugar de prestacion del servicio

buracién del Contrato

V. CRONCGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

Cuadro N°1
7
ETAPAS DEL PROCESO ; CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
| AFROBACION Y COMUNICACION
. 1) Aprgbocian da las bases de o convoasbondo 24 de junio del 2019 Comisian Evaluadaors

Publicasion del proceso en @ Senvicio Mocionad 1 Det 25 de junic of de 04 julic

PAldetEmotes Lo delzoie o .. Comisian Evoluadora
2 CONVOCATORIA .
Publicaciton do o convonatona on la pagng
vty chg B MUNICE ALH2AR PROVINTCIAL JORGE el Gh julio of UF do julic dot
A BASADRE . R D Wy Comision bvalyadors
HI dde qulio det 2009 Howoe
&t5am o
Presonlacion do o hojo da vido documaniada 12:60 pm
os on Moso do Por oo oo Municipoiidod {Los documentos que se
Provingial Jorge Bosodra, presenten fuera de este horario
Caolle Sucre S/novillo Lonumbxa Ploza Prinaiped no serén tomados en
R e SRR consideracion} | Comision bvaluadora
k 3__ |SELECCION Y DECLARACION DE GANADORES | ) . ,
A ivoluncian det cumplinnicnia de formalidodes 10 co wtio del 2019 Comision Dvoluador
3.2 | fvalugcion de ks holo de vida @ julio del 2019 Comiston Evaiuodog

Publicaoion de resultodos de o evolucoin g

10 de julio el 2319

) POOpen | Comisicn Bvaluadons
11 de julio del 2019
| Entrevisia [Oficing de recunos humonos ] 13 ASpim . Cornigion Evaluadors

Poublicacksn de msulicdo fingd en pdging web

de la MUNICIPALDAD  PROVIMCIAL  JORGE 11 ode julio del 2019
3.5 P BASADRE, 7100 prn Comision Evaluadons -
L SUSCRIPCIGN Y REGISTRO DEL CONIRAYO E INICIO DE LABORES L o
A3 | Busrneion del Confroby Iidepfoael 2008 - L SGREE
4.2 | Regisho del Condmio Ala suscnpaion del contralo SGRH

inicio de labores

fios poshiontos dociarmdos gonodoms
oot QRerenare o s 8000 o o oliona
4.3 | de recursos humarnos) 1h de Julio ded 2019 M IS
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

SJORGE BASADRE

TACKNA - FTIRU

La condluccian dol procesa de seleccidn en fodaos sus elapas, estd a cargo del Comisidn evaluadaora, inlegrado
por Fes mismbros.

5.1, De lo seleccidén y declaracién de los ganadores

Las evoluacionas de o sub elapo de selecaidn son concelalonias, oo o que s resullados fendrdn oordcter
clirninotorio.

Factores de evaluacion

Fos faclores o ovaluadcidn dentro det proceso tendrdm un mdeimo vy un minimo do punios, sogin ol cuadro

siguiente!
Cuadro 01
PESO PUNTAJE PUNTAJE
EVALUACIONES MINIMO MAXIMO
EVALUACIONDELAHOJADEVIDA |~ 80% | }
0% |
o pperencia RO LR
ENTREVISTA 40%
PUNTAJE TOTAL: 100% !

Evaluocion de farmalidades

Fas posiulonies deboran presentar, al momento de o poshulacion segon ik fecha aue consta on of Cronooram,
su hoja de vida ccompafiondo la documentacion que acrediie lo informacian contenida en e mismao (copias
simpes), la gue se presentorg firmadag, loligda, en folder monila.

Evgluacion de la hoja de vida

Uslo clopa seinicio evaluando i holo de vido doe fos postutanios y of cumplimionto del perdil dol puesto, seqon
tos rubos o cafificar que consion en el cuadre siguienie, donde el porlicipante parg posar o o siguisnte sub
elopa. deberd oloanzar & minimo de o caliicocion, de o conirano serds eliminado del procaso.

Enfrevista

Los postulanios que se encueniren aplos pora iasub elopa de entrevisia personagl, deberdn apersonarse o g
Sub. Gorencia de rooursos hurnonos, on i fecha indicada on of cronograma dol proceso do conbrotacion, esla
sinpo prefende que los infegrontes de ko Comision de Evoluodora, conorcan o posiviante vy puedan exvatuor
Herenles ospecios lales como conodimiento del puesto, grado de andlisis, plonteamianic de esiralegias v
soluciones y actifud vy comunicocion, Aspectos quoe denotaran o adaplabiidad, comunicacion oral,
cooperacion, empalia, iniciativa, negodciocion, andlisis, orden. redaccion clora det pordicipante, entre olros
aspecios compelenaialas.

bDe las bonificaciones

Do conlormidad con o dispucsto on o legistocdion faborad wigenie, so olorgord bonificacionas por
discapacidad, porsonal icenciado do kas Fuorzas Armadas,

Bonificacidn por discapacidad

2o conformidad con 1o dispuasto on k Loy N° 21804, Lay guo modifica o Loy N° 27050, Loy Genorof do 1o
Persona con Discancoidad, o aquelios que cumplan con los requisitos del cargo v hoyvan oblenido un puniaie
aprobalonio, oblendrd una honificacidn del 15% [quince por clento) del punioje final.

FI poshdaontc debard acredilar fol condicion obligatoriamaenio con copia smple dol Came!t do Discopacidad
emitickn por CONADIS debidamenie adiuniado o ss halo de vida, que serd presentado segon o lecha expuesia
an el cronegrama del prooeso,
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Bonificacion por ser licenciado de las Fuerzas Armadas

e confonmidan con o estoblocido on of arliculo 4° de la Rosolucion do o Presidencia Tooutiva N7 61-
200/5ERVIR, aguellos postutoniss que superen fodas los elopas del conocunso, recibirdn una bonificacian del
10% (dier por clento) en o Giimo de las elopas setolodas (Dnirevisio Pesonal). siempre que bavan indicado en
su Curdculum Viloe vy odjuniado ol mismo, copia simple del documenio oficial emilido por o autoridad
compoionis aoredilondo su condicion de Hoenciodo de as Tuerras Armadas.

Los resullados del proceso de conbratacidn, serdn publicados en ko pdgina web de o Municipalidad pravinciol
Jorge Basadre v sermin dados a concoer en las fechas indicados en et cronograma del proceasa.

Nota: el plazo maximo para lo devolucidn de la documentacion presentada es de cinco (5) dias luego de la
publicacién de resulfados fincles en mesa de partes de o institucion, pasado dicho plaze lo documentocion
se1a siniestrada.

LA COMISION

RMUNICIPALIDAD PROVINCIAL ;QRGE'B'&SADRE

" g ®

_MIILEER EMILIAND OROCHE GUTIERREZ
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

GERENTE DE PESARROLLO TERRITORIAL E INFRAEST.
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