CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS CAS N°061-2011-MPJB

Nombre de I3 Actividad

: MANTENIMIENTO DE VIAS

Cédigo de la Actividad

113

Codificacién de Rubro

:2.3.2 8 CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Periodo de Contratacién

: O3 MESES (Renovable por periodos similares)

Cargo Requerido

s ASISTENTE ADMINISTRATIVO

v Grado Académico de Bachiller en Ingenieria
v Conocimientos en Microsoft office a nivel de oficina
v" Experiencia comprobada en actividades de mantenimiento de vias
(Minimo 6 meses)
Requisitos Minimos v Acreditar capacitacién en : sequimiento y evaluacién de proyectos de
inversion pablica, administracion, lectura de planos y metrados, etc
v" Contar con RUC.
v" Capacidad de trabajo en equipo y bajo presion.
v Acreditar residencia en la localidad
v Elaboracién de C/N, conformidades, Tareo de Personal, valorizaciones de
maquinaria, etc
Funciones v' Tramite documentario.
v Llevar el control de almacén, 0/5,0/C, Kardex, Pecosas, etc
v Otros trabajos que asigne el Responsable de Actividad




