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BASES PARA LA CONVOCATORIA Y SELECCION DEL CONCURSO PUBLICO
PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

CONVOCATORIA PUBLICA PRACTICAS PRE PROFESIONALES N° 003-2021-MPJB

. GEMERALIDADES

1. Objelo d= la convocatoria
Establzcer las Basaes de los proced
practicantas pra—pro.‘;:fmol~> pro
bajo el Dacreto Legislalivo N° 1401 y
que aprusba el régiman
Sector PUblico.

La Municipalidad Prc'v'i"udm Jorge

formativo de estudicntas uni'f&rs."&iios

da seleccidn; segun el siguisnte deia

siley s dz convocaioria v s ei‘" idn (Concurso) de
ofes! rcle en la Municigalidad Frovincial Jorge Basadire,
U Rzglamenio el Decreto Supremo N° 083-2019-PCM,

especial que rug_la las maodalidades formativas de servicios en el

vo de participar en el proceso
cnoldgicos, 1os invita al proceso

_ ftam denominacién canlidad ,
01 Practicante en ingesniaria civ | 01

Gere

ncia de Dasarralio

Basa legal

a) Ley N°2C
b) LeyN°3
c) Lesy N
d)

AT

20; Ley Universitaria.

28044; Ley Gen
“N° 1401 ¢
Sector Pdblico”

Decreto Legislativo N° 1401

Administrativo de Servicios.

CONTRATO

"Regiman Espscia
da Servicios en el Sector Plblico "Las dam

ITEM 01 (CAMTIDAD 01) PRACTICANTE

De=p=ndancia, unidad orgdnica y/o drea solicitante
erritonal g infraesiructura

Depandancia encargada da raalizar el proceso da contratacién
Sub Gerencia de Reclursos Humanos.

30512; Ley Institutos y Escuela de Educacidn Superior.

eral de Educacidn.

Dzcreto Supremo N° 033-2019-PCM que aprusba el Reglamanto del Decreto Legislalivo
‘Regimen Especial que regula [cxs Mad

glicdadeas Formativas de Servicios en el

que regula las Modalidadss Formativas

al
&s disposiciones que regulen el Contrato

PERFIL DEL PUESTO, CARACTERISTICA DEL PUESTO Y/O CARGO Y CONDICIONES ESENCIALES DEL

REQUISITOS

DETALLE

Formacién académica, grado
académico y/o nivel de estudios

Egresado de la caneia de Ingenizria Civil.

Compeatencias

v Conadcimiznto en Microsoft Office (Excel, Word, Power
Point) Nivel Bdsico

v Resporncobiliclad, inicialiva, proaclivo y respeio.

1=

onal extzmo e indemo.
Siar bajo presion y frato amcible
Ji0 en eguiso

.J con el rw

v Hahiliclo \_Jx-'g., p 2 hlJL.'

Cursos y/o estudios de espacializacién

NO indispernsable

Experiesncia

No indi:pensabiz

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

a)
b)

Apoyo en actividadss que realiza la Gerencia d=
Realizar otras tareas similares que se les indiquen qua no requisien especializac

aestructura.
cidn aiguna.

Desarrollo Territorial e Infra



“Afio dol Bicentenario del Perit: 200 Afios de Independencia” i

Oiros reguisitos adicioncles a presentar:

a) Persona Natural
b) Pressntar curriculum vitae debidamente documentado y foliado

c) Tener disponibiidad inmediata para realizacion de
d) Deberd contar con DNl vigente

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONVENIO

COMDICIONES

DETALLE

Lugar de prastacidn dal sarvicio

Municipalidad Provincial Jorge Basadre

Duracidn del Convanio

Cuatro [04) meses

Subvencidn Econdmica

S/. 930.00 (Novecientos Treinta y 00/100 Solss).

Modalidad de trabajo Presencial

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO
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CONVOCATORIA

Publicacidn dzl proceso en la pdgina web Talento ]

1
Parl de la Autoridad Nacional del Sarvicio Civil: Dei27-07-2021 o SGRH
www.sarvir.gob.pe/talento-paru/ 05-03-2021
Publicacién de la convocatoria en ia pdging wsb
ds la Municipalidad Provincial J.J. ge Basadre: | Del 02-03-2021 al SGRH
Vo moniarge s ce. gob.0e 05-08-2021 h
SELECCION
documeantos serd via virtual:
‘munijorgebasadre.gob.pe de la 05-08-2021 i
Provincial Jorge Basadre, |De 03:00 am a 14:00 SGRH
aimente via mesa de partes fisica. o
Evalugcion de la hoja de vida y publicacion de 05-08-2021 Cothisian =" |
aptos : evalvadora
ENTREVISTA
Prugba da conocimientos 07-08-2021 \
Eniravista Virtual (WhatsApp, otras aplicaciones); 09-08-2021 ‘ Comisidn
14:30 pm evaluadora
Elzccidn vy publicacidn de resuttado final 09-08-2021 Comisién Eval.
Fecha de inicio de actividadss 10-08-2021
SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
Enirega de documsanios, suscripcidn y registro del Después de 5 dias
convenio hc:zbile—z-s’de SCGRH
publicacion del
resuliado final

El cronograma podrd estar sujsto a variaciones por causas objetivas v justificadas. Ademds,

en la publicacidn da rasuliados
etapa.

DE LA ETAPA DE EVALUACION

Los fac

s de cada etapa, se anunciard fecha vy hora de la siguisnte

tores de evaluacidn dentro del proceso selaccidn tendrd un mé<imo y un minimo ds
puntos, distribuyéndaose de la siguiente manesra:

EVALUACIONES PUNTAJE MINIMO | PUNTAJE MAXIMO

Evaluacian de la hoja de vida

Sin puniaje - Verificacion de cumplimisnto
de requisitos

Evaluacidn ds conocimisntos 15 Puntos

30 punios

Entrevista 40 Puritos

70 Punitos

Fuovad®
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* Bl punitaje minimo aproibatano serd de 55 Punios.

DOCUMENTACION A PRESENTAR

Los documentos se presaentardn en el siguienie orden establacido:

v Solicitud difdgida al Presidanta de la Comisidn Evaluadora (ANEXO 01)

v C-pﬂ ciel DNI (LEG!%LE)

v Formato hoja de vida [ANEXO 02)

v Declaracién Jurada (ANEXO 03)

v Deaclaracidn Jurada dz antecedsentss penalss, judiciales, ni policiales (ANEXO 04)

v Hoja de Vida documentada (La informacion consignadda en la hoja de vida tisne cardeter de
daclaraciin jurada, porlo que [p-'-“ lante serd respornsabla de lainformacion en dicho documenlo
y se somale ol proceso de fiscalizaciin pasisior que lleve a cabo la en iclad).
(*) Nota: Los anexos se pusdan dssc ofg::r desde la pdgina de la entidad, los mismos que
deba &n sar llenados d= acusrds a la Convocatoria dal concurso publico de practicas.

IMPORTANTE:
1. Serdn descalificados los candidaiss qua no cumolan con oresentar la documentacién complzsta

sitos astablacidos
13cion_propoarcionada por el

raquarida en la fecha o olazos establecidos v/o no r2ung los requi
En caso de deieciaise ld faisadad de algdén documento o i
postulante, serd descalificado en cualguier stapa del procsso de salaccién _dz la prasants
canvocatora. De haber rasullads ganador, 52 deiard sin efecto el conlrato independisntemente de

las accionas legales a las qua hubiara lugar.
ua se prasente a mds de 01 ftem o convocatoria del dia serdn dascalificadas en la

El postulanie g
segunda pr-esen‘n:lci«"x de convocatoria d2 concurso publico d= practicas.

Los pastulantas deberdn accadar a las anexos ingrasando a la pAgina wab d= la Municipalidad
Toda documentacidn presentada debard sar llenadas sin borrones, encontrarse debidamente

rubricadoas v folizdas de alrds hacia adalants.

la documantacidn debard sar enfragada v/o enviada en un solo archivo consolidado de PDF de
acuerdo al orden gqua se indica. Asimisma, dabard sar remitida con la denominacién "NUMERO DE
CONVOCATORIA, NOMBRES Y APELLIDOS Y PUESTO AL QUE POSTULA"

EL POSTULANTE QUE NO CUMPLA COM LO ESTIPULADO DESDE EL PUNTO 1 HASTA LA 6 SERA

AUTOMATICAMENTE DESCALIFICADO.

Bonificacionas qua corresponden por discapacidad o en el caso de licenciados de las Fuerzas

a) Bonificacién por Discapacidad; Conforme al articulo 457 y a la Séptima Disposicion
Complementaria Final de la Ley N° 29973, Ley General de la Persona con
Discapacidad, la persona con discapacidad que haya parficipado en el proceso,
legando hasta la evaluacién de la Enfrevista Personal y que haya alcanzado el
pumde minimo aprobatorio en esta evaluacién, tiene derecho a una bonificacion
del 15% en el punicje total.

b) Bonificacién a licenciados de las Fuerzas Armadas; Conforme a la Ley N° 27248 y su
Reglameanto, los licenciados de las Fuerzas Armadas que hayan cumplido el Servicio
Miiitar bajo la modalidad de Acuartelado que participen en un proceso, llegando
hasta la evaluacién d= la Enfrevista Personal y que haya olcanzado el puntaje minimo
aprobatorio en esta evaluacidn, fiene derecho a una bonificacion del IUrn en el
puntaje total.

DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO

1.

Declaratoria del proceso como dasierto
El proceso puade ser declarado desisrto en alguno de los siguientes supuestos:
a. Cuando no se prasentan postulantes al proceso de seleccidn.

b. Cuando ninguno de los pastulantes cumple con los requisitos minimos
~ Cromecea kalkiznda ~omaslidla lne racsniizitas minimot ninanino de los nostulantes
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2. Cancelacién del proceso de seleccidon

El procaso pusde ser cancelado en alguno de los siguisntes supuastos, sin que sed

responsabilidad de la entidad.

a. Cuando desanarsce la necesidad dal servicio de la entfidad con posterioridad al
inicio del proceso.

b. Porrestiicciones presupuestaiss.

Otros sunusastos debidamante justificados.

—

DE LA SUSCRIPCION DEL CONVENIO

Para efaclos de la suscripcion dal convenio el/la postulante ganador/a debe presentar los
siguienfes documentos:

a) Carta de praszntacion ds la Institucién de Educacion
Unidad de Racursos Humanos, en la cual acredite s
egresado/a sspacificando ei ciclo o semastre d2 estudios o
como la profesian,

Deciaracionss juradas y curiculum vitdae documentado.

Sty Locumbd, Julio del'202]

quaved®



“Afo del Bicentenario dzl Perit: 200 Afios de Indepe

ANEXO N° 01
SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE DE LA COMISION EVALUADORA

SENOR: PRESIDENTE DE LA COMISION EVALUADORA

Prasente.-

Yo,. ——_— (Nombres
identificada(a) con DNI N2.
postulante en el proceso de seleccidn de practicantes Convocatoria N2 .

efacto cumplo con adjuntar los siguientes documentos:
a) Formato de Hoja de Vida documentado.

b) Declaracidn Jurada de Postulanta

PRACTICAS PROFESIONALES

Marcar con "R,

Carta da Presentacion del Centirs de Formacion Profesional o Centro de Estudios (actual no

mayor a 01 mes).

yvalidado por el Centra de Formaridn Profesional o Centro de Estudios

que acradita mi condicisn de estudiante y ciclo da estudios (actual no mayor a 01 mes).

Villa Locumba , el de

",

M(a‘?

BRUAGCyy,
B L

o

y  Apellidos),

., mediante la prasanta solicito se me considare para participar como

.., para cuyo

Paay

Folio:

Folio:

de 20

O N |

TELEFONOS: .

E-MAIL: .

Fuovst
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ANEXO N° 02
FORMATO DE HOJA DE VIDA
CONVOCATORIA DE PRACTICAS PROFESIONALES N° -2021-MPIB
|. DATOS PERSOMNALES
DOCUMENTO B ' NACIONALIDAD
IDENTI { 1
|
i ! 11
| PMOMBRES Y APELLIDOS: i
t AR NACIMEERTO: ! | FecHADE L
DRl s, =~ | | MACIMIENTO: :
i esTabpocwviL:
1 1
{ DIRECCION ACTUAL:
URBANIZACION:
| |
| DiTRITO! ! T proviNSIA: I DERARTAMENTD:
| i ' ;
TELEFONO | CELULAR:
| I
CORREQ ELECTRIMICO:
. FORMACION ACADEMICA
Deberd adjuntar los dacumantos que sustenten lo informado (copia simple)
L ~ - . r B - el e Fachade e B o |
Nivel de Estudios Alcanzado | Centrode Estudios | Especialidad | é-_'la. = Fechade Ekantine Ciudad/Pais Folio (*) |
! | Inicio | Egreso { |
! H | { Diplama
;j i T ¥
i
(*) Indicar N°® de folio dande obra el documento, de acuardo a |3 numeracion del Curriculum documentado.
[Il. CAPACITACION
0
?:]\Deberé adjuntar los documentos que sustenten loinfarmado (capia simple)
C4
-
7| Curso, diplomado, | y i fachade | Fachade | Duracion Folio
! Cantro da Estudios | Tema ey U,
i Inicio Tarmino {Hrs} (*)

{(F)indicar N° de folio dandz obra el documenta, de acuerde a la numeracisn del Curriculum documentado.

IV. EXPERIENCIA LABORAL

Deberd adjuntar los documentas que sustentzn
T -

o informado {copia simpla). Incluye prdcticas pre-profesionales

| Sactor

| Pussta/Cargo |

alas

. i Princi
Ara 1
2 { Func

Fecha da

Tiempo en el

Folio (*)
Cargo \

' Fechada

(")indicar N° de folio donde obra el documento, de acuards a la numeracidn del Curriculum dacumentade,
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V. CONOCIMIENTOS DE OFIMATICA: (Marcar con un aspa “x”
Conacimianto HE Nival Nivel
Bisico Intarmadio Avanzado
Waord
Excel
Power Point
VI. CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS
“ Conocimizanto Nivel
(8asico/Intarmeadio/Avanzada)
!

Declaro qua la informacidn v documentos pro
o de detactarse qua se ha omil

fissalizacidn. Encas

~3

Villa Locuimba, el

me compromato a presentar los decumantos que la Sunafil me selicite para la suscripcion y registro del

de

de 20




ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA DE PRACTICAS PROFESIONALES

b (o] s .
identificado(a) con DNI N2... .., domiciliado en
la Convocatoria de Practicas N°...

JURAMENTO:

(Nombres

..., d2sarrollada en el marco dzl Dacreto Legislativo N° 1401,

Y

Apellidos),
., POstulante a
DECLARO BAJO

1, INCOMPATISILIDADES

N® | Marcar con “X" segin corraesponda

Si

NO

1 Tener vinculo laboral, contractual, da sarvicios o de cuzlguier indole VIGENTE con la MPIB.

2 Contar con santancia condanataria consantida y/o ejecutoriada por delito doloso.

3 Encontrarma inscrito en el Registro Nacional de Sanciones contra Servidaras Civiles. ‘
Encantrarma incurso 2n alsuna de 'os impadimantos dispuestas por 2l ordenamiznto

juridico, para los servidores pliiicos.
A

Contar con la constancia da astudios tdcnico v/o univarsitana.

S92 NEPOTISMO

Al amparo del Art. 4-A del Rezlamento de la Ley N2 26771 aprobado por D. S. N2 021-2000-PCM e incorporado por el

.S, N° 034-2005-PCiM, entre mi parsana v algin{os) funcionario(s) o servidor(es) de la MPI.

EXISTE VINCULACION

| St | NO

bac

En caso de haber marcado la alternativa SI, detallar el o los casos por los cuales se configura la vinculacidn e indicar
en las lineas siguientas los datos de la parsana y el drea u 6rgano en la que prestan servicios:

Casos de vinculacidn

Por razonas de parentasco hasta el cuarto grado de consanguinidad. (Primer grado de
consanguinidad: padres e hijos. Segundo grado de consanguinidad: hermanos entre si. Tercer grado
de consanguinidad: abuelos y nietos / sobrino/a y tio/a. Cuarto grado de consanguinidad: primos
hermanos entra si, tio/a abuslo/a y sobrino/a nieto/a) o afinidad.

Por razones de parantesco hasta el segundo grado de afinidad. (Primer grado de afinidad: esposo/s,
unién de hacho o convivencia y suzgros. Segundo grado de afinidad: cufiados entre si).

Especificar Nombres y Apellidos

Especificar Area u érgano donde labora

Finalmeante, declaro conocer las consacuencias administrativas y penales en caso de falsedad de la presente

daclaracidn, asumizndo las responsabilidades del caso.

Villa Locumba, el

de

de 20

FIRMA DEL POSTULANTE

DNI: .... e




8,
)
Lt

o
| —
Vs
h
"
I~
"
“
Bt
.
\
\
|
i
;
MUKy,

ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE NO TEMER AMTECEDENTES PENALES, JUDICIALES, NI POLICIALES
i " ..., idantificado (a) con DNI . . ... Carné de

Extranjeria .. Pasanorte Otros I:IN°, ’:|

Ante usted me presento y digo:

Que, DECLAROD BAJO JURAMENTO, no ragistrar antecadzntes penales, judicialas, ni policiales a efecto de postular a

una vacante de précticas Profasionales.

Autorizo a su Entidad a efectuar la comprobacion de la varacidad de la grasante daclaracion jurada solicitando tales

antacadantes al Registro Nacional de Condenas del Poder Judicial.

simismo, firmo la prasanta daclarazidn da confarmidad con lo astabiacido an 13 Ley N.° 27444 — Lay dal

rocadimianto Administrativo General {LPAG) y sus normas modificatoras, concordada con el Decreto Legislativo N.°

45, que aprobd diversas medidas de simplificacian administrativa; y asumo, de corresponder, la responsabilidad

)

administrativa, civil y/o panal cuands par cualguisr accidn da verificacion s2 compruebe la falsadad o inexactitud de

la presente declaracidn jurada.
or lo que suscribo la presante en honor a la verdad.

Villa Locumba, B - — del afio 20.....
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