== “Afio del Bicentenario del Perii: 200 Afios de Indopandencia”

BASES PARA LA CONVOCATORIA 'Y SELECCION DEL CONCURSO PUBLICO
PARA LA REALIZACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

CONVOCATORIA PU3LICA PRACTICAS PRE PROFESIOMALES N° 002-2021-MPJB

I. GENERALIDADES

1.

Objeto de la convocatoria

Establacer las Basas de los procedimisntos de convocatoria y seleccidn (Concurso) de
practicantas pre-profesionaiss y profssionales en la Municipalidad Provincial Jorge Basadre,
baijo el Decreto Legisiativo N° 1401 v su Raglamenio el Decreto Supremo N° 033-2019-PCM,
qua apruzba el régiman especial qus ragula las modalidadas formativas de servicios en &l
Sector PUblico.

La Municipalidad Provincial Jorge Basadre, con el objslive de participar en el proceso
formativo de estudiantas univarsitarios e institutos supsiiorss fecnoldgicos, los invita al proceso

ds= ssleccidn; segun el siguisnte daiali=:

l fram ' denominacién cantidad
| 01 3 Practicante en Derecho 01

Depandeancia, unidad orgdnica y/o drea solicitante
Oficina d= Asesoria Juridica

Dep=andancia encargada da raalizar el proceso de contratacion
Sub Gerencia de Recursos Humanos.

A5

ey N® 30220; Ley Universitaria.

Ley N° 20512; Ley Institutos v Escuela de Educacion Supsrior.

Ley N® 22044, Ley General ds Educacién. )

Decreto Supremo N° 083-2019-PCM gue aprusba el Reglameanto del Decreto Legislativo
N 1401 "R&giman Especial gue regula las Modalidadss Formativas de Servicios en el
Sector Publico”

Dzcrato Legislativo N° 1401 "Régimen Espacial que regula las Modalidades Formativas
da Ssrvicios en el Ssctor Publico "Las demds disposicionas que regulen el Conirato
Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO, CARACTERISTICA DEL PUESTO Y/O CARGO Y CONDICIONES ESENCIALES DEL
CONTRATO

ITEM 01 (CANTIDAD 01) PRACTICANTE

REQUISITOS DETALLE
Formacién académica, y/o nivel de
. y/ d Egresado de la canera de Derecho

estudios

v Conocimi=nio en Micro:oft Office (Excel, Word,
PowerPoint). Nivel Bdsico

v =sponsabiidad, inicialiv oacti espeto.

Competencias R._M_ -.‘:'_1\.. tlud, in —"jll. O,Apl..j_l-ChVO. vy‘ [-n:::}_i_ o
v Buzntraloconel P nal e<teino e intermo.
v Capacidad para frabajar bajo presidn y tralo amakbis.
v Habiidades pard fralbdjo en eguino

Cursas y/o estudios de espacializacion | Mo indispsnsable

Expearizncia No indispensable

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
a) Apcyo en actividadss que realiza la Oficina de Asesoria Juridica.
b) Realizar otras taraas similares que se l2s indiquen que no requisren especializacién alguna.
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Olros requisitos adicionales a presentar:

a) Persona Natural

b) Presentar curriculum vitas debidamente documentado vy foliado
c) Tensr dispanitiidad inmediata para realizacion de las actividadss.
d) Deberd contar con DN vigente

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONVENIO

COMDICIONES DETALLE
Lugar d= prastacidn dal sarvicio Municipalidad Provincial Jorge Basadre
Duracidn dzl Convenio Cinco (05) msses
Subvancidén Econdmica S/. 930.00 (Novecientos Treinta y 00/100 Soles).
Modalidad de trabajo Presencial

18 CROMOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

Fatircst It o S CRONOGRAMA
CONVOCATORIA
] Publicacidn dsl procsso en la pdging web | d i
Talenfo Per ds la Autordag Nacional dal | De'gj‘gg‘i?g;]‘ g SGRH
Saivicio Civilwww.sarvir.gob.pe/talanto-paru/ =T
Publicacidn de lo convocaforia en la paging =
2 |wsb de la Municipalidad Provincial Jorge Bl g:g;ggi: al SGRH
Basadre: www muniorgebasadre.gob.oe | e
SELECCION
Presentacion da documantos serd via virtual:
masadepartssTmunijorgebasadre.gob.pe  de _
3 | la Muni daod Provincial Jorge Basadre, s Cﬂ_%"oa'm?;_m SGRH
sxcepcionaimsante via mesa de partes fisica. TG GG e B
Evailuacién de la hoja de vida y publicacidn de 05-08-2021 Comisidn
4 aptos evaluadora
ENTREVISTA
5 | Prusba de conocimientos . 05-08-2021
s Entrevisia Virtual (WhatsApp ofras 05-08-2021 Comision
aplicacicnss); 14:30 pm evaluadora
7 | Eleccicn v publicacion de resultado final 09-03-2021 Comisién Eval.
8 | Fecha ds inicio de actividadss 0%-08-2021
SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
Entrega de documentos, suscripcidn y registro Después de 5 dias
8 | del convenio hdbiles de publicacidn SGRH
deal resultado final

El cronograma padrd sstar sujsto a variacionss por causas objetivas y justificadas. Ademds,
en la publicacién de resultados de cada etapa, se anunciard fecha y hora de la siguienie
etapa.

V. DE LA ETAPA DE EVALUACION

Los factores de evaluacion dentro dal proceso seleccidn tendrd un mdximo y un minimo de
puntos, distribuyéndose de la siguiente manera:

EVALUACIONES PUNTAJE MINIMO | PUNTAJE MAXIMO
Sin puntgje — Verificacion de cumplimiento
de requisitos

Evoluaciédn de la hoja de vida

Evaluacidn de conocimisnios 15 Puntos 30 puntos
Entrevista 40 Punios 70 Puntos
PUNTAJE TOTAL 55 Puntos 100 Puntos

*El puniule minimo apobatono seid de 55 Puntos.
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“Afio del Bicentenario del Perii: 200 Afios de Indepondencia” .

Los documenios se presantardn en el siguiente orden establzcido:

v Solicitud dirigida al Prasidents de la Comisién Evaluadora (ANEXO 01)

v Copia deal DNI (LEGIBLE)

v Formato hoja de vida [ANEXO 02)

v Dzclaracién Jurada (AMEXD 03)

v' Dezclaracidn Jurada ds antecedantes penalss, judiciales, ni policiales (ANEXO 04)

v Heoja de Vida documsntada (La infanmmacian consignada en la hoja de vida tiene cardcter de
declaracidn jurada, porlo gus el postulania seid respansdinla de la informacidn en dicho documenio
y sa somete al proceso de fscalizacidn pasteior que lleve a cabo la entidad).
(*) Nota: Los an=xas se pusdsn descargar dssds la pagina de la entidad, los mismos que
d=berdn ser llenados de acusrdo ala Convocatoria del concurso publico de practicas.

IMPORTANTE:

1. Serdn descalificados los candidatos que no cumalan con prasantar la documaniacidn completa
requerida en la facha o plazos establecidos v/o no r2lna los raguisitas astablacidos

2. En caso de detsciarse la faliedad de algin documanio o informacidn oroporcionada por el

postulante, s2rd descali

staoa dsl proceso de salzccidn dz2 la prasants
3 5in sf=cto 2l conirato indepandiantamanta d2

convocataria. De haber rasuliado ganador, 52 dejarg
las acciones legalas a las gus hubiera lugar,

El postulanie que se presante a mas de 01 i#em o convocdtoria dal dia serdn dascalificadas en la
segqunda prasantacidn de convocaloria da concurso pdblico de practicas.

Los pastulantas deberdn accader a los anexas ingresands a la pdging web d= la Municipalidad
Toda documentacidn oresaniada debard sar ll2anadas sin borronas, enconhrarse deabidaments
rubricados v foliadas de alvds hacia adelante.

Lo documentacisn deberd ser entregada y/o enviada en un solo archivo consolidado dz PDF ds
acusrdo al orden que se indica, Asimismo, debard ser remitida con la denominacién “NUMERO DE
CONVOCATORIA, NOMB3RES Y APZLLIDOS Y PUESTO AL QUE POSTULA"

EL POSTULANTE QUE NO CUMPLA CON LO ESTIPULADO DESDE EL PUNTO 1 HASTA LA 6 SERA

AUTOMATICAMENTE DESCALIFICADO.

Bonificaciones que correspondan por discapacidad o en el caso de licenciados de las Fuerzas
Armadas.

a) Bonificacién por Discapacidad; Conforme al articulo 43° y a la Séptima Disposicidn
Complementaria Final de la Ley N° 29773, Lley General de la Persona con
Discapacidad, la persona con discapacidad que haya participado en el proceso,
llegando hasta la evaluacidon de la Entrevista Personal y que haya alcanzado el
puntaje minimo aprobatorio en esta evaluacidn, fisne derecho a una konificacidn
del 15% en el puntgje total.

b) Bonificacién a licenciados de las Fuerzas Armadas; Conforme a la Ley N° 27248 y su
Reglamsnio, los licenciados de las Fuerzas Armadas que hayan cumplido el Servicio
Militar bgjo la modalidad de Acuartelado que particioen en un proceso, llegando

aprobatorio en esta evaluacidn, tiene darecho a una banificacién del 10% en el

puntaje total.

DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO

1.

Declaratoria del proceso como desierto

Bl proceso pusade ser daclarado dssierto en alguno de los siguientes supueastos:

a. Cudndo no se presenian posiulantes al proceso de seleccidn.

b. Cuando ninguno de los postulantes cumpte con los reguisitos minimos

c. Cuando habisndo cumplido los requisitos minimos, ninguno de los pastulantes
obfiene puniaje minimo en las etapas de evaluacidon dal proceso.
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2. Cancelacidn del proceso de seleccidn
El proceso pusds ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin gue sed
responsabilidad de la entidad.
a. Cuando dssaparsce la nacssidad del servicio de la entidad con posterioridad al
inicio del proceso.
b. Porresticcionss presupuestales.
c. Otros supusstos debidamente justificados.
VI DE LA SUSCRIPCION DEL CONVENIO
esentar los

Para efsctos de la suscripcidn dal conveanio el/la postulante ganador/a debe pr
siguientes documentos:
zsentacion de la Insiitucién de Educacién Supsarior, diigida al Jefe/a de la

a) Carta des pressn
Unidad de Recursos Humanos, en la cual acredite su condicidn de estudiante o
e de sstudios o condicidn de egresado, asi

~edr
i=2 4

egresado/a especificando el ciclo o sem
como la profesidn.
Declaracionss juradas y curriculum vitae documeniado.

b)
Vitla Locumba, Julio del 2027
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ANEXO N° 01
SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE DE LA COMISION EVALUADORA

SENOR: PRESIDENTE DE LA COMISION EVALUADORA

Prasente.-

o T ’ (Nombres y  Apallidos),
idzntificadola) con DNI N2, ..., madianta la prasente solicito se me considere para participar como
postulante en el proceso de sefeccion de practicantes Convocatoria N2 ... ..., paracuyo

efzcto cumplo con adjuntar los siguientas documentos:

a) Formato da Hoja de Vida documantada.

b} Deaclaracidn Jurada da Pastulants

Carta de Presentacidn dal Cantro de Formacidn Profesional o Centro de Estudios (actual no
mayor a 01 mas).

Otrodocumeantc emitido v validada poar el Centro da Formacidn Profesional o Centro de Estudios Eoll
T 3 2 . 5 3 1ot |
que acradita mi condicida da estudianta y ciclo de estudios (actual no mayar a 01 mes). !

!

Villa Locumba , el de de 20

FIRMA: ..

DNI: .

TELEFONOS: .

E-MAIL: .
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ANEXO N° 02
FORMATO DE HOJA DE VIDA
COMNVOCATORIA DE PRACTICAS PROFESIONALES N° -2021-MPIJB
I. DATOS PERSOMALES
| ]| | NACIONALIDAD :
= |
] | FECHADE
| | NACIMIENTO:
i i
[ EsTADOD CivIL !
i
|
L
DISTRITO 5 IPROVINS A DESARTAMENTO: |
' CELULAR:
H
aten lo informado (copia simple)
| . [ fiaael eamad Fachada ! "
o alid | Fechade | chads - Ciucad/Pais Falio [
Espacialidad i | Extensin da iudad/Pa Falio [*)
Inicio Egr=so y
| Diplama
(*) Indicar N° de folio dondz2 obra el documento, de acuardo a la numeracidn del Curriculum documentado.
B -
ooy 1L CAPACITACION
Y
/ <\
"I b}Debefé adjuntar los documientos que sustenten lo informado (copia simple)
43 E
i<l p j'.
L) Yi| cursa, diplomado I 1 Fechads | Fechads Duracion Folic
\"“3;% . ’ ,_']' i | Centro de Estudios ‘ Tema ol I i ”
\“\-{': espacializacidn, etc. | | Inicia Término {Hrs} {*)
(*)indicar N° de folio donde obra el documento, de acusrdo a la numeracidn del Curriculum documentado.
1V, EXPERIENCIA LABORAL
Debard adjuntar los documentos qua sus infurmado {copia simple). Incluye précticas pre-profesionales
' ‘ 1 ) Principalas | | TH— [
Sector | Pussta/Cargo | Araa i V,'H = ‘ Fechade | Fachade L BEsale Folio [*)
| i Funcionas | Cargo

(*)indicar N® de folio dande obra el documento, de acuerdo a la numeracidn del Curriculum documentado.



V. CONOCIMIENTOS DE OFIMATICA: (Marcar con un aspa “x”)

! Conocimianto MNiva Nival Nivel

! Bisics Intarmadio Avanzado
Ward
Excal

T s
FuwWel futit

VI. CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS

Nivel
{BasicofIntarmadio/Avanzado)

1 Conocimianto

Daclaro que la informacidn v documantos groporcionados son varacss y axactas, motivo por el cual firmo cada uno de elios y autorizo su

fiscalizacidn, En caso de datactarsa que se ha omitids, ocultads o conzignado informacian falsa, ma2 somets a las acciones adrministrativas, legales

y penales que correspondan,

tar 125 documentos que la Sunafil me solicite para la suscripcidn y registro del

Asimismo, de resultar GANADOR, m2 comprometo a presd
convenio.

Villa Locumba, el de da 20
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Yo,.
identificado(a) con DNI N2.....
la Convocatoria da Practicas N°.
JURAMENTO:

o
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA DE PRACTICAS PROFESIONALES
(Nombres vy  Apellidos),

domiciliado en. e reenngmestssniy POSELIRRLE 2
rollada en el marco del Dacrato Legislativo N° 1401, DECLARO BAJO

1. INCOMPATISILIDADES

£yt . 1
N° ' Marcar con “X” segun corresponda | Si NO

1: Tenar vinculo labaral, contractual, da sarvicios o d= cualguier indolz VIGENTE con la MPJB. l

2 Contar con sentencia condanataria consantida y/o ejacutoriada por dalito doloss.
! |
3 Encontrarma inscrito en el Ragistro Macional da Sancionas contra Servidoras Civiles, | |
da los impadimantss dizpuastas por 2l ordzpamiznto
4
5 Contar con la constancia d= estudios técnico y/o univarsitario.

2. NEPOTISMO

Al amparo dz2l Art. 4-A dal Rezlamento da la Ley N2 26771 aprobado por D. S. N2 021-2000-PCM e incorporado par el

Art. 2° D. 5. N° 034-2005-PCM, entre mi parsona v alglin{os) funcionario(s) o servidor(es) de la MPJ.

i

| EXISTE VINCULACION

] H
Si | | NO
=

(En caso de habar marcada la altarnativa SI, detallar el o los casos por los cuales se configura la vinculacidn e indicar

Marcar

i conun

aspa

A : L . .
r*){e” las lineas siguisntas los datos de la parscna y el drea u organo en la que prestan servicios:

Casos de vinculacian

Por razonas de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad. (Primer grado de
consanguinidad: padres e hijos. Segundo grado de consanguinidad: harmanos entre si. Tercer grado
ds consanguinidad: abuelos y nistos / sobrino/a y tio/a. Cuarto grado de consanguinidad: primos
hermanos entre si, tio/a ahuelo/a y sobrino/a nieto/a) o afinidad.

Por razones de parentesco hasta el segundo grado de afinidad. (Primer grado de afinidad: esposa/s,
unién de hacho o convivencia y suggros. Segundo grado de afinidad: cufiados entre si).

Especificar Nombres y Apellidos

Espacificar Area u dérgano donde lahora

Finalmeante, declaro conocer las conszcusncias administrativas y penalas en case de falsedad de la presente

declaracidn, asumiendo las responsabilidadas del caso.

Villa Locumba, el de de 20

FIRMA DEL POSTULANTE

DNI: .
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ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE NO TENER ANTECEDENTES PENALES, JUDICIALES, NI POLICIALES
Yo, . , identificado (2) con DNI .. ... Carné de

Extranjariz. . Pasznorts Otros |:|N°. . D

Ante usted me presento y digo:
Que, DECLARO BAJO JURAMENTO, no ragistrar antecedantas panales, judiciales, ni policiales a efecto de postular a

una vacante de practicas Profesionales.

Autorizo a su Entidad a efactuar la comprobacidn da la veracidad da la prasanta declaracion jurada selicitando tales

antzcadantes al Ragistro Macional de Condenas del Poder Judicial.

RROVING SN sTmismia, firma 13 zrasanta daclaracidn da conforsidad con do astabizoi®n an i3 Ley N.° 27444 - Lay d2i

rocedimiento Administrativo Genaral (LPAG) v sus normas madificatoras, concordada con el Decreto Legislativo N.°
Y

o

m

P46, que aprobo diversas madidas de simplificacion administrativa; y asumo, de corresponder, la responsabilidad
H. &

S {dministrativa, civil y/o penal cuands par cualguizar 2c2idn da varificacidn se compruebe la falsadad o inexactitud de
la presenta declaracidn jurada.

16 que suscribo la presente en honor a la verdad.

Villa Locumba,. wode delafio 20.....
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" _;- » Huella Dactilar




