
A.  INDICACIONES GENERALES PARA EL LLENADO FORMATO FUE: 
1.  LLENAR CON LETRA IMPRENTA Y LEGIBLE 
2.  LOS FORMULARIOS DEBERÁN SER LLENADOS Y FIRMADOS por el Responsable De La Obra (ARQ. O ING) y  PROPIETARIO 

(VºBº EN CADA UNA DE HOJAS AL Pie De Su Anverso) 
3.  LOS  PLANOS  DE  LAS  ESPECIALIDADES  DE  ARQUITECTURA,  ESTRUCTURAS,  INST.  SANITARIAS,  INSTALACIONES 

ELÉCTRICAS  DEBERÁN  SER  FIRMADOS  POR  EL  PROFESIONAL  CORRESPONDIENTE  A  SU  ESPECIALIDAD  Y  POR  EL 
PROPIETARIO. 

4.  LA  PRESENTACIÓN  DEL  EXPEDIENTE  PODRÁ  REALIZARLO  EL  PROPIETARIO,  PROYECTISTA,  RESPONSABLE  DE  OBRA, 
APODERADO  O  REPRESENTANTE  LEGAL,  LLENANDO  EN  EL  FORMULARIO  LOS  DATOS  RESPECTIVOS  DE  LA  PERSONA 
QUIEN REALIZARA EL TRAMITE ANTE LA MUNICIPALIDAD. 

B.  INDICACIONES PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO FUE: 
1.  MARCAR CON UNA “X” LOS RECUADROS EN BLANCO INDICANDO: 

•  TIPO DE TRAMITE 
•  TIPO DE OBRA 
•  MODALIDAD DE APROBACIÓN 
•  ANEXOS QUE SE ADJUNTAN 

2.  LLENAR LOS DATOS DEL SOLICITANTE 
•  PERSONA NATURAL 
•  PERSONA JURÍDICA 
•  REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO (de ser el caso con documento que acredite el derecho a construir). 

3.  LLENAR LOS DATOS DEL TERRENO 
•  UBICACIÓN 
•  ÁREAS Y MEDIDAS PERIMÉTRICAS(de acuerdo a lo indicado en documento registral) 

4.  MARCAR CON UNA “X” Y LLENAR LOS DATOS REFERIDOS A LA TITULACIÓN DEL PREDIO 
•  DEL TERRENO : REGIMEN DE PROPIEDAD E INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO DE PREDIOS 
•  EDIFICACIÓN EXISTENTE ( EN CASO DE AMPLIACIÓN O REMODELACIÓN) 

o  NUMERO DE LICENCIA ANTERIOR 
o  INSCRIPCIÓN REGISTRO DE PREDIOS 

5.  MARCAR CON UNA “X” LOS DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN EN LOS CASILLEROS CORRECPONDIENTES 
•  INDICAR  LA  CANTIDAD  DE  PLANOS  QUE  SE  ADJUNTAN  AL  EXPEDIENTE  EN  CASO  DE  ANEXAR  OTROS 

DOCUMENTOS TAMBIEN SEÑALARLOS 

6.  LLENAR LOS DATOS REFERIDOS AL PROYECTO : 
•  CUADRO DE AREAS POR USO SOLO DE LA AREAS PARA TRÁMITE DE LICENCIA DE EDIFICACION. 
•  NOMBRES Y APELLIDOS  DE LOS PROYECTISTAS DE LA EDIFICACION. 

7.  LLENAR LOS DATOS REFERIDOS A LA OBRA : 
•  EL TIPO DE OBRA, AREA TOTAL DEL PROYECTO, VALOR UNITARIO (EN BASE A LOS VALORES UNITARIOS OFICIALES 

DE EDIFICACION POR M 2 ).  MULTIPLICAR AMBOS VALORES  E  INDICAR EL SUBTOTAL O PRESUPUESTO ESTIMADO. 
•  LLENAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES AL  RESPONSABLE DE OBRA 

8.  LLENAR OBSERVACIONES DE SER EL CASO , LOS DATOS DE  LA PERSONA QUE REALIZARA EL TRAMITE DE SER EL CASO. 

9.  FIRMA Y SELLO. DEL RESPONSABLE DE OBRA PROPIETARIO FECHA DE LLENADO DE LA SOLICITUD


