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I.  ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°- Objetivo
Estable_cer normar y procedimientos técnicos y administrativos que regulen las contrataciones iguales o menores a acho
(08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), en funcién a las necesidades de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

Articulo 2°.- Finalidad

Garantizar la atencion oportuna de los requerimientos de bienes y servicios por montos iguales e inferiores a ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en concordancia con los principios de eficiencia, eficacia, fransparencia y
economia, maximizando el valor de los recursos publicos y cuyo supuesto se encuentra excluido del ambito de

aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, pero sujeto a la supervision del Organismo Supervisor de
Contrataciones def Estado (OSCE).

Articulo 3°.- Base Legal

- Constitucion Politica del Perq.

- LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pablica, y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Piblico

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Legislativo N® 295, Codigo Civil.

- Decreto Legislativo N° 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 4°.-  Alcance
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los
Organos y Unidades organicas de la Municipalidad Provingial Jorge Basadre.

Articulo 5°.- Vigencia
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion y su publicacion en el portal web de
|a Entidad mediante Acto Resolutivo.

Articulo 6°.- Definiciones y/o Conceptos

<2\ 6.4 Area usuaria: Organos y unidades organicas de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por los érganos y unidades organicas de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

6.2 Area Técnica: Organos y unidades organicas de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre especializados en
el bien, servicio, consultorias u obras que es materia de la contratacion. En algunos casos, el érea técnica
puede ser también area usuaria, dada su especialidad y funcion canaliza los requerimientos formulados por
los usuarios, estableciendo las especificaciones técnicas o términos de referencia, y consolidandolas para su
futura programacién y/o atencion, siendo propias o vinculadas a la actividad que realizan.

6.3 Bienes: Son objetos que requiere la entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
funciones y fines.

6.4 Certificado de Crédito Presupuestario. - Acto de administracion, cuya finalidad es garantizar que se cuenta

con el crédito presupuestario disponible y libre afectacion, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, el cual es efectuado a través de una

interface SIGA —SIAF.
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6.5 Conformidad de la Prestacién: Documento emitido por el funcionario responsable del area usuaria, previa

verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, habiendo realizado las pruebas necesarias, de corresponder.

6.6 Consultoria de Obras: Servicios profesionales altamente calificados consistentes en la elaboracion del
expediente técnico de obras o en la supervision de obras.
6.7 Consultoria en General: Prestacion de servicios profesionales altamente calificados en la elaboracién de

estudios y proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en

investigaciones, asesorias, auditorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica y econémica,

estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la gjecucion de proyectos distintos de obras.

Contratacién: Es la accion que realiza la Municipalidad Provinial Jorge Basadre para proveerse de bienes,

servicios, consultorias u obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con fondos

publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicién del contratante.

Contratista: Es la persona fisica o juridica que se obliga mediante Contrato u Orden de Compra o Servicio

para ejecutar una prestacion a cambio de un precio pactado en un tiempo determinado.

Contrato: Es un acuerdo juridico de voluntades por el que se exige el cumplimiento de una prestacion

determinada.

Entregable: Es el resultado — producto, bien cuantificable y verificable que presenta el contratista o consultor

de acuerdo a lo establecido en la Orden de Servicio o Contrato suscrito por las partes.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales del bien a

ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las obligaciones.

Finalidad Publica: Razon de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la contratacién, en beneficio

del area usuaria, |a entidad y la sociedad.

Indagacion de Mercado: Accion mediante el cual el drgano encargado de las contrataciones identifica las

ofertas que brinda el mercado y determina el valor de la contratacion de los bienes o servicios requeridos.

Mora: El refraso total o parcial, continuado y acumulativo en el cumplimiento de las prestaciones consistentes

en la entrega de bienes, servicios en general, consultorias o ejecucion de obras a cronograma y calendarios

contenidos en los documentos del requerimiento o pedido.

Orden de Compra: Documento emitido por el Organo encargado de las Contrataciones para formalizar |a

contratacién de los bienes solicitados por las dependencias de la Municipalidad.

Orden de Servicio: Documento emitido por el Organo encargado de las Contrataciones para formalizar la

contratacion de los servicios solicitados por las dependencias de la Municipalidad.

Organo Encargado de Contrataciones: Es el rgano o unidad organica que realiza las actividades relativas

a la gestion de abastecimiento al interior de la Entidad. En la MPJB el érgano encargado de las contrataciones

es la Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares.

Pedido SIGA: Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), que puede

corresponder a Pedido de Compra para bienes o Pedido de Servicios para servicios.

Prestacion: La realizacion de |a consultoria, la prestacion del servicio o la entrega del bien cuya contratacion

se regula por la presente directiva.

Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios en general, consultoria

en general, consultoria de obras o ejecuta obras.

6.22 Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de acreditacién que administra y opera el Organismo
Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE, el cual habilita para ser participantes, postor y/o contratista
en las contrataciones piblicas de bienes, servicios y obras.

6.23 Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA: Es un sistema informético desarrollado por el
Ministerio de Economia y Finanzas que permite la gestion para la programacion, ejecucion y control de
los procesos administrativos bajo un enfoque integral en una entidad del Estado.

6.24 Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento
de sus funciones y fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. La mencién a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de
obras.
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6.25  Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar terminadas sus
prestaciones.

6.26 Suministro: La entrega periddica de bienes requeridos por una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de funciones y fines.

6.27 Términos de Referencia: Descripcion elaborada, por las Areas Usuarias de la MPJB, gue contiene las
caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcion ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
MPJB debe suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la
preparacion de ofertas.

0 6.28 Unidad Impositiva Tributaria (UIT): Corresponde a un valor de referencia que puede ser utilizado en las
normas fributarias, entre otros.

Articulo 7°.- Abreviaturas
» SGLGPySA : Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares.

e EETT : Especificaciones Técnicas.

e OSCE - Organismo Supervisor de las Contrataciones de! Estado.
o TDR : Terminos de Referencia.

e SEACE : Sistema Electronico de Confrataciones del Estado.

¢ RNP : Registro Nacional de Proveedores.

e SIAF : Sistema Integrado de Administracion Financiera.

e SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

Il.  DISPOSICIONES GENERALES
A3
.\ Articulo 8°.- Acciones Previas.
| & 1 8.1 Las contrataciones programables y no programables, reguladas en la presente Directiva, corresponden a
% T aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) UIT y, en consecuencia, se realizan mediante
a4 acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del ambito de aplicacion sujetos a
P

supervision del OSCE, de conformidad a lo establecido en el literal a) del articulo 5° de la Ley N°® 30225 Ley

de Contrataciones del Estado.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias oportunamente, a través

del SIGA mediante pedidos de compra o servicios oportunamente, definiendo en sus términos de referencia

ylo especificaciones técnicas con precision las caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo

los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan

Operativo Institucional o el Plan Estratégico Institucional.

No se admite pedidos de compra y/o servicio para regularizar contrataciones de bienes o servicios ya

ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad.

El area usuaria verifica que sus pedidos no superen las ocho (8) UIT, no sustituyan la necesidad anual de

contrataciones de bienes, servicios o consultorias para evitar los procedimientos de seleccion sefialados en la

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

En caso las areas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que por su especialidad y funciones

deben ser canalizadas por las areas técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas deberan

contar con el visto bueno de éstas:

a) Para el caso de requerimientos de uso tecnologico, por la Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacion
0 quien haga sus veces.

b) Para el caso de requerimientos de uniforme institucional, prensa y comunicaciones, por el area de
Imagen Institucional.

c) Para el caso de requerimiento de equipos, vehiculos © maquinarias y servicios de mantenimiento y
reparacion para los mismos, por Administracion de Maquinaria y Equipo Mecénico.
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d) Para el caso de requerimientos de articulos de seguridad y proteccion personal, por el drea de seguridad
y salud en el trabajo.

e) Para el caso de requerimientos para la elaboracion de documentos de Gestion, por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.
f)  Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

lll.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Articulo 9°.- Del Requerimiento de Contrataciones.

El area usuaria formula su requerimiento mediante Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) y lo

presentara a secretaria de la Sub Gerencia de Logistica (SGLGPySA), con la debida anticipacion de acuerdo

a los plazos establecidos.

Todo pedido presentado a la Sub Gerencia de Logistica estara conformado por la siguiente documentacion:

921  Para el caso de ejecucion de Obras ylo Proyecto y/o Mantenimiento ylo Actividades ylo

IOAARs.

a) Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) debidamente
firmado por el solicitante, inspector o supervisor, V°B° del jefe de la unidad organica (jefe
inmediato) y V°B* de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

b}  Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas incluyendo cuadro con los valores
estimados consignados en su expediente técnico y/o plan de trabajo, cuyo valor nunca debera
tener valor cero, debidamente firmados por el solicitante, inspector y/o supervisor y V° B del
jefe de la unidad orgénica (jefe inmediato) seglin corresponda, y visados por el area técnica,
cuando corresponda.

¢)  En caso de suministros periddico de bienes, debera consignar en las especificaciones técnicas
el correspondiente cronograma de entrega y la aplicacion de reajustes de precios, en caso
corresponda.

9.22  Para el caso de Oficinas, Gerencias y/o Sub Gerencias
a) Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) debidamente

firmado por el solicitante, jefe inmediato superior, V°B° de la Gerencia de Administracion y
Finanzas y V°B® de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

b)  Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, debidamente firmados por el solicitante,
y V°B® del Jefe de la unidad organica (jefe inmediato), y visados por el area técnica, cuando
corresponda.

c) Encaso de suministros periédico de bienes, debera consignar en las especificaciones técnicas
el correspondiente cronograma de entrega y la aplicacion de reajustes de precios, en caso
corresponda.

En los pedidos no se harén referencias a fabricacion o procedencia, marcas, patentes o tipos,
origen o productos determinados, ni descripcion que oriente la contratacién hacia ellos, por
estar prohibido de acuerdo a ley (Numeral 29.4 Articulo 29 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado), salvo aguellas contrataciones a que se refiere en Numeral 29.5 del
citado articulo o que la Entidad haya implementado el correspondiente proceso de
estandarizacion debidamente autorizado por su Titular, en cuyo caso de agregan las palabras
‘0 equivalente” a continuacion de dicha referencia, el cual se aplicara supletoriamente.

Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la contratacion.
Nota: Para el caso del Organo de Control Institucional, Procuraduria Publica Municipal,
Secretaria General e Imagen Institucional y Gerencia Municipal, debera contar con la firma de
la Gerencia de Administracion y Finanzas en la casilla de Firma autorizada.

923  No requiere de formulacion de Términos de Referencia, las contrataciones de servicios basicos,
publicaciones en el Diario Oficial EI Peruano, impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar
naturaleza, lo cual no exime la obligacién de los 6rganos y unidades organicas de generar el pedido
de compra o servicio en el SIGA, segun corresponda.
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9.24  Para el caso de servicios de terceros y consulloria, el drea usuaria en su calidad de rea técnica
especializada, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los
recursos con los que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de
Integridad que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los honorarios
estimados en funcion a la complejidad del servicio, grado de instruccion, especialidad, experiencia, y
condiciones de mercado.

9.25  Para dichos servicios de consultoria, teniendo en cuenta la complejidad de los mismos debera
adjuntar la estructura de costos de acuerdo al monto estimado en el analitico de su expediente
técnico y/o plan de trabajo.

926  La Sub Gerencia de Logistica Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares efectuara la revision de Ia
documentacién completa del pedido. De encontrar observaciones al requerimiento, comunicara
mediante informe al &rea usuaria correspondiente a fin de que ésta proceda a su subsanacion en el
plazo de un (01) dia habil de notificada la/s observacion/es. De no ser atendido en este plazo,
devolvera el pedido mediante documento indicando las observaciones sustentadas y la razon de las
mismas y procedera anular en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA.

Articulo 10°-  Indagacion de Mercado

710.1La SGLGPySA, de no encontrar observaciones al pedido, iniciara el tramite de la contratacion y determinara el
valor de la contratacion en funcion a las cotizaciones obtenidas del mercado.

Asimismo, para la determinacion del valor de la contratacion debera tener en cuenta las cantidades minimas de
cotizaciones de acuerdo a la siguiente escala:

CONTRATACIONES MENORES 08 UIT COTIZACIONES Y/O FUENTES
‘ Contrataciones Menor o Igual a 02 UIT 01
| Contrataciones Mayores a 02 UIT hasta a 04 UIT 02
' Contrataciones Mayores a 4 UIT hasta 08 UIT 03

10.2 De las Cotizaciones del Mercado
a) Las cotizaciones se solicitaran a proveedores (personas naturales o juridicas) cuya actividad guarde relacion

B con el objeto de la contratacion y asimismo cumplan con las Especificaciones Técnicas o Términos de

A14 Referencia solicitados por el Area Usuaria.

b) Se podré solicitar una (1) cotizacion para las siguientes contrataciones:

- Menores a 02 UIT

- Servicios Notariales;

- Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean imprescindibles para garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor econémico del equipamiento o infraestructura preexistenie;

- Alquiler de inmuebles;

- Derechos de Autor;

- Cursos ylo talleres con determinados centros de capacitacion;

c) Por condiciones del mercado que permitan obtener una sola cotizacion, lo cual deberé estar debidamente
sustentado;

d) No requerira de cotizacion:

- Publicaciones en el Diario oficial El Peruano, pago de servicios basicos (agua y luz), pago de tasas por
conceptos de tramites en cualquier entidad publica, peritos y servicio de Telefonia fija e internet estos dos
Gltimos previo contrato suscrito.

e) La SGLGPySA buscara potenciales proveedores del rubro a contratar en un plazo maximo de cinco (05) dias
habiles, el mismo que puede variar de acuerdo a la complejidad del pedido, para lo cual se consideraran
medios validos para efectuar cotizaciones a los siguientes:

- Cotizaciones obtenidas en medio fisico original
Cotizaciones obtenidas por correo electronico u otros medios similares.
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Los documentos que se adjuntan para solicitar las cotizaciones seran los siguientes:

- Solicitud de cotizacion (Anexo N° 01).

- Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas (Anexo N° 02 o Anexo N° 03)
- Formatos de Declaracion Jurada de Proveedor (Anexo N° 04).

- Formato de Carta de Autorizacion (para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor) (Anexo
e N* 05). De corresponder.

10.3 De la validacién de las Cotizaciones de los Proveedores
a) La SGLGPySA recibe y valida, cuando corresponda, las cotizaciones de los proveedores.
Para la validacion de las cotizaciones, se debe tener en cuenta lo siguiente:

i / - Verificar el sustento del cumplimiento de los requisitos técnicos minimos descritos en las
= Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, seglin corresponda; y/o Declaracion Jurada de su
cumplimiento.

- Verificar, razén social, domicilio, numero de registro Unico de contribuyente (RUC), codige de cuenta
interbancario (CCI) vinculado al nimero de RUC, nimeros telefénicos persona de contacto, correo
electronico y RNP, cuando corresponda.

- No podran tener una antigiiedad mayor a 30 dias calendario, salvo que el proveedor indique su validez
por un plazo mayor.

- Verificar el cumplimiento del contenido de los Anexos N.° 1, 4 y5

b) En los casos donde la SGLGPySA no pueda determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, ésta solicita el apoyo del &rea técnica o &rea usuaria dependiendo de la
especializacion de la contratacion, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo electronico o documento
formal, otorgandole un plazo maximo de dos (02) dias habiles para su validacion.

¢) En todos los casos para que la cotizacion sea valida debera contar con firma y sello del cotizador o |a persona
quien asume dicha responsabilidad, y V°B° de Adquisiciones.

: % /0.4 De la determinacién del valor de contratacién

* El valor de la contratacion de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a ocho (08) UIT es
determinado en funcion a las cotizaciones, las cuales pueden provenir de personas naturales o juridicas que
se dediquen a actividades materia de la contratacion, incluyendo fabricantes.

* La SGLGPySA, con las fuentes obtenidas para la indagacion de mercado, elabora el cuadro comparativo de
indagacion del mercado (Anexo N° 06), de precios que ofrece el mercado sefialando la fuente empleada, asi
como el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, y el uso de la metodologia,
procedimiento y/o criterio para la determinacion del valor de la contratacion, el cuadro comparativo elaborado
debera estar suscrito por el Jefe de la SGLGPYSA, el encargado de adquisiciones y el cotizador.

* El postor adjudicado, sera aquel que cumpla con los requisitos minimos exigidos en las especificaciones
técnicas o términos de referencia y que ofrezca el menor precio.

* En el caso que el valor de la contratacion superase el monto estimado o referencial hasta el 10% debera
contar con la aprobacion (firma) del &rea usuaria y el V° B® del Inspector y/o Supervisor en el Cuadro
Comparativo, en los casos donde el monto de la contratacion superase al monto estimado o referencial en
mayor al 10% la aprobacién se efectuara mediante documento suscrito por el area usuaria con el V° B° del
Inspector y/o Supervisor en el mismo documento.

Articulo 11°-  Disponibilidad Presupuestal
11.1 La Sub Gerencia de Logistica, una vez determinado el valor de la contratacién, registra la certificacion y solicita a
la Oficina de Planificacion y Presupuesto la disponibilidad presupuestal, adjuntando como minimo lo siguiente:
- CERTIFICADO DE CREDITO PRESUPUESTARIO generado por Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(Anexo N° 07).
- Copia simple de Pedido (Pedido de Compra o Servicio - SIGA)
- Copia de Cuadro comparativo,
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11.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, aprueba la certificacion de Crédito Presupuestario (CCP)
correspondiente, con el cual, se garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de afectacion,
debiendo efectuarse el correspondiente registro presupuestal en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF).

11.3 La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o anularse, o de ser modificada en la
descripcion de su objeto, siempre y cuando estén debidamente justificadas.

.\ Atticulo12°~  Perfeccionamiento Contractual

- 1 12.1 Para la emision de la orden de compra o servicios, la SGLGPySA, verifica la siguiente informacion:
PRL & a) Requerimiento (Pedido SIGA de Compra o de Servicio, Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
R segun corresponda, debidamente firmados, autorizados y aprobados).
Y= b) Solicitudes de cotizaciones.
o c) Consulta RUC.

d) Constancia de RNP vigente, de corresponder.

e) Cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado.

f) Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP).
12.2 Laorden de compra o de servicio debe contener como minimo la siguiente informacién:

a) Objeto de la Contratacién.

b) Principales Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

¢) Monto de la contratacion incluido impuestos de Ley, de corresponder.

d) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.

e) Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.

f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

g) Area usuaria.

h) Clausula anticorrupcion.

i) Forma de pago.

j) Férmulas de reajuste u otros en caso de corresponder.

k) Penalidades.

La Orden de Compra o de Servicio debera estar firmada por el encargado de Adquisiciones y el SGLGPySA.
12.3 La SGLGPySA, en un plazo de 02 (dos) dias habiles notificara al proveedor la orden de compra y/o servicio a

traves de cualquiera de los siguientes medios:

a) Via correo electronico proporcionado en su cotizacion, el cual se le considerara como recepcionada

b) Notificacion fisica (cargo de recepcion rubricado en la misma orden de compra/servicio con fecha de

recepcion).

= | Articulo 13°.- Ejecucion Contractual

/=134 La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia siguiente de notificada la orden de

: compra o servicio, salvo condicion establecida en los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun
corresponda.

13.2 En el caso de compras, una vez recepcionado la orden de compra por el contratista, el expediente de
contratacion (orden de compra y actuados) sera remitida a la oficina de almacén central para la recepcion del
bien o los bienes objeto de la contratacion.

13.3  Todos los bienes que adquiera la Entidad deben ingresar de manera obligatoria bajo responsabilidad a través
del almacén central de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre, antes de ser utilizados por el area usuaria.
Salvo aquellos bienes que necesariamente requieren ser entregados en el almacén del proyecto, obra o
actividad los cuales antes de ser utilizados por el area usuaria deberan ser verificados y registrados por el
responsable de almacén central.

13.4  En el caso de servicios, las conformidades de las prestaciones de servicios, deben contar con la firma del
solicitante y la firma de Inspector y/o jefe Inmediato, segin sea el caso adjuntando el (Anexo N° 08), previo
informe de conformidad.

13.5 Conformidad de la prestacion de bienes
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a) En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del area de Almacén Central, y la conformidad es
responsabilidad de quien se indique en la orden de compra o Especificaciones Técnicas. El 4rea de
Almacén Central teniendo a la vista la Orden de Compra y la Guia de Remisién verifica la cantidad de
bienes a internar. La conformidad requiere que el area usuaria o el drea técnica, verifique, dependiendo de
la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales de
cumplirse debera de suscribir la guia en sefial de conformidad con su sello correspondiente. Para el
presente caso la conformidad debe consignarse en la Orden de Compra.

b) La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de producida la recepcion.

13.6  Conformidad de Ia prestacion de servicios en general o servicios de consultorias

a) La conformidad de servicios en general o servicios consultorias se encontrara a cargo del area usuaria
solicitante de la contratacion, para lo cual obligatoriamente deberan de registrar en el SIGA el Acta de
Conformidad de Servicios el cual sera remitido adjunto al informe de conformidad via tramite regular, sin
perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencion del 4rea tecnica, la
conformidad seré emitida de forma conjunta en los formatos del Anexo N° 08 y &l informe correspondiente
detallando el servicio prestado, en caso de consultorias en general y de obras, el area usuaria debera
adjuntar el informe o documentos de evaluacion y la conformidad del producto entregado.

b) Para el caso de Servicios en General, la conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias
calendario de producida la recepcion; para el caso de Servicios de Consultorias (consultoria en general y
consultoria de obras) se emite en un plazo maximo de quince (15) dias calendario.

De las observaciones de la prestacion

a)  Cuando existan observaciones en la ejecucion de las contrataciones de los bienes, servicios en general o
servicios de consultorias, estas seran consignadas en un acta, informe u otro documento, indicandose
claramente el senfido de éstas, las que deberan de ser remitidas a la Sub Gerencia de Logistica para
notificar al contratista.

b)  Dependiendo de la complejidad de la contratacion se dara al contratista un plazo prudencial para su
subsanacion, el plazo debera ser establecido por el 4rea usuaria otorgandoles un plazo para subsanar no
menor a dos (02) ni mayor a ocho (08) dias calendario. Tratandose de consultorias el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias calendarios, dependiendo de la complejidad,
el mismo que sera computado desde el dia siguiente de la comunicacion formal emitida por la Sub
Gerencia de Logistica.

c)  Sipese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Entidad puede
resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del
plazo para subsanar.

d) Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general y/o consultorias
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectlia la recepcion o no otorga la conformidad, seglin corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades respectivas de ser el caso.

Articulo 14°.-  Penalidad en la Ejecucién de la Prestacion
14.1 Penalidad por mora:
a)  Lapenalidad por mora se aplica cuando en los términos de referencia o especificaciones técnicas precisen
2 aplicacion de la misma, si existe retraso injustificado en la gjecucion de prestaciones.
b)  La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto méaximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto de la contratacion o item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los
pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda.
¢) Lapenalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monto de la contratacion o item

Penalidad Diaria = Fx Flazo on dias

Donde F tiene los siguientes valores:
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* Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, y
consultorias: F= .40,

* Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

- Parabienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
- Paraobras: F =0.15,
* Lapenalidad podra ser aplicada hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto de la contratacion o item que debio ejecutarse.
* En caso de cubrir el monto méaximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por
incumplimiento.

* La penalidad por mora se aplicara y se tramitara conforme al formato establecido en el
Anexo 09

; Otras penalidades:

o) La Entidad puede establecer penalidades distintas a las ya descritas anteriormente siempre y cuando sean
/ objetivas, congruentes, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion.

La forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el

Supuesto a penalizar, deberan estar claramente establecidas en los términos de referencia.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una un monto

maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que

debio ejecutarse.

Las penalidades en ambos casos se aplicaran mediante formato establecido (Anexo 09) por la SGLGPySA el

mismo que estara firmada por el jefe de SGLGPySA y el encargado de adquisiciones.

Articulo 15°.-  Pago de la Prestacion

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias calendario

siguientes a la conformidad de los bienes, servicios en general y consultorias, siempre que se verifiquen las condiciones

establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente. El expediente para el pago sera

gestionado por la Sub Gerencia de Logistica, debiendo remitirlo a la Sub Gerencia de Contabilidad con la siguiente

documentacion:

Pedido de bienes y/o servicios.

Orden de compra y/o servicios.

Cuadro comparativo de indagacion de mercado.

- Copia de la cotizacion del proveedor ganador.

- Certificado de Crédito Presupuestario.

- Copia de guia de remision (en caso de bienes).

- Conformidad de prestacion de servicio (en caso de Servicios).

- Comprobante de pago (Factura, Boleta de Venta, Recibo por Honorarios y otros autorizados por la SUNAT), segiin
corresponda.

- Contrato de compra y venta y/o prestacion del servicio, segun corresponda

- Formato de célculo de penalidad por mora u otras penalidades en la ejecucion de la prestacion, de corresponder.

Articulo 16°%-  Ampliacién de Plazo

a) Aplica por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

b) El contratista debe solicitar la ampliacion dentro de los siete (7) dias habiles siguientes de finalizado el hecho
generador del atraso o paralizacion,

¢) LaEntidad debe resolver dicha solicitud y notificar al contratista en un plazo de diez (10) dias habiles, computados

desde el dia siguiente de su presentacion. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud
del contratista.

Articulo 17°.-  Causales de la Resolucion de Contrato
La Entidad puede resolver el contrato en los casos en que el contratista;
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a)  Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido
requerido para ello;

b)  Haya llegado a acumular el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras penalidades,
en la ejecucion de la prestacion a su cargo; o

c)  Paralice o reduzca injustificadamente Ia ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal
situacion.

d)  Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucion del contrato.

Articulo 18°-  Constancia de Prestacion !
A partir de la revision del expediente de contratacion y a peticion del contratista, la SGLGPySA otorgara la Constancia
de Prestacion que debe contener como minimo:

Identificacion del Objeto del Contrato.

Monto correspondiente.

Plazo contractual.

- Penalidades incurridas por el Contratista.

IV.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

| PRIMERA: Lo normado por la presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion y su
i publicacion en el portal web de la entidad.

SEGUNDA: La presente Directiva no es de aplicacion para las confrataciones bajo la modalidad de Contratacion
Administrativa de Servicios (CAS).

TERCERA: Los gastos menores que demanden una cancelacién inmediata o que por su finalidad y caracteristicas, no
pueden ser debidamente programados y pedidos, se atenderan con el Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la
Directiva N° 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias y/o documento equivalente, salvo que, con fecha posterior a la
aprobacion de la presente, se emita disposicion en contrario.

CUARTA: Para todo lo no previsto en |a presente directiva, sera de aplicacion lo dispuesto en la Ley de Contrataciones
del Estado y su reglamento, demas normas generales y especificas que resulten aplicables y el Codigo Civil.

QUINTA: Queda terminante prohibido que las dependencias de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre procedan
directamente la contratacion de bienes, servicios y consultorias sin cumplir con las disposiciones establecidas en la
presente directiva, bajo responsabilidad Administrativa y funcional.

V.  RESPONSABILIDADES

Articulo 19°-  Responsabilidad del Area Usuaria.

~ Cada Area Usuaria es el responsable de realizar sus requerimientos a través de los pedidos de compra o servicios
dentro del Ejercicio Fiscal correspondiente, en funcion a su Plan Operativo Institucional, Expediente Técnico o Plan de
Trabajo segun corresponda, en cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales.

Articulo 20°.-  Responsabilidad del Inspector y/o Supervisor ylo Jefe Inmediato

El Inspector y/o supervisor en el caso de proyectos y actividades o el jefe inmediato en otros casos evalla los
requerimientos de las areas usuarias y aprueba la contratacion, en el marco del cumplimiento de las disposiciones
sefaladas en la presente Directiva.

Articulo 21°.-  Responsabilidad de la Sub Gerencia de Logistica Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares
La Sub Gerencia de Logistica atiende los pedidos de las areas usuarias, elabora el expediente de confratacion, asi
como realiza las gestiones administrativas para las conirataciones cuyo monto sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT.
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Articulo 22°.-  Responsabilidad de la Oficina de Planificacién y Presupuesto
La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, es quien aprueba la Certificacion de Crédito Presupuestario solicitado por la
Sub Gerencia de Logistica para las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

VI.  ANEXOS
Anexo N° 01 FORMATO SOLICITUD DE COTIZACION
Anexo N° 02 TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y

CONSULTORIAS
Anexo N° 03 ESPECIFICACIONES TECNICAS
Anexo N° 04 DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Anexo N° 05 FORMATO DE CARTA - AUTORIZACION

(PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)
Anexo N° 06 FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DEL MERCADO
Anexo N° 07 CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO - CCP
Anexo N° 08 FORMATO DE ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO Y CONSULTORIAS
Anexo N° 09 CUADRO DE APLICACION DE PENALIDADES POR MORA
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ANEXO N° 01

FORMATO SOLICITUD DE COTIZACION (GENERADO POR EL SIGA)

ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Proyecto, Actividad y/o Unidad Organica:

Denominacion de la Contratacion:

N° de pedido

Sec. Func. - Afio

. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida)

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el proposito de la contratacion, o aquello que se espera lograr através de la contratacion requerida)

lll.  ALCANCES DEL SERVICIO:

(Indicar el detalle de las actividades a desarrollar)

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

(Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor, sea persona
natural o juridica)

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O
SANITARIAS (De corresponder)

(Sefialar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables, de
acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacion)

VI SEGUROS (De Corresponder)

(De ser el caso, precisar €l tipo de seguro que se exige al proveedor, la cobertura, el plazo, monto de
cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIL. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(De ser el caso, incluir las prestaciones accesorias que se consideren necesarias)

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: (precisar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

PLAZO: (expresar el plazo en dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la
prestacion), contabilizado a partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio o suscrito el
contrato.

(En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)

IX. ENTREGABLES

(Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacién y
condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)

X.  CONFORMIDAD
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(Indicar los érganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y precisar el
procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

XI.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periddicos
Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago

XII. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga
acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a
terceros. El contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en
materia de seguridad de la informacién.
Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
calculos, diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados o recibidos por el
proveedor.

XIIl. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los viciosocultos del servicio ofertado por un
plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XIv. RESPONSABILIDAD POR LA  ASIGNACION DE BIENES (De
corresponder)
Deben considerarse las disposiciones del SNA respecto a la asignacion de bienes muebles e inmuebles,
cuando corresponda su asignacion al proveedor.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De
corresponder)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion inferna de la institucién a
la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XVl.  GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

En caso que para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado del proveedor en el ambito
nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y tarifa Gnica por uso
de aeropuerto), es por cuenta de la Entidad.

XVII. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de |a prestacion:
En caso de refraso injustificado del proveedor en la ejecucion de lasprestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente unapenalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
autométicamente y se calcula de acuerdo a |a siguiente formula:
Penalidad diaria =_0.10 x monto
F x plazo en dias Donde F
tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, serviciosen general, consultorias y
ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Paraobras: F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecuciontotal del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materiade retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modoobjetivamente sustentado, que el
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mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
c) Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastosgenerales de ningtin tipo

XVIil. OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacién, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las cuales
deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la cantratacion, por lo que se debe precisarel
listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar.)

XIX.  RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe establecer las causales de solucion de contrato, asi comoel procedimiento del mismo.

XX, OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica
a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o,en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a ftravés de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representanteslegales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento: y adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XXII. APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo, bel Cadigo Civil), siempre
que no se contradiga con las disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.

XXIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en lasoficinas de la Entidad, la Entidad debe
indicar que protocolos sanitarios

debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la
Entidad.

XXIV. ESPECIFICA DE GASTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

Firma del solicitante Firma del Inspector o Jefe Inmediato

Firma del Area Técnica(De corresponder)
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ANEXO N° 03
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Proyecto, Actividad y/o Unidad Organica:
Denominacion de la Contratacion:
N° de Pedido

I FINALIDAD PUBLICA
(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con lacontratacién requerida)

Il.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION
(Detallar el propésito de la contratacion, o aquello que se espera lograr através de la contratacion
requerida)
ll.  CARACTERISTICAS TECNICAS:
(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bienpara satisfacer las necesidades
de la entidad)
IV.  REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS
Y/OSANITARIAS (De corresponder)
(Sefialar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables,
de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacion)
V.  ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE 0 INSTALACION
(Decorresponder)
(El &rea usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion)
V. GARANTIA COMERCIAL
(Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo & iniciodel computo de la misma.)

VII. MUESTRAS
(De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la presentacion de muestras para la
evaluacion y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)

Vil PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
(De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puedeconsiderarse prestaciones
accesorias)
IX.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Se debe detallar la experiencia requerida al proveedor y en caso que laadquisicion demande otras
prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad minima de personal y el perfil de los
mismos)

X.  LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
LUGAR: (sefialar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de losbienes)
PLAZO: (indicar el plazo méaximo de entrega de los bienes, en dias calendario. Sefialar el inicio del plazo
de ejecucion de la prestacion. En caso se requiera acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto
enfuncionamiento, se debe precisar dicho plazo), contabilizado a partir del dia siguiente de notificada la
Orden de Compra o contrato.
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XIl.  CONFORMIDAD

(Indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar laconformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el proveedor para el otorgamiento de la
conformidad)

Xil. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO
Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago opagos periddicos.
La documentacion obligatoria que debe presentar el proveedor para la realizacion del
pago, como:  recepcion del Almaceén, conformidad, comprobante de pago, etc.,
asi como el plazo para hacer efectivo el pago.

XIIl. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los viciosocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

XIv. PENALIDADES POR MORA
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La
penalidad se aplicaautomaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria =_0.10 x monto
F x plazo en dias Donde
F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores oiguales a sesenta (60) dias, para bienes, serviciosen general, consultorias y
ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Paraobras: F =0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, ala ejecuciontotal del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materiade retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modoobjetivamente sustentado, que

el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastosgenerales de ningin tipo.
OTRO TIPO DE PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidadesdiferentes a la mora, las cuales
deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe
precisarel listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las ocurrencias y
los montos o porcentajes a aplicar.)

RESOLUCION CONTRACTUAL

La Entidad debe establecer las causales de resolucion del contrato, asi como el procedimiento del
mismo.

XVII. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, otratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de
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los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o,en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los rganos de
administracion, apoderados, representanteslegales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta licita o corrupta de la que tuviera conocimiento: y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidosactos o practicas.

XVIii.  APLICACION SUPLETORIA

La Entidad aplica de manera supletoria [Definir la norma de aplicacion, por ejemplo el Caddigo Civil],
siempre que no se contradiga con las Disposiciones establecidas en los Términos de Referencia,

XIX. SECUENCIA FUNCIONAL, ESPECIFICA DE GASTO Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

Firma del solicitante Firma del Inspector o Jefe Inmediato

Firma del Area Técnica(De corresponder)
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ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefores:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE - L OCUMBA

Referencia: Solicitud de Cotizacion N°
Descripcion de la prestacion:

............................................................................

DATOS DEL DECLARANTE
Nombre y Apeliidos/Razon Social:

/}& : DNI: RUC:

Direccion de Notificacion:

Nombre de Contacto:

Telf. Fijo/Movil: Correo
Electronico;
N° CCl: Banco:

El que suscribe, al amparo del principio de presuncion de veracidad establecido en el numeral 1.7 del articulo IV del
Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO JURAMENTO:

P 1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente

e contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segln
corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicién para atender lacontratacion, y me
someto a cualquier indagacion posterior a la contratacion que sea necesaria.

3. No percibir ningln ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucion Publica o
Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcion e
incompatibilidad de ingresos, las Unicas excepciones las constituyen lapercepcion de ingresos por funcion
docente efectiva y la percepcion de dietas por participacion en uno (1) de los directorios de entidades o
empresas estatales o en TribunalesAdministrativos o en otros érganos colegiados.

4. No tener impedimento de contratar con el Estado

5. No tener parentesco dentro del segundo grado de consanguidad y segundo de afinidad.

No tener inhabilitacion vigente* para prestar servicios al Estado en los casos de: Inhabilitacion vigente para
prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles —
RNSSC, Inhabilitacion Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o
contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e
Inhabilitacion o sancion del colegio profesional de ser el caso.

X , 7. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econémica, politica, familiar o de otra

S naturaleza que puedan afectar la contratacion.

8. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

9. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio de
integridad y observar las disposiciones anticorrupcion que forman parte del contrato.

10. Autorizo ser notificado mediante correo electronico, en caso resulte escogido como proveedor, a la
direccion electronica sefialada.

11, Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl
y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el comprabante de pago a ser emitida
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por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, queda cancelada para todos sus efectos, mediante
la sola acreditaciondel importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria,
aque se refiere lineas arriba.

12. No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de la
municipalidad Provincial Jorge Basadre, la informacion proporcionada por esta para la prestacion del
servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacién a la que tenga acceso o la quepudiera producir
como parte de los servicios o bienes que presta o entrega, durante y despues de concluida la contratacion,
comprometiendose a mantener la confidencialidad de la informacion y a no utilizarla para ningin otro
proposito para el que fue requerido.

13. Aceptar en su integridad las especificaciones técnicas proporcionadas por la Municipalidad Provincial Jorge
Basadre, conforme a las condiciones y plazos establecidos.

\f p 14. La oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a
la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tenerincidencia sobre el valor del bien ylo
servicio ofertado. En tal sentido la Municipalidad Provincial Jorge Basadre no realiza pago adicional de
ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la

normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes,
en caso de verificarse su falsedad.

Ciudad, de de 202

sello y Firma del Representante Legal
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ANEXO N° 05
CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abono en la cuenta bancaria del proveedor)
EOBUMBE vocomamuamaingiassstoise del 202....

Sefiores:
SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION PATRIMONIAL Y SERVICIOS GENERALES
Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente autorizo a usted, a efectuar el abono por los bienes ylo servicios contratados,
directamente a la siguiente cuenta:

Caodigo  de cuenta Interbancario:

A Nombre de:

Nombre del Banco:

Tipo de cuenta: Moneda:

RUC (Asociado a CCl) ] ] | ‘ | | ‘ | | | 1
En caso de estar sujeto a detraccion sirvase indicar la respectiva cuenta:

Detraccion - Retencion -

Cuenta Banco de la Nacion: L | | | l l l | I I | |

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato
quedara cancelado para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a
favor de la cuenta en |a entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor o de su representante legal
N°® Telefonico:
Correo electronico:

3 ,-" *De conformidad con la R.S N° 374-2013/SUNAT, la emision de Recibo por honorarios es de manera electronica.
' **Tener en cuenta que, si el RUC no estéa asociado al CCl indicado, NO se podra efectuar el pago respectivo.
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ANEXO N° 06

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE INDAGACION DEL MERCADO

Sistema Integrado de Gestion
Administrativa
Médulo de
Logistica
CUADRO COMPARATIVO N°

ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
Consolidado N°

002 MUNICIPALIDAD
UNIDAD PROVINCIAL JORGE
EJECUTORA : BASADRE
NRO.
IDENTIFICACION: 301793
Tipo
PAAC N°
Fecha
Concepto :
Sec. Func.
Pedido
TEM DESCRIPCION HoroR | comzacionot | comizacionaz | corzacion s B OES
N° RUC PROVEEDOR | tereronos FAX ]

s s s POR. GER EL QUE PRESENTA LA MEJOR
Y CUMPLIR  CON..ooooiiiiiiiniisiseisisnse s ssssnmesssssnsmnnnnn ESTABLECIDAS EN - EL - PEDIDO  DE

Cotizador Encargado de Adquisiciones  Jefe de la Sub Gerencia de Logistica
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- ANEXO N° 07
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO - CCP
Fecha:
Hora:
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Nro.: Pagina:
N? CCP SIAF:
) 1.-Informacién del Proc.
\ . Tipo de Proc. de Seleccion
: -~ Objeto del Proc.
4  Sintesis del CCMN
Nro. de Ref. en el PAC
/"’\ Incluido en el PAC mediante
. Resolucion
: Art. 5° de la Ley de Contrataciones del Estado
Informado con Documento N°
Valor Referencial
Fecha
Firma del responsable de
Logistica
3.- Disponibilidad Presupuestal
FF/Rb | Meta/ Cadena Funcional Centro de Costo Clasificador Gasto | Valor Ref. S/
MNEMO
Sub Total
; Total
¢ \FF/Rb Producto / Proyecto
Total

1 /', Visto el expediente de:
7/ cuyo contenido se detalla en los numerales 2 y 3 del presente documento y al amparo de lo dispuesto en el Articulo 19° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y al Art. 41 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema de Presupuesto Publico, se aprueba la presente certificacion para que se continue con el tramite respectivo.

Fecha

Firma del Responsable de
Presupuesto
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ANEXO N° 08: ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Modulo de Logistica Hora

Version 20.06.04.U2 ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagina:

N°  .2023
.| Concepto
) Tipo de Proceso
. Proceso Seleccion
NiCima,: JNro.
RUC
Proveedor
Nro. Contrato
Nro. O/S
ro
C
f
cha Conformidad
esp. de Conformidad

Descripcion Monto Monto Con Monto Monto
0/s Conf. Reg. Saldo
Item Conf.

Estando de acuerdo y conforme con el servicio recibido, se suscribe la presente Conformidad.

Recibi Conforme



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE

DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES
A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE

Aprobado con R.A. N° 099-2023-A/MPJB

Unidad Organica que
Formula:

Sub Gerencia de Logistica y Gestién
Patrimonial y Servicios Auxiliares.

Fecha de Aprobacion:

07/MARZ0/2023

Deroga: Directiva N° 021-2022/MPJB

Aprobado con RGM N° 766-2022-GM/MPJB

ANEXO 09: FORMATO CALCULO DE PENALIDAD POR MORA BIENES / SERVICIOS

TIPO DE CONTRATACION  :
DESCRIPCION

GERENCIA Y/O OFICINA
MONTO TOTAL

MONTO PARCIAL

FECHA

ORDEN DE SERVICIO/COMPRA N°

COEFICIENTE:

i e Ty R A I e e € e e

T AT A R

L SIAF:

T SR s ST

FECHADE |

FECHA DE PLAZO DE ENTREGA Y/O ENTREGA DE BIEN
Ne FECHA RECEPCION EJECUCION INICIO TERMINO ICULMINACION DIAS DE RETRASO
SERVICIO

SEGUN ARTICULO 162° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO INDICA QUE *
ATRASO HASTA POR UN MONTO MAXIMO EQUIVALENTE AL DIEZ POR CIENTO (10%) DEL MONTO DEL

'DE ACUERDO AL NUMERAL14,1 PENALIDAD POR MORA DE LA “DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES |
LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE Aprobado Mediante R.A, N® 009-2023-A/MPJB, si el
la Entidad le aplicara una penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto méximo

0.10 X MONTO DONDE: F=0.40 PARA PLAZOS MENORES O IGUALES A 60

. IDADDlARiA \:I

DIAS

REVISADO
Responsable de Adquisiciones

LLA ENI’!DADLEAPUGARAALOONTRMISTA-UNAPENAUDAD POR CADA DIA DE
CONTRATO VIGENTE, DE SER EL CASO, DEL [TEM QUE DEBIO EJECUTARSE.."
GUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN
proveedor no cumple con la entrega de los bienes yio con la ejecucion del servicio dentro del
equivalente al 10% del monto del contrato. DE ACUERDO A LA SIGUIENTE FORMULA:

Aprobado
Sub Gerencia de Logistica




