Progresg con: sugen

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

N 346-2015-MPJB

31 DIC 0%

Jorge Basadre;
VISTO:

Informe N2 016-FMFT-2015-PMSL/GAF/MPIB de fecha 09 de Noviembre de 2015; Informe N2
978-2015-0PP/MPJB de fecha 12 de Noviembre de 2015; Informe N2 573-2015-SGL-GAF-GM-
A/MPJB de fecha 26 de Noviembre de 2015; Informe N2 100-2015-GPAB-OSP-MPIB de fecha
07 de Diciembre de 2015; Informe N2 847-2015-0SP-GM-A/MPIJB de fecha 14 de Diciembre de
2015, v;

- CONSIDERANDO:

o\\,h‘w{.w Que las Municipalidades son dérganos de gobierno local, con personeria juridica de Derecho
s
i

S T Publico y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

§ aseleg, % competencia de conformidad con lo establecido en el articulo 1942 de la Constitucidn Politica
'3 o

EXRIY ,CAA & del Perd, concordante con lo dispuesto en la parte pertinente de la Ley No 27972 — Lley

* :0Orgénica de Municipalidades;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N2 042.2015-A/MPJB de fecha 27 de Enero de 2015, se
=, desconcentra las funciones del despacho de Alcaldia en la Gerencia Municipal a cargo del ing.
\\,!uan Carlos Linares Perea, para aprobar directivas, instructivos, manuales y/o cualguier

aocumento de tipo normativo necesario para conducir la gestion técnica, financiera y
<. Sadministrativa de fa entidad;

Que, con Informe N2 016-FMFT-2015-PMSL/GAF/MPIB de fecha 09 de Noviembre de 2015 la
Especialista en Mejora de Procesos del Proyecto de Mejoramiento del Servicio Logistico, Ing.
Flor de Maria Flores Torres, respecio a la Aprobacién del Manual de Procedimientos
Administrativos (MAPRO} del Macro Proceso de Contratacion de Procesos de Seleccion, se
dirige a la Gerencia de Administracidn y Finanzas a fin de que emita su aprobacién mediante
Resolucion respectiva, considerando que cuenta con el visto bueno de la Sub Gerencia de
Logistica, Gestién Patrimonial y Servicios Auxiliares;

Que, con Informe No 978-2015-OPP/MPJB con fecha de recepcién 13 de Noviembre de 2015 la
Oficina de Planeamiento y Prersupuesto_ se dirige a la Gerencia de Administracion y Finanzas
informa que de acuerdo a la Ley de Procedimientos Administrativos — Ley N2 27444 se autoriza
la simplificacién de procedimientos administrativos y delegacién de funciones a fin de agilizar '
el trabajo administrativo, por lo que la propuesta del Manual de Procedimientos
Administrativos {MAPRQ) del Macro Proceso de Contratacion de Procesos de Seleccion de
Bienes, Servicios, Obras por Adjudicacién de Menor Cuantia es viable para su respectiva
aprobacién via Acto Resolutivo;




TIPS

j‘{ ﬁ\\ |

i

Procesos de Seleccidn;

Que, con Informe N2 100-2015-GPAB-OSP-MPJBA de fecha 07 de Diciembre de 2015 la
inspector de Proyectos Medico Gianina Aste Berrios, se dirige a la Oficina de Supervisién de
Proyectos a fin de informarle que revisados los documentos de la referencia se da conformidad
al Manual de Procedimientos Administrativos (MAPRO) del Macro Proceso de Contratacién de
Procesos de Seleccion para su implementacion;

Que, el Informe N2 847-2015-0SP-GM-A/MPJB de fecha 14 de Diciembre de 2015 la Oficina
de Supervision de Proyectos se dirige a la Oficina de Asesoria Juridica a fin de poner en
conocimiento que el inspector de! proyecto: “Mejoramiento de! Servicio de Logistica de [a
Municipalidad Provincial Jorge Basadre, Distrito de Locumba, Provincia Jorge Basadre-Tacna”,
ha emitido su conformidad colocando su respectivo visto bueno en el Manual de
Procedimientos Administrativos (MAPRQO) del Macro Proceso de Contratacién de Procesos de

Seleccion;

Que, estando el visto bueno y la conformidad respectiva de parte de la Sub Gerencia de
Logistica, Gestién Patrimonial y Servicios Auxiliares, Oficina de Planeamiento y Presupuesto y
, la Oficina de Supervisidn de Proyectos;

Que, el Manual de Procedimientos Administrativos (MAPRO) de la Sub Gerencia de Logistica,

Gestién Patrimonial vy Servicios Auxiliares de la Municipalidad Jorge Basadre tiene como
objetivo sintetizar en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones que se realizan al
interior de la Sub Gerencia de Logistica, Gestidon Patrimonial y Servicios Auxiliares,
estableciendo de manera formal las etapas y actividades, precisando las responsabilidades de
los distintos érganos que intervienen en la ejecucién control y evaluacién de las mismas y
facilitando su interrelacién;

Que, con Informe N¢ 792-2015-0AJ-GM-A/MPJB la Oficina de Asesoria Juridica emite opinion
declarando viable la aprobacién del Manual de Procedimientos Administrativos = MAPRO del
Macro Proceso de Contratacién de Procesos de Seleccién, del Proyecto: “Mejoramiento del
Servicio Logistico de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre. Distrito de Locumba. Provincia
Jorge Basadre-Tacna”;

Por lo que, de conformidad con lo sefialado en los informes indicados, y estando a lo sefialado
por la normatividad antes mencionada, y las facultades otorgadas por la Resolucién de Alcaldia
N2 042-2015-A/MP]B en el numeral 6 del articulo primero;

Frogrese consagen !
Que, con Informe N2 573-2015-SGL-GAF-GM-A/MPJB con fecha de recepcion 01 de Noviembre
de 2015 la Sub Gerencia de Logistica, Gestidn Patrimonial y Servicios Auxiliares se dirige a la
Oficina de Asesoria Juridica, a fin comunicar que el Manual de Procedimientos {MAPRO), es
conforme a los procedimientos actuales que desarrollan las distintas dreas con respecto a



SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el Manual de Procedimientos Administrativos {MAPRO), de
Procesos de Seleccion (del Proyecto denominado: “Mejoramiento del Servicio Logistico de la
Municipalidad Provincial Jorge Basadre, Distrito de Locumba, Provincia Jorge Basadre-Tacna”),
el cual consta de 101 folios, en merito a los fundamentos expuestos en la parte considerativa,
y que forman parte de la presente resolucion.

o ‘IIVCI_‘Q(
b o G .
re® % ARTICULO SEGUNDO: NOTIFICAR la presente resolucién a la Sub Gerencia de Logistica,
g’;gﬁ‘ éé’jGestién Patrimonial y Servicios Auxiliares, Gerencia de Administracién y Finanzas, Oficina de

%

S N _— . - . "
5 Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Supervision de Proyectos y demds instancias
administrativas para su conocimiento y fines pertinentes.

. \'A\\SNIEIPA{/O\

Lagwer

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR 3 la Secretaria General e Imagen Institucional de la
Municipalidad Provincial Jorge Basadre la Publicacién de la presente resolucién,

e . REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Juan Carios Linares|Perea
GERENTE MUNICIP
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

L. INTRODUCCION

La Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares es el 6rgano de
apoyo encargado de gestionar la provisidn de bienes y servicios adecuados en calidad y
costo, necesarios para el desarroilo de las actividades de los érganos de la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre.

Por tal motivo la Municipalidad Provicial Jorge Basadre desarrollo el presente Manual de
Procedimientos (MAPRO), que busca facilitar el buen funcionamiento de la Sub Gerencia
de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares, asi como asegurar la rapida
orientacion def personal, reduciendo al minimo su periodo de adaptacion, rapidez,
uniformidad y precision en el trabajo, determinandose como premisa [os niveles de
rendimiento y produccion organizacional.

El Presente Manual de Procedimientos Administrativos, sirve de instrumento de apoyo en
el funcionamiento institucional, al compendiar en forma ordenada, secuencial y detaliada
las operaciones realizadas por la Sub Gerencia de Logistica,Gestiéon Patrimonial y
Servicios Auxiliares. Contempla la descripcion de procedimientos: su objetivo, base legal,
ambito de aplicacién y requisitos qué rigen para su elaboracién, asi como la diagramacion
del proceso y formatos a ser utilizados.

Es importante tener en cuenta que este documento debera actualizarse en |a medida que
S€ presenten modificaciones en su contenido, en la normatividad establecida, en ia
estructura orgdnica de ia Gerencia, o en aigun otro aspecto que influya en la operatividad
del mismo.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia ge Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

L.

DATOS GENERALES

1.

Objetivo

Normas y Politicas aplicadas en el Manual

Son las bases juridicas y administrativas que sustentan el presente manual ,
con el fin de proporcionar orientacién en Ia realizacién de fos procedimientos
los cuales son:

v ey N°27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General,

v Ley N°2871 8; Ley de control Interno de ias Entidades de| Estado.

v Ley N°27972. Ley orgénica de Municipalidades.

v Ley N° 28411 - Ley General de! Sistema Nacional de Presupuesto.

v' Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

v Resolucién N° 158-97/SBN Catélogo Nacional de Bienes Muebles del
Estado

v Resolucién N° 003-2012/SBN-DNR Compendio del Cataiogo.

v' Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante D.L. N° 1017 y

modificatorias.

v Reglamento de I3 ley de Contrataciones del estado aprobado mediante
D.8. N° 184-2008-EF ¥ modificatorias.

v" Directiva N° 004-2012-A/MPJB Procedimientos de contrataciones de bienes
y servicios iguales o inferiores a tres unidades impositivas tributarias,
probado con Resolucion de Alcaldia N° 575-2012-A/MPJB.

Alcance

El ambito de aplicacion del presente Manual de Procedimientos
Administrativos corresponde a la Sub Gerencia de Logistica, Gestién
Patrimonial v Servicios Auxiliares de Ia Municipalidad Provincial de Jorge
Basadre y Gerencia de Administracion y Finanzas.

Aprobacion y Actualizacién,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y F INANZAS
8ub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

5. Simbologia utilizada en los Diagramas de Flujo

SIMBOLO SIGNIFICADO APLICACION
e e—— . . _—
( > Terminal Indica el inigio o terminacion del
— ) _ . procedimiento.
i Representa el espacio para
Operacion describir una actividag el
prodedimiento.
Pl Decision o Indica un punto def
- J aiternativa, precedimlento o donde se otma
Y Tl e una decisién aentre dos opciones(
\ R siono )y,
o Documentg Representa cualquier tipo de

documento que se utilice o se
genere en el procedimiento, El

- = documento podra tener copias.
—

o Archive. Representa un archivo comin y
corriente de oficina donde se
guarda un decumento en ferma
temporal permanents.

Conector interpagina Representa una conexien o
o enlace de una parte del dlagrama
( ) de flujo con otra parte lejana de|
mismo.
‘ ~] Conector de paging Representa un enlace o conexion
de una pagina a otra
Direegion de Flujn, o Consecta los simbolos sefialando
linea de Union. el orden en qu se deben reatizar

iz distintas dperaciones,

. DESCRIPCON DE PROCEDIMIENTOS
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimonial y Servicios Auxiliares

COD. PROC.
MPJB-GAF-SGL-01

Prever durante el (itimo trimestre del afic fi

y Obras que se llevaran a cabo por la Entidad durante el afto fiscal siguie

% Obfener ia correcta Programacion por parte de Ias diversas Areas Usuarias deg la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre respecto a las contrataciones de Bienes, Servicios y Obras que
requieran,

“* Reducir significativamente Ias excesivas modificaciones aj Plan Anual de Adquisiciones y

Contrataciones (PAC) producidas por falta de programacion de las contrataciones.

T T

%+ Ley de Contrataciones de) Estado, aprobado por Decreto Legislativo N° 1017, modificado
mediante Ley N° 29873

% Reglamento de Ia Ley de Contrataciones dal Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 184-
&%

£’

2008-EF, modificado mediante Decreto Supremo N° 138-2012-EF.
Directiva N° 005-2009-0SCE/CD aprobada mediante Resolucion N° 168-2008-0OSCE/PRE,
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Ley N° 28411 Ley  General e Sistema  Nacional de  Presupuesto,
Resolucion de Contraloria N°® 072-98-CG maodificada mediante Resolucion de Contraloria N° 123-
2000-CG; que aprueba Ias Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Pibiico.

% Plan Operativo Instituciona] (POl) de 1Ia Municipalidad  Provincial Jorge Basadre.
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) de Ia Municipalidad Provinciaj Jorge Basadre.

% Plan de Trabajo debidamente aprobado (Obras, Actividades ¥ Proyectos).

% Certificacion Presupuestal

% Especificaciones Tecnicas y/o Términos de Referencia debidamente aprobados
#* Cuadro de Necesidades '
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Sub Gerencia
de Logistica

Secretaria

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

1 SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTI

SERVICIOS AUXILIARES

Proyecta informe de
requerimiento para
elaboracion del PAC.

Sub
Gerente

Procede a la fima del
informe de
requerimiento.

Informe de
Requerimiento

ON PATRIMONIAL Y

01 Qriginal

FORMATO
01

1 Hora

Gerencia de
Administracion
y Finanzas

Secretaria

Recepciona y registra
informe de requerimiento
Y coloca seilo de
proveido y  elabora
informe muaitiple a las
diferentes Unidades
Orgénicas.

Gerente

Firma provefdo de
informe de
requerimiento.

Secretaria

Entrega documento g
Sub Gerencias y Oficinas
para solicitar
requerimientos de
Bienes,  Servicios y
Obras,

Informe
Multiple

01 Original

1 Hora

5 Minutos

2 Horas




MUNICIPALIDAD PROVINC
GERENCIA DE ADMINIST.
Sub Gerencia de Logistica, Gestion

IAL JORGE BASADRE
RACION Y FINANZAS
Patrimonial y Servicios Auxiliares

Areas Usuarias

Recibe y registra informe
de requerimiento

Informe
Mdltiple

Remite a la Sub Gerencia
de Logistica, Gestion
Patrimonial vy  Servicios
Auxiliares a través de Ia
Gerencia de
Administracién y Finanzas
la programacion de las
necesidades para el afio
fiscal siguiente, firmadas y
selladas por el funcionario
responsable, adjuntando
los documentos descritos
a © continuacién;

1. Expediente Técnico/
plan de trabajo proyecto o
actividad.

2. Resolucién de Alcaldia
que aprueba el expediente
técnico o plan de trabajo.
3. Resolucién que designa
al responsable o jefe del
proyecto o  actividad.
4. Presupuesto analltico
de gastos de! proyecto o
actividad aprobado.
5. Formato SNIP-03FICHA
DE REGISTRO - BANCO
DE PROYECTOS, donde
se describe el cadigo SNIP
¥ el documento con el cual
se declara lz viabilidad del
proyecto (sclo en caso de
proyectos)

Informe
Multiple

Minutos

01 Criginal

3 Dias

Gerencia de
Administracion y | Secretaria
Finanzas

Recepciona y registra
informe consolidado  de
requerimiento de Bienes,
Servicios y Obras

Consolidad de
Reguerimiento

01
Consolidado
. Original

—

Minuios




MUNICIPALIDAD PROVI

Sub Gerencia de Logistica, Gesti

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NCIAL JORGE BASADRE

on Patrimonial y Servicios Auxiliares

Sub
Gerencia
de
Logistica

Evalia requerimientos en funcién de I
aprobacion  del Presupuesto Inicial de
Apertura (PIA), realizando ajustes de los
requerimientos con las partidas
Presupuestarias respectivas

Asistente
Técnico

Formula el Plan Anual de Contrataciones a
través de los pedidos de Compras, Servicios
y Obras que soliciten las diferentes Areas
Usuarias, tomando en consideracion que los
bienes ylo servicios a ser incluidos deben
tener montos Superiores a tres (03) UIT, en
tai sentido El Plan Anual de Contrataciones
y Adquisiciones contendra la siguiente
informacion:

1. El objeto de |a contratacion.
2. La descripcién de log bienes, servicios y
obras a contratar y el correspondiente
codiga

asignado en el Catalogo.
3. El valor estimado de la contratacion.
4. El tipo de proceso que corresponde al
objeto v su valor estimado, asi como Ia
modalidad de seleccion.
5. La fuente de financiamiento.
. Ei tipo de moneada,
7. Los niveles de centralizacion o
desconcentracion de Ia facultad ge
contratar,

8. La fecha prevista de la convocatoria,

11

Para las modificaciones
posteriores de! PAC se tendra en cuenta io
dispuesio en el Art. 9° de| Reglamento de
Contrataciones.

12

Deriva PAC a Jefatura para su aprobacion y
V°B®,

Formato
para
Elaboracion
del PAC
{Fuente:
SEACE)

01
Original

Dijas

Sub

Gerente 13

EvalGa y verifica g Propuesta del Plan Anual
de Contrataciones y Adquisiciones - PAC :

Si no esta conforme
Devuelve PAC g encargado de procesos
para un nuevo analisis Y Propuesta y
continug en el paso 9
SI esta conforme
Coloca V°B° v solicita aprobacién PAC y
continua en el paso 14

Propuesta
PAC

0t
Original

1 Dia

10
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Oficina de Planeamiento ¥
Presupuesto

Elabora  informe inclusién  de

14 Partidas presupuestaies.

Informe de

Sub
Gerencia
de

Logistica

Sub Gerente

inclusién {01 Original
presupuestal 10
Minutos

Deriva informe conteniendo

15 inclusion presupuestal PAC.

Gerencia de
Administracién y Finanzas

Entrega informe de propuesta de|
16 | PAC para sy aprobacion con acto
Resolutivo.

10
Minutos

Informe de

Alcaldia

Propuesta
del PAC

Verifica propuesta del Plan Anual 01 Original
17 | @& Contrataciones ¥ Adquisiciones
y deriva a la Oficina de Asesorig

juridica

1 Hora

Oficina de Asesoria
Juridica

Recepciona documento con el
18 |Plan Anual de Contrataciones ¥
Adguisiciones,

Eiabora Resolucian de Alcaldia de
19 | aprobacion del Plan Anual de
Contrataciones

04
Originales

Procede al V°B® dg| Jefe Asesoria,
y deriva a las oficinas (Gerencia
Municipal, Gerencia de
20 | administracién y Finanzas, Oficing
de Asesoria Juridica. Oficina de
Planeamiento  y Presupuesto),
para su verificacion y visacion.

2 Dias

Alcaidia

El Alcalde firma |g Resolucion de
21 Alcaldia, con lo cua| se realiza la
aprobacion  definitiva del Plan
Anual de Contrataciones.

Resolucion
de 04

Registra y distribuye la Resolucion

22 de Alcaldia a todas las areas
interesadas

(01 original para archivo)

Aprobacién | Originales

2 Horas

Secretaria

Sub

Recibe la Resolucion de Alcaldia o
el documento que aprueba el Pian
23 |Anual  de Contrataciones vy
Adquisiciones para proceder aj
registro del documento

5
Minutos

Gerencia
de
Logistica

Sub Gerente

10

24 Deriva Resolucién con proveido
Minutos

para publicacian.

01 Original

Asistente
Técnico

e

PAC= Plan Anu

Procede a |a publicacién en el

25 Portal www.seace.gob.pe, dentro

de los plazos establecidos en ia
normativa vigente.

B

11
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Serviciog Auxiliares

FORMATO

I.Plan anual de adgquisiciones vy confrataciones
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

COD. PROC.
MPJB-GAF-SGL-02

PROCESO DE SELECCION DE BIENES/SERVICIOS /OBRAS POR ADJ
CUANTIA

Dar una clara descripcién  del Procedimiento de Adjudicacién de Menor Cuantia de
Bienes/Servicios/Obras Yy de sus aspectos técnicos normativos dentro de ia ley de contrataciones Yy su
reglamento para ia Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

Ley de Contrataciones dej Estado aprobado mediante D.L. N® 1017 y modificatorias.

v" Reglamento de Ig ley de Contrataciones del estado aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF y
modificatorias,

v Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto,

v Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de g Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

v Directivas de] OSCE.

v Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,

v Cédigo Civil.

v Ley N° 27806 — Leyde Transparenciag yde Accesoalia Informacion Publica.

Este procedimiento se aplica a las Adjudicaciones de Menor Cuantia de Bienes/Servicios/Obras gue
realice la Municipalidad Provincial Jorge Basadre,

v Expediente Técnico y/o Pian de Trabajo debidamente aprobado (obras, actividades y proyectos),
v Inciusién en ef Plan Anual de Contrataciones (PAC).

v Certificacién Presupuestal,

v Especificaciones Tecnicas y/o Términos de Referencia debidamente refrendados.

v" Expediente de Contratacion debidamente aprobado,

¥' Aprobacién de las Bases Administrativas.
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MUNICIRALIDAD PROVING I

JORE]

5 BAsADA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION v FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimonial y Servicios Auxiliares

Area Usuaria

B

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / Actos preparatorios

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PATRIMONIAL Y SE

Presenta requerimiento g
fravés del Cuadro de
Necesidades conforme al
Expediente  Técnico y/o
Plan de Trabajo,
adjuntando las
Especificaciones Técnicas
0 Términos de Referencia,
debidamente visados por
las areas pertinentes, con
previa inclusion en el PAC,

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION
RVICIOS AUXILIARES

PROCESO DE SELECC{ON_ DE SER
ADJUDICACION DE M

Cuadro de
Necesidades
Certificacion
Presupuestal

EE. TT.o TDR

03 Copias

FORMATO
cp.2

VICIOSIBIENE_S!OBRAS POR
ENOR CUANTIA

Dentro de
los 15
primeros
dias del mes

Sub Gerencia
de Logistica

Secretaria

- Recepcion y registro de
la documentacion en e
sistema.

- Ingreso de datos de)
requerimiento para luego
imprimir las cotizaciones.

18 min

Encargado de
adquisiciones

- Verifica el contenido de
las Especificaciones
Técnicas/ Términos de
Referencia.

- Si no es conforme Jo
devuelve al drea usuaria
para las subsanaciones de
caso (Paso 1).

- Caso contrario dispone se
inicie el proceso de
Cotizacién por el medio de
comunicacion idoneo,

4 hrs

Cotizador

- Realiza las cotizaciones
de acuerdo al requerimiento
presentado, una vez
conciuido entrega las
mismas al encargado de
Adquisiciones,

Cotizaciones

03 copias

1dia
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MUNICIPALIDAD PROVIN
GERENCIA DE ADMINIS
Sub Gerencia de Logistica, Gestia

CIAL JORGE BASADRE
TRACION Y FINANZAS
n Patrimonial y Servicios Auxiliares

Encargado de
adquisiciones

Recepciona las
cotizaciones de los
Proveedores,
- Procede a firmar las
cotizaciones.
- Asi  mismo adjunta
documentos necesarios
Para determinar e vajor
referencial,

Cotizaciones
Precios
histéricos
Precios
SEACE

4 hrs

/

Asistente de
Procesos de
seleccion

- Determing gj valor
referencial de acuerdo a Ja
documentacion
recepcionada.

- Elabora g Resumen
Ejecutivo, teniendo en
cuenta |as cotizaciones,
estudio de mercado b
precios histéricos.

-Solicita Certificacion
Presupuestal, con el
procedimiento de “Emisign
de Certificacién
Presupuestai”,

- Prepara g Expedients de
Contratacisn, para
gestionar su  aprobacien
mediante un informe,

Expediente de
contratacién

01 original

)

L

Sub Gerente

- Revisa el expediente de
contratacion y proceds g
firmar el informe para
derivario a GAF.

1hr

Secretaria

Registro de la_saiida del
expediente de contratacion
en el sistema de tramite
documentario.

15 min

S

Secretaria

Registro de entrada del
eXxpediente en el sistema de
tramite documentario,

Gerencia de
Administracion
¥ Finanzas

Gerente

15 min

- Revisa el expedients de
contratacién, de no estar
conforme se devuelve a |g
Sub Gerencia de Logistica
previo registro en el STD
{Paso 6).

- Caso contrario se
procede al procedimiento
de ‘Aprobacién del
expediente de contratacion
de AMCIADSIADP”,

"™

Sub Gerencia
de Logistica

Secretaria

11

Recepcion 'y registro de
entrada de) expediente
aprobado en el sistema de
tramite documentario,

18




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimoniaj y Servicios Auxiliares

Verifica que el expediente
este conforme y Io deriva a 4brs .
CEP o CE con un informe.

Procede a la instalacion de
13 [comité especial 1 dia
permanente,

. . Elaboracion de las bases
Comite especial permanente o 14 (2@dministrativas, indicando

Ad Hoc la modalidad de contrato
del requerimiento.

M

Sub Gerents 1

2 dias

|

Mediante un informe
15 | solicitan I aprobacion de Informe 02 copias
las bases administrativas.

Recepcién y registro de
entrada de las  bases
Secretaria 16 |administrativas en el 15 min
sistema de tramite
documentario,
- Procede a revisar las
bases administrativas.
- De no encontrarse
conforme se devuslve al
CEP/CE AD HOC, previo
registro en el STD (Paso
13).
- Caso contrario expiden y
firma un memorandum
aprobando las mismas,
Recepcion vy registro de p
salida de |as bases
administrativas en gl
Secretarig 18 |sistema de tramite 15 min
documentario, para
derivarlo al CEP / CE AD
HOC

Gerencia de Gerente 17
Administracion
y Finanzas

Memorandum 02 copias 4 hrs

(*) Segun el procedimiento de “Emisién de la Certificacion Presupuestal”,

(**) Segtn el procedimiento de “Aprobacion del expediente de contratacien de AMC/ADS/ADP”.

STD = Sistema de Tramite Documentario,
GAF = Gerencia de Administracién y Finanzas.

CEP = Comite Especial Permanente.

CE = Comité Especial
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MUNICIPALIDAD PROVI

Sub Gerencia de Logistica, Gesti

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NCIAL JORGE BASADRE

6n Patrimonial y Servicios Auxiliares

Comité especial
permanente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / Fase de Seleccion

Y SERVICIOS AUXILIARES

PROCESO DE SELECCION DE
ADJUDICACION D

- Recepcion y registro del
expediente con Jas bases
aprobadas en el sistema,
- Procede 1 efectuar |a
convocatoria, con la
publicacion de |Ias bases
administrativas en sl SEACE,
asi como de Resumen
Ejecutivo,

:
SERVICIOSIBIEN@SIOBRAS POR
E MENOR CUANTIA

2hrs

Participantes

Proceden a registrarse
electrénicamente  en el
proceso de seleccién
mediante el SEACE.

1 dia ()

Presentan propuestas
tecnicas v econdmicas,

1dig

Comité especial
permanente

- Recepcion y evaluacion de
las propuestas tecnicas y
economicas de jos postores,

verificando si cumpien con
los documentos obligatorios,
RTM vy si alcanza el puntaje
minimo.

- 8i no cumplen con lo

mencicnado anteriormente,
se declara desierto v
proceden a emitir informes a
GAF y al Area Usuaria,

Caso contrario, elaboran ]
cuadro comparativo de
resultados a través del cual
otorga la Buena Pro al postor
ganador.

~ Realizan y firman el acta de
otergamiento de la buena Pro
— Publican resuitados en e
SEACE.

Cuadro
comparativo

01 Original

02 dias (**)
AMC Bsy Ss
086 dias (AMC

Obrasy
consultorias de
Obras)

-Publicacién del

consentimiento de la buena
Pro en el SEACE,

-As! mismo lo deriva a Ia SGL
para su tramite

correspondiente.

1hr
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MUNICIPALIDAD PROVIN

CIAL JORGE BASADRE

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Sub Gerencia de Logistica, Gestion

Patrimonial y Serviciog Auxiliares

Participantes

Toman conocimiento y el
participante ganador
presenta sus documentos
estipulados en las bases para

- 07 dias como
maximo(Q/C u
0O18).

- 12 dias como
maximo

el perfeccionamiento  de|
contrato, O/C u O/S.
- Recepcién y registro del
expediente de contratacion
enel STD.
- Recepcién de los
documentos del participante
anador,
- Verifica el expediente de
contratacion y procede g
derivar al personal u Oficina
idénea para
perfeccionamiento de
contrato, O/C, O/S. '
- Si es Contrato, continua el
Sub Sub Gerente 9 | procedimiento Elaboracion
Gerencia de contratos para proces_.?s
de de seleccién
Logistica AMC/ADP/ADS”

- En caso de ser 0/c y 0/s,
delega al personal idéneo
para la elaboracion de |a
misma.

Recepciona - la

10 documentacion Y procede a
emitir la O/C u Qs segdn

corresponda en el SIAF,

- Notifica via correo

electrénico al postor ganador

para la atencion de la Q/C y

O/8s.

- Procede a Archivar el

iente.

(contratos),

Secretaria 8 1hr

™

Orden de
Compra u 04

Orden de Criginaies
Servicio

Asistente
Administrativo
OC/0os

2 hrs

Asistente de
Procesos de |11
seleccion

{*) Tiempo minimo dispuesto por Ley, pudiendo ser mayor de acuerdo a la sofisticacién del bien o
la especializacion del servicio.
(**) Tiempo segun el procedimiento “Elaboracion de contratos para procesos de seleccién

AMC/ADP/ADS"

SC = Solicitud de Cotizacion

OC = Orden de Compra

OS = Orden de Servicio

GAF = Gerencig de Administracién vy Finanzas

22
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MU NICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestidn Patrimonial y Serviciog Auxiliares
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimonial y Serviciog Auxiliares

COD. PROC. ! i e | FORMATO
MPJB-GAF-SGL-03 " e : e CP-1

PROCESO DE SELECCION DE BIENES/SERVICIOS /OBRAS POR ADJUDICACION DIRECTA
SELECTIVA/PUBLICA

Dar una clara descripcidon  del Procedimiento  de Adjudicacién Directa Selectiva/Publica de
Bienes/Servicios/Obras Yy de sus aspectos técnicos hormativos dentro de Ia ley de contrataciones Y su
reglamento para la Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante D.L. N° 1017 y modificatorias.
¥ Reglamento de la ley de Contrataciones de| estado aprobado mediante D S, N® 184-2008-EF y
modificatorias.

v Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto,

v Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento,

v Directivas de! OSCE. -

v Ley N° 27444 ~ Ley del Procedimiento Administrativo General,

v' Codigo Civil,

¥ Ley N° 27808 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Puablica

Este procedimiento s2 aplica a Ias Adjudicaciones Directas blicas
Bienes/Servicios/Obras que realice la Municipalidad Provincial Jorge Basadre,

o =

v Expediente T&cnico y/o Plan de Trabajo debidamente aprobac ivi ).
v Inclusién en el Pian Anual de Contrataciones {PAC).

v Certificacion Presupuestai.

v"  Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia debidamente refrendados.
v

v

Expediente de Contratacion debidamente aprobado.
Aprobacion de ias Bases Administrativas.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Legistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / Actos Preparatorios

" i

FORMATO
CpP-2

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION
PATRIMONIAL Y SERVICIOS AUXILIARES

PROCESO DE SELECCION DE BIENES/SERVICIOS /OBRAS POR
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA/PUBLICA

Presenta requerimiento a
fravés del Cuadro de
Necesidades conforme al
Expediente  Técnico y/o| Cuadrode
Plan de Trabajo, | Necesidades
Area Usuaria 1 | adjuntando las| Certificacién 03 Copias
Especificaciones Técnicas Presupuestai
0 Términos de Referencia, | EE. 7T. 0 TDR
debidamente visados por
las &reas pertinentes, con
previa inclusién en e) PAC.

- Recepcion y registro de
la documentacion en el
sistema.

- Ingreso de datos del
requerimiento para fuego
imprimir Ias cotizaciones.

- Verifica el contenido de
las Especificacionss
Técnicas/ Términos de
Referencia.

- 8i no es conforme io

Sub Gerencia Encargado de 3 devuelve al drea usuarig

de Logistica adquisiciones para las subsanaciones de!
caso (Paso 1).

- Caso contrario dispone se
inicie el proceso de
Cotizacién por el medio de
comunicacion idéneo.

- Realiza Ias cotizaciones
de acuerdo al requerimiento
presentado, una vez
concluido entrega las
mismas al encargado de

I Adgquisiciones.

3

Dentro de
los 15
primeros
dias del mes

Secretaria 2 15 min

4 hrs

Cotizador 4 Cotizaciones 03 copias 1 dia
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Encargado de
adquisiciones

Recepciona las
cotizaciones de los
Proveedorss,
- Procede a firmar las
cotizacionas,
- Asi  mismo adjunta
documentos hecesarios
para determinar el valor
referencial.

Cotizaciones
Precios
historicos
Precios
SEACE

4 hrs

Asistente de
Procesos de
seleccion

- Determing g valor
referencial de acuerdo ala
documentacion
recepcionada,
- Elabora &j
Ejecutivo,

Resumen
teniendo  en
Cuenta las cotizaciones,
estudic de mercado y
precios histéricos.

-Solicita Centificacion
Presupuesta, con el
procedimiento de “Emisisn
de Certificacion
Presupuestaj”.

* |- Prepara el Expediente de

Contratacion, para
gestionar su  aprobacisn
mediante un informe.

Expediente de
confratacion

01 original

"

Sub Gerente

- Revisa el expediente de
contratacion y procede g
firmar el informe para
derivario a GAF.

1hr

Secretaria

expediente de contratacion
en el sistema de tramite
documentario.

Registro de la salida del |

Gerencia de
Administracion
y Finanzas

Secretaria

Registro de entrada dej
expediente en el sisiema de
tramite documentario,

Gerente

- Revisa e| expediente de
contratacion, de no estar
conforme se devuelve a Ia
Sub Gerencia de Logistica
previo registro en el STD
(Paso 8).

- Caso contraric se
procede al procedimiento
de “Aprobacién dei
expediente de contratacién
de AMC/ADS/ADP”,

"

Sub Gerencia
Lde Logistica

Secretarig

Recepcion y registro de
entrada  del expediente
aprobado en el sistema de
tramite documentario,
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Verifica que el expediente
Sub Gerente | 12 | este conforme y lo deriva a! 4 hrs
CEP_o CE con un informe.

Procede a la instalacion del

13 | comité especial 1 dia
permanente.
L ) Elaboracion de jas bases
Comité especial permanente o Ad 14 |8dministrativas,  indicando 2 dias
Hoc la modalidad de contrato

del requerimiento.
Mediante un informe

16 | solicitan Ja aprobacion de Informe 02 copias
ias bases administrativas,
Recepcion y registro de
entrada de las bases
Secretaria 16 | administrativas en ef 18 min
sistema de tramite
documentario.

- Procede a revisar las
bases administrativas.
- De no encontrarse
conforme se devueive al
Gerencia de CEP/CE AD HOC, previo
Administracién Gerente 7 registro en el STD {Paso
y Finanzas 13).
~ Caso contrario expiden y
firma un memorandum
aprobando las mismas,
Recepcién y registro de
salida de Igg bases
18 administrativag en el
sistema de tramite
documentario, para
rivarlo al CEP

Memorandum 02 copias 4 hrg

Secretarig

15 min

(*) Segdn el procedimiento de *Aprobacién de] expediente de contratacion de AMC/ADS/ADP",

CEP = Comite especial Permanente
STD = Sistema de Tramite Documentario
PAC = Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / Fase de Seleccién

; GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

| SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION PATRIMONIAL
Y SERVICIOS AUXILIARES

PROCESO DE SELECCION DE BIENES/SERVICIOS OBRAS POR
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA/PUBLICA

def
expediente con  [as bases
aprobadas en g sistema.
- Procede a efectyar la
convocatoria, con la publicacien de
las bases administrativas en g|
SEACE, asi como del Resumen
Ejecutivo.
Proceden a registrarse
electrénicamente en el proceso de 1 dia (*)

Comité especial Ad Hoc

[A%]

seleccién mediante ef SEACE.
éFormulan consultas y
- observaciones?
Participantes - No, continua pasé 4.
3 1- Si, continua procedimiento

“Consultas y observaciones a Iag
'| bases en procesos de seleccion de
ADS/ ADPS/LP/CP, Seguir paso 4.

o . Integracién de as bases en el ]
Comité especial Ad Hoc ) 4 (-SEACE. ( ' ' 1dia
- Presentan Propuestas técnicas y .
Participantes ’ 5 J economicas. ) ’ ] 1 dia
- Recepcion y evaluacian de las
propuestas técnicas y econdmicas
de Jos postores, verificando s
cumplen con los documentos
4 | Obligatorios, RTM Y si alcanza ¢
puntaje minimo. 02 dias (9
- 8i no cumpien con Io mencionado AMC Bs y Ss
anteriormente, se declara desierto 06 dias (AMC

Comité especial Ad Hoc ¥ proceden a emitir informes 3 Obras
GAF vy al Area Usuaria.
Caso contrario, elaboran el cuadro
comparativo de resultados g través
del cual otorga la Buena Pro a

5 | postor ganador.

- Realizan y firman e acty de
otorgamiento de la buena Pro
Publican resultados en el SEACE.

30

consultorias de
Obras)

Cuadro 01
Comparativo | Original




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

-Publicacién de| consentimiento de
6 la buena Pro en el SEACE.

-Asi mismo lo derjva g la SGL para *hr
suU tramite correspondients.
- 07 dias como

Toman conocimiento  y g} Maximo(Q/C u

participante ganador presenta sus 0/8).
Participantes 7 ldocumentos estipulados en [ag - 12 dias como

bases para e perfeccionamiento maximo

del contrato, O/C u O/S. (contratos).

Sub
Gerencia
de
Logistica

expediente de contratacién en e

8 |8TD, 1hr
- Recepcion de jos documentos dej
participante ganador.

- Recepcion y registro  dej
Secretaria

- Verifica e expediente de
contratacion y procede 5 derivar al
personal u Oficina  idéneg para
9 perfeccionamiento del contrato. )
- Continua el procedimientp «
Elaboracion de contratos para
procesos de seleccion
0

AMC/ADP/ADS”

Sub Gerente

Dentro de los
12 dias como
maximo

(contratos)

- Suscripcion del contrato con gl

postor ganador,

- Delega al personal idoneo para la
elaboracion de la OC y 0s.

Administrativo procede a emitir la O/C u  oy5] Comprau 04

OC/08 seglin corresponda en e SIAF. Ordende | Originales

1
Asistente /7 Recepciona la documentacion y| OQrdende
11
Servicio

- Notifica via correo electronico al

postor ganador para la atencién de
la Q/IC u oS,
-P a

Asistente de
Procesos de 12
seleccion

rehivar el expediente.

(*) Tiempo minimo dispuesto por Ley, pudiendo ser mayor de acuerdo a Iy sofisticacion del bien o Ja éspecializacion

del servicio.
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Sub Gerencia de Logfstica, Gesti

on Patrimonial y Servicios Auxiliares
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MUNGIPALIBAD PROWN&W-

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE R

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
8ub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimonial y Senvicios Auxiliares

COD. PROC.
MPJB-GAF-SGL-04

Ley de Contrataciones de| Estado aprobado mediante D.|.. N° 1017 Y modificatorias,

Reglamento de ig ley de Contrataciones del estado aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF ¥
modificatorias,

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de I3 Ley de Contrataciones del Estado, en adelante
el Reglamento.

Directivas del OSCE.

Ley N° 27444 — | ey dg Procedimiento Administrativo General.

Cédigo Civil,

Ley N° 27806 — Ley de Transparencia Yy de Acceso a la informacion Pabiica.

AN N

ASRNENEN

Este procedimiento se aplica a todas jos Concursos y Licitaciones Publicas que realice la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre.

Expediente Técnico y/o Plan de Trabajo debidamente aprobado (obras, actividades Yy proyectos).
Inclusion en el Pian Anual de Contrataciones (PAC).

Certificacién Presupuestal.

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia debidamente refrendados.

Expediente de Contratacion debidamente aprobado.

Aprobacién de las Bases Administrativas,

AR N NN
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

™

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / Actos preparatorios

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS FoanaTo

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION
PATRIMONIAL Y SERVICIOS AUXILIARES

PROCESO DE SELECCION DE SERVIC_IOS/PBRAS POR CONCURSO
PUBLICO Y LICITACION PUBLICA

Presenta requerimianto a
o~ través del Cuadro de
Necesidades conforme al
Expediente  Técnico y/o| Cuadrode
Plan de Trabajo, Necesidades

Dentro de
Area Usuarig 1 | adjuntando las | Certificacién 03 Copias los 15

Especificaciones Técnicas Presupuestal djggg’;rgses
o Términos de Referencia, | EE, TT. o TDR
debidamente visados por
las areas pertinentes, con
Previa inclusion en el PAC.
- Recepcion y registro de
la docurmentacion en el
sistema.
- Ingreso de datos del
requerimiento para luego
imprimir las cotizaciones.
- Verifica el contenido de
las Especificaciones
Técnicas/ Términos de
Referencia.
S - Si no es conforme lo
i Sub Gerencig Encargado de 3 devueive al area usuaria
de Logistica adquisiciones para ias subsanaciones del
caso (Paso 1).
- Caso contrario dispone se
inicie el proceso de
Cotizacion por el medio de
comunicacion idoneo.
- Realiza lag cotizaciones
de acuerdo al requerimiento
4 |Presentado, una vez
concluido entrega las
mismas al encargado de
Adguisiciones.

Secretaria 2 15 min

4 hirs

Cotizador Cotizaciones 03 copias 1 dia
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Recepciona las
cotizaciones de los
Proveedores. Cotizaciones
- Procede a fimar las Precios
Eggigg%%g: 5 cotizac'iones.. _ histérfcos
- Asl  mismo adjurnita Precios
documentos hecesarios SEACE
para determinar g) valor
referencial,

4 hrs

- Determina g valor
referencial de acuerdo & la
documentacion
recepcionada.

- Elabora g| Resumen
Ejecutivo,  teniendo en
cuenta las cotizaciones,
: estudio de mercado ¥
Procesosda | & |macios isarcos. | Expagnts o
seleccion -Bolicita Certificacion | contratacién
Presupuestal, con el
procedimiento de “Emisién
de Certificacion
Presupuestg)”,

- Prepara sl Expediente de
Contratacién, para
gestionar su  aprobacion
mediante un informe,

01 original

~ Revisa g expediente de
contratacion y procede a
firmar el informe para
derivarlo a GM,

Sub Gerente

Registro de Iz saliga del
expediente de contratacién
en el sistema de tramite
documentario,

Secretaria

Gerencig
Municipal

9 |expediente en e sistema de

Secretaria
tramite documentario,

Registro de entrada gel ( ’

- Revisa g expediente de
contratacion, de no estar
conforme se devusive a la
Sub Gerencia de Logistica
Previo registro en g STD
(Paso 6).

- Caso

Gerente
contrario se
Procede al procedimiento
de “Aprobacién del
expediente de contratacion
de LP/CP”,

)

Sub Gerencia
de Logistica

Recepcion y registro de
entrada del eXpediente
aprobado en el sistema de
trémite documentario,

Secretaria 11
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Verifica que el expediente
este conforme ¥ lo deriva al

SubGerente | 12 | fep Sotame HOC con un
informe.

4 hrs

13 Procede g |3 instalacién de
Comité especial Ad Hoc

1 dia

- . Elaboracion de las bases
Comité especial permanente o Ag 14 |administrativas,  indicando

Hoc 4 la modalidad de contrato
del requerimiento.

2 dias

Mediante un informe
15 | solicitan |a aprobacién de Informe
las bases administrativas.

02 copias

Recepcion y registro de
entrada de las bases
Secretarig 16 | administrativas en el
sistema de tramite
documentario.

15 min

- Procede 2 revisar las

bases administrativas,

- De no encontrarse
Gerencia conforme se devuelve al CE
Municipal Gerente 17 {AD HOC, previo registro en | Memorandum | g2 copias

el 3TD (Paso 13).

- Caso contrario expiden y

firma un memorandum

aprobando las mismas,

4 hrs

- (Registro de salida en el
Secretaria 18 |8TD y lo deriva al CE Ad
Hoc.

15 min

{*) Segun e procedimiento de “Aprobacion del expediente de contratacion de AMC/ADS/ADP”,

CE = Comite especial
STD = Sistema de Tramite Documentario
PAC = Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / Fase de Seleccion

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

i SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION PATRIMONIAL
Y SERVICIOS AUXILIARES

PROCESC pDE SELECCION DE SERVIQIOS/PBRAS POR CONCURSO
PUBLICO Y LICITACION PUBLICA

s ﬂfggﬁ%e..@ﬂ L5l
Y registro dej
expediente con las bases
aprobadas en el sistema,
~ Procede a efectuar fa
Comité especial Ad Hoe 1 convacatoria, con la 2 hrs
publicacién de las bases
administrativag ~ en el
SEACE, asi como del
Resumen Ejscutivo,
Proceden a registrarse
e!ectrénicamen_te en gl 1dia ()
procesc  de  seleccion
mediante el SEACE.
(Formulan consuitas y
observaciones?
- No, continug paso 4.
- 8i, continua
procedimiento “Consuitas
Y observaciones a Jag
bases en procesos de
seleccion de ADS /
ADPS/LP/CP”, seguir
paso 4.
44[“1t:—:gracic‘m de las bases ( ‘
en el SEACE.
Presentan propuestas / [ '
tecnicas y ecendmicas.
- Recepcion 'y evaluacien
de las propuestas técnicas
Yy economicas de |Ios
postores,  verificando Sj
cumplen con los 02 dias (**
documentos obligatorios, AMC Bs y Ss
RTM vy si alcanza el 06 dias (AMC
puntaje minimo. Obras y
- 8i no cumplen con lo consuitorias de
mencionado Obras)
anteriormente, se deciarg
desierto y proceden 3
emitir informes a GAF y al
Area Usuaria.

Participantes

Comité especial Ad Hoc

Participantes

Comité especial Ad Hoc

40




JOREE BABATRE

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL,JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

Caso contrario, elaboran el
Cuadro comparativo de
resultados a través del
cual otorga la Buena Pro al
postor ganador.

~ Realizan y firman e acta
de otorgamiento de i
buena Pro — Publican
resultados en ef SEACE.
-Publicacion del
consentimiento  de la
buena Pro en g SEACE.
-Asi mismo o deriva a Ia
SGL para sy tramite
correspondiente.

Toman conocimiento y e
participante Qanador
Presenta sus documentos
estipulados en |ag bases
para sl perfeccionamiento
del contrato, O/C y O/8.
- Recepcion 'y registro dej
expediente de contratacion
enel STD,
- Recepcion de jog
documentos def
participante ganador,
- Verifica el expediente de
contratacion y procede a
derivar g personal u
Oficing idonea para
perfeccionamiento del
contrato, !
- Continua el
procedimiento i
Sub | Sub Gerente Elaboraci6n de contratos
~—~, | Gerencia Para  procesos (e
i de seleccién LP/CP”

Logistica - Suscripcion del contrato Dentro de los
con el postor ganador. 12 dias como
10[- Delega 37 personal maximo
id6neo para Ia elaboracion (contratos)
dela OCuy 08,

Recepciona la
Asistente documentacién Y procede | Orden de Compra
Administrativo |11 | g emitr la O/C u  oy/s U Orden de
OC/0s8 Segun corresponda en el Servicio
SIAF.
- Notifica via correo
electrénico al postor
ganador para Ia atencion
de la O/C y O/S.

41

Cuadro

comparativo 01 Original

1hr

- 07 dias como
mMaximo(O/C y
0/8).

- 12 dias como
méaximo
(contratos).

Participantes

Secretarig 8 1hr

04
Originales

Asistente de
Procesos de 12
seleccion




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestian Patrimonial y Servigios Auxiliares

- Procede a Archivar el
expediente.

(*) Tiempo minimo dispuesto por Ley, pudiendo ser mayor de acuerdo a Ia sofisticacia
del servicio,

(**) Segun procedimiento "

RNP = Registro Nacional de Proveedores GM = Gerencia Municipal $C = Solicitud de Cotizacién
OC = Orden de Compra OS = Orden ge S minimos,

ervicio RTM=Requisitos Técnicos
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FORMATOS AMC/ADS/ADP/LP/CP

. Cuadro de necesidades,

Qrden de comprq Y19 servicio,

- Solicitud de cotizacion.

Formato de cuadro emparafive (bienes),

Formato de cuadro comparative (servicios).,

Fermato de cugdro “omparafive (obras bajo |g meodalidad

de ejecucion confractual de concurse ofertq), :

/. Farmgto de cugdro ~emparative (obras hajo g modalidad
de ejecucion confractual de ligye SN mano que incluye Ig
elaboracion del exRediente fécnico).

8. Resumen ejecutiveo def estudio de posibilidad que ofrece gl
mercado (Rienes/servicios),

?. Formato resumen ejecutivo de posibiidades que Ofrece e
mercado {obras no sUjietas g g moddlidad de ejecucion
confractual de llave SN Mane v concurso oferta).

10, Formato resumen ejecufivo de Rasibiidades que ofrece
el mercado (obrgs Laje 1o modalidad de glecucion
cenfractual concurso oferta),

1. Formato resumen ejiecutivo de posibilidades que ofrece
el mercado (obras baje la modglidad de  ejecucion
confractual de flave en mane que incluye Ig elaboracion del
&xpediente fécnico),

12, Formate resumen elecutivo de Posibilidades que ofrece

el mercade (obras boje o modalidad de ejecucion

confractual de Jlgyve Que no incluye g elaboracion del
exrediente técnico),

O
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Municipalided Provineial

Jorge Basadre NUMERQ FECHA l
Plaza Bolognesi S/N - Villa Locumba SIAF N°; ’ |
Ruc: 20194735384
Fono: 475002 - 475044
ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO

PROVEEDOR : RUC:

DIRECCION :

REFERENCIA : 8C. N=:

Facturar a nombre de Ig Municipalidad Provincial Jorge Basadre Ruc: 204 94735384

CN: SC:

| ' BIENES | VALOR =~
CODIGO , - CTAPAT. | - DESCRIPCION "U.MJ_RB-. F{ PARTIDA| canT, | p U TOTAL | -

CTRO.CTO: ' ‘
% Centro costo: TOTAL: 0.00

Seon ; Total Generai : 0.00

OBSERVACION:
SUBGERENTE DE LOGISTICA ADQUISICIONES

NOTA: .
Esta orden es nula sin I2 fima del jefe de Adquisiciones, Logistica, LD'a | Mes] Afo —’
Esta orden se perfecciona en conlrato, Art. 138 del Reglamento de 1a ley de contrataciones, aprobado mediants l !

D.S. N° 184-2008-EF Bl contrafiais eco mhfe o e o



Municipalidad Provincial

Jorge Basadre [ NumERO]  Fecha
Plaza Bolognesi S/N - Villa Locumba SIAF Ne. ‘
Ruc: 20194735384 l
Fono: 475002 - 475044
ORDEN DE SERVICIO Y/O TRABAJO

PROVEEDOR : RUC:

DIRECCION

REFERENCIA :

Facturar a nombre de Ia Municipalidad Provincial Jorge Basadre Ruc: 204 84735384

CN: ,8C:
,’ SERVICIOS : . !  VALOR ]
fjomeo [ Crarpar DESCRIPCION _. ,U-.M_., RUB. l PARTIDA’ CANTIDA_D’ Pru | TomaL |

CTROCTO: ' 7
. | Total 0.00

Centro de costo: L j
TN -
N .

=" Total General: 0.00

OBSERVACION:

| ~
SUBGERENTE DE LOGISTICA ADQUISICIONES

NOTA : Esta orden es nula sin a fima del jefe de Adquisiciones, Logistica,
Esta orden se perfecelona en contrato, Art. 138 del Reglamente de la ley de contrataciones, aprobado mediante

D.8. N° 184.2008-EF .El contratista esta obfigado a cumplir lag obfigaciones contraidas en esta orden, en caso de refrasg
Injustificado en fa prestacion se aplicara segtin lo establecido en Ja Directiva N° 004-2012-A/MPJB aprobada mediants R.A, N° 0575-201 2-A/MPJR




Municipalidad Provincial
Jorge Basadre
Plaza Bolognesi S/N - Villa Locumba
Ruc: 20194735384
Fono 475002 - 475044

SOLICITUD DE COTIZACION

( NUMERO

FECHA j

L

—d

REFERENCIA : C.N.:
META :

sENOR RUC
DIRECCION FONO

E - MAIL

Sirva{m)se cotizarnos prech

Municipaldad Provincial

05 netos en nuevos soles

Jorge Basadre,

de los bienes que se detallan para ser entregados en los almacenes de la

| S " BIENES - _ o ol ereen rom.
1" ‘coniee - DESCRIPG!. T P ‘| ‘cANTIDAD |- UNITARIQ {7 TOTAL .
N coDigo - DESCRIPCION. - | MARCA | UM | CANTIDAD |+ FNTARIO | S
0.00 0.00 0.00
Hecho por:
* ST CUMPLO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS st [] no ]
* ST CUMPLO CON LOS TERMINGS DE REFERENCIA st [ o]
COMPROBANTE DE PAGO
FACTURA [:[ INCLUYE 1GV CONDICIONES DE PAGO
BOLETA DE VENTA INCLUYE 1GY PLAZO DE ENTREGA
RECIBO POR HONORARIOS [ ] coN RETENCION ] VALIDEZ DE LA OFERTA DIAS
C.CI FECHA DE COTIZACION / !

COTIZADOR

FIRMA'Y SELLO DEL PROVEEDOR

ADOUISICTONES
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BIENES

—_—d —
DENOMINACION DE. L_A
“ CONTRATAGION -~ - IR
4 5 N DE REFERENCIA DEI..
o PAC
PROYECTO DE INVERSI N Cddige SNIF
‘ PI'JBLICA R '
i Documento que declars Ia viakilidad, conforme al
Sistema Nacional de Inversién Publica
- INFORMAGION SOBRE ELREQUERWIIENTO
™ 1, DATOSDEL @ . " |Documento de .
i 21 REQUER!MIENTO . [requerimiento Fecha de recepcion
w_—-.-—'—'_-'-"——'——--—- r’__—""""—‘-——a— - - <
2, 2 MODIFICAGIONES :{Fecha de I3 . Con metivo de
EFECTUADAS AL - Isegunda version De aficio obsarvaciones
REQUER'MIENTO POR .- [Fecha de Ia tercera Con motive de
PARTE DEL. AREA USUARIA version De oficio obserVationss
. |Fecha de la cuarta ) Con motive de
" Iversién De oficio vbservaciones
- {Fecha de Ia guinta . Con motivo de
e o version De oficio observaclones
SENALARS!LA o S No[—%“
CONTRATACION INCLUIRA
PAQUETE(S) T
. . |Detailar al sustento técnico de [a
. ’{dependencta usuaria o el organo encargada
“lde las contrataciones, segun el caso,
. — — |
2,4 SENALAR Si LA CONTRATACION SE -
' EFECTUARA POR ITEMS . sl NO
S S e —
/-\' W5 SENALAR: 8l SE HA LLEVADO A CABO. UN- S| NO
g PROCESO DE ESTANDARIZACION o

Decumento de aprobacién de Ja
estandarizacién

e e

‘CONDICIONES DE

REQUERIMIENTOS Tt cmcos Mimmos Y
\ CONTRATACION

Fecha de aprebacicn |

2 ‘_ |Las que sa indican en ef Capitulo Il de la Seccion Especifica de Ias Bases.

_[DESERVACIONES AL REqUERmIENTS. T

Comunicacionconfa {~ .
- Fecha de

e : - . Cantidad de cual se remitic a la
5 : Neltem |- :c:bn::ig;;:,tile:e fo?#:::iaazic;;ersel dependencia usuaria remision de la: ",o:::ﬁlear:::mnf]so's
B 1 - - Y ) OEC : las observac;ones al ‘1. comunicacién- . prov rbpr:s‘ -
: feguerimiento: | T e -

1 -'Cantid_ad de

N requenmlento

cbmunicabiéncbhrra* R
Féchade .

cual seremitisa . la -
ctspendenma usuarfa rem:s:én de.ja
ias observacmnes a! oomunmcaén

“|Consignar una sintesis de las observaciones

_ Consignar ung sintesis de las observacionas

" {Consignar una slinlesis de las observaciones



NO

forma parte de) presente formato
por gfempio portales Yo paginas web, caléiogos, revistas.

NO

S TTTTee——
_  Cantidad de ' Cantidadde. | - A A »
Cantidad total de fespuestas alas [ Comunicacién de Fecha de respuestas a las Comunicacién de ~Fechade
N® jften respuestas a jas observaciones - fespuesta de la -remisién de Ia 1. observaciones respuesta de fa .1 | remisién de ]
. observaciones formuladas por ef dependencia usuaria comunicacion 1 formuladas porios | dependencia usbarta { comunicacis
: . OEC . proveedores ) ' ' S '
Consignar una sintesis do Jas respuestas a las observaciones
Consignar una sinfesis de jas respuestas a Jas observaciones T
_ Consignar una sintesis de 185 respuestas a jas observaciones -
29 AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO i S G T T T
™ ': Ne itert : ) Ajustes'_reélizados 'al'reﬁtierimiento. i T PR Lo
S lE I.N'EG'RMAICJ.(?N-*SQEZREE:E&D‘EfER'M_I.NAméNiD
POS_,IBILIDAD_-D_E‘-.EME_LEAR s
MAS PE UNA FUENTE
(En case haya existido ia imposibilidad de emplear mas de una fuente, susteniar jos moetivos.,
3.2.1 {COTIZACIONES _ S S , L o
' e 8, confarme af cuadro comparativo que
Se qtlllzé esta fuentg forma parte del presente farmate NO
3.2.2 : PREC_IOS HISTORICOS_'DE LA ENTIDAD R, L i L T L
: S, confarme al cuadro comparativo que
SN : Se iz esta fuente forma parte del presante formato NO
3.?.3 ESTR_K_JCTURA‘ DE.CO_S'I'_QS R S e Lol
& N g : 8, conforme at cuadro comparativo que
) Se_ L_m.l 26 esta ’;”e“te . forma parte de! presante formate NO
Nelegm [ Detalle de Ia Estructura de Costos
DE LA ENTIDAD i e i e
| N°ltem ' Detalle de la Esfructura de Costos
3.24' |PRECIOS DEL SEACE™ _ g e T T
S e S, conforme al cuadro comparative que
o o u-'t'mZé esta fu_en? - forma parte del presente formato
3.2.5' | OTRA(S) FUENTE(S) R N e
_ Se utilizaron otra(s) ﬁJ:énte(S) SI. conforme al cuadro comparativo que
Indicar is(s) ofrafs) fuente(s),



Nivel de comercializacion

CONSIDERADOS EN EL

Detaflar los ems en lps que se considaré

ESTUDIO

~ {Descuento por votumen

Detallar los Hems en los que se considers

- {Mejoras ofrecidas

Detallar los items en los que sa considers

- |Dispenibilidad inmediata

Detallar los items en Jos Que se considerd

1Garantias

Detallar fos fterns en fos que se considers

Beneficios adicicnales

Detallar fos items en los que se considers

ot Sefialar otros aspectos Detallar los jtems en los que se considers
ros —
: ar _ . Seflalar ofros aspecips Detallar los items en jos que se considers
3':4 - VALORREFERENCIAL -7 IMONEDA Nl‘éeo\']':: Ddlares l Otro:; Seflalar ofra moneda
* IwonTo
“|En el caso de consultorfa de obras ademas, defallar los honorarios det personal propuesto, Incluyendo gastos generales ylautilidad - .. -
FECHA DE lmclo DEL ESTUDIO DE N A DE CULMIN N DEL ESTUDIO E "
-_POSIBILIDADES QUE OFRECE.EL MERCADO - *OSIBILIDADES QUE OFR =CE EL.MERCADO, -
PLURALIDAD DE: FROVEEDORES QUE CUMPL EN CON'EL T | NO
REQUERIMIENTO = - SIS S
: De ser negative Ja res,ouest‘a md.'car & eva.'uac.'dn a'e Ia Enﬂdad respecfo te la falta de pluralidad da proveedores.
4,3 PLURALIDAD DE PRODUCTOS (MARCAS) QUE CUMPLEN CON EL al NO
’ REQUERIMIENTO {86lo.en el caso de l:nenesj
- |De ser negativa ia respuesta, indicar Ia evaluacion de fa Enfrdad resplcto ds la feita de plurslidad de produetos,
4.4 N POSIBILIDAD DE: DISTRIBUIR LA BUENA FRO L S| NO
B g De .ser afirmativa la respuests, sustentar Iz posibilidad de dlsfnbuir la Buena Pro
" {45 SOBRE LA INFORMACION QUE | PUEDA. UTJLIZARSE PARA LA sl NO
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION -

De ser affrmative Ja respuesta,

detaliar la informacion que pueda utilizarse para ia deferminacitn de los factores de avafuacién.

general y servicios de consultoria de obras.

P 4# — T —— _..._.—-.__.....—__J
4,6 1SOBRE OTROS, ASPECTOS: NECESARIOS QUE TENGAN SR st NO
Lo INCIDENCIA EN LA EF!CIENCIA DE LA CONTRATACION S
' |De ser aﬂrmaﬂva 12 respuesta, detaliar
"—5\’ ————— - e — — —— ""'J
o NOMBRE FIRMA Y SECLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE. LAS CONTRA,‘_ A ‘CIONES
NOTA: E! presente formato se utilizara para ia contratacion de bienes, suministro de bienes, servicios en general, servicios de consuitoria en




HA DE £
__FORMATO: -

" DEPENDENCIA USUARIA

:FEC

11

"EMISION DEL

1,3 DENOMINACION DE LA OBRA.

1,4 N°DE REFERENCIA PEL PAG

15 LA OBRA SE ENCUENTRA ENE
s PROYECTO DE INVERSION PUB

L MARCO DE UN |

LICA. .. si

e
NOI

7. DROYECTO T sago s

Documento que declars la viabilidad, conforme g
Nacional de inversién Pabliea

| Sistema [

- #.INVERSION - F=
v PUBLICA. )

Sl INVEL DE EsTubio
[PE PREINVERSION

Vree—_ e

Perfil Simplificado Factibilidad

Perfil

Elaborade por Aprobado por

- {Documento de aprobacién

Fecha de aprobacién
e I

- INFORMACION SOBRE EL. EXPEDIENTE TECNICO DEGBRA .

2,7 SENALAR COMO 8

O SE -
- EFECTUARA'LA

OBRA TOTAL ETAPA

© . CONTRATACION .

{indicar el sustento tecnico que

motivé la contratacion por
etapa o tramo

22 SENALA

R 81 LA CONTRATAC]
LATEMS .o

'N'SE EFECTUARA FOR

8l

23 " REQUERIMIENTOS TECNICOS.

MiNlMos (RTM)

—'—"_—"—-—-'——-__.___—"———-—— ————— e e e s e e e ad
" |RELACION DE EQUIPQ MINIMO ; . N 5 DT

PLAZO DEEJECUCION | grac calendario.

CARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIMO

RELACION DEL PERSONAL

"IPERFIL MINIMO DEL PERSONAL

' {oTROS

2,4 .CONDICIONES DELA -

. U|ADELANTO ADELANTO PARA MATERIALES O
.. |DIRECTO INSUMOS

' 'CONTRATACION . .

~|OTROS

FUENTES DE INFORMACION
CAPACIDAD PARA CUMPLIR:

cumplir con fos RTM relacionados

Q!JE_--S_IRWER
CON-LOS.RTM. R
Indicar y sustentar las fuentes de Informacion que sirviaron para ve

ON PARA VERIFICAR LA EXISTENCIA DE OFERTA ENEL MERCADO CONLA. .

ﬁﬁcar la existencia de bferta en ef mefcédb con fa cabacidad para'
&l equipo minima y al periil minime del personal,

ASPECTOS CONSIDERADOS EN

— e
EL EXPEDIENTE TECNICO

Teniendo en cuents las fuentes de. inform
- |consideraron o no en ] Expediente Técn

acion que sirvieron

para- verificar la exlstencia de oferta.en. el. mercado, sefalar en cada €aso 103 aspeclos que se

"/ |8obre Ia fuente do informaclén N° 4

" |Sobre Ja fuents de informacién N° 2

- a



| Efaborado por Aprobado por

o EXPED’ENTE TECNICO - {Decumento de aprobacisn Fecha de aprobacién

2.8 - OBSERVACIONES AL EXPEDIENTE. TECNICO FORMULAISAS POR EL: ORGANO. ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

Comunmc:én oon 1a cual se remitié lag observaciones ada i .
" N;item Cantldad de observaciones - depe denc:a respensable de la elaboracisn dey expediente técnico vol. F_eclja_ de n’im"s[z“ d?. la-
_ _ consitor . comunicacion

; Consignar una sintesis de fas observaciones:

o Consignar una sintesis de jas observaciones:

Consignar una sintesis de jas observacionss:

2,9 - RESPUESTA DELA DEPENDENCIA: RESPONSABLE DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO- Y/O. CONSULTOR

N It Cantidad de respuestas a jas ) Comunicacién. de respuesta de a dependencua responsable de la - Fechade remlsfén _de la .
m ) observacmnes ) _ elaboracisn del expediente técnico ylo consultor =~ : oo'munic‘:aqién

o Consigrar una sintesls de fas respuestas a las observacionss;

Consignar una sintests de /os respuestas a las observaciones-

\Consignar una sintesis de fas respuestas a las ohservaciones.

e e — e
_ AJUSTES QUE SE REALIZARON AL EXPEDIENTE TECNICG b .
N? ltem ) Ajustes rea|fzados al expediente técnlco

P | B .
NI R L -

2, 11 -NUEVA APROBACION DEL
EXFEDIENTE 'r:-':cmco DE

OBRA

NO

S Documento de
-, japrobacién

Aprobado por

PRESUPUESTO DEOBRA

Fecha de determinacién del presupuesto de obra
Consignar ef dstalle del presupuesto de obra;

: DESAGREGADO DE GASTOS GENER.ALES
1Consignar ef desagregado de gastos generales

Y

%3 VALOR REFERENCIAL

AR T o Nusvos , T |
Sl ‘JMOVP.\.IEDA. : Solecl Délares' I FaT! o,



~

4,3

SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS GUE TENGAN INCIDENCIA EN o ol
- [LAEFICIENCIA DE LA CONTRATACION - - NI SRR
.. |De ser afimativa Ja respuesta, defaliar —
— m

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL QRGANO-_ENCARGA_DO DE LAS CONTRATACIONES - -




.~ FORMATO:

: 'FECHA DE EMISI N DEL.

- DEPENDENCIA USUARIA
DENQMINACI N DE LA OBRA

4. "‘N" DE REFERENCIA DEL PAC

S LA OBRA SE ENCUENTRA EN EL MARCO DE si
... \UN PROYECTQ DE INVERSIC)N PUBLICA - = _
e ] —
1, 6 PROYECTO DE - o ' deciars Iz viabilidad, conf |
: . " ocumento que declars Iz viabilidad, conforme a
- :::,ngﬁggfn Cédjgo SNIP Sistema Nacional de inversién Pablica
S N sjmpﬁﬁ:ﬂ Perfi Factibilidad
INIVEL DE '
|ESTUDIO DE Elaborade por Aprobado por
) " |PREINVERSION
B o . [Documento de aprobacian Feeha de aprobacién

2-,-1." DATDS DEL .- [Doeumenta de

: :ﬁiNEoRMAc;I_ONiscB_RE‘Elj.;,REQUER;MJENTQ}--' G

2,7 REQUERIMFENTOS

{RTM)

oferta

! . : Fecha de .
‘REQUERIMIENTO . {requerimiento recapcion
2,2 . MODIFICACIONES — - ) . ) D
Al ! Fecha de la segunda version De oficio Con mofivo de observaciones
EFECTUADAS A o
- LOS TPR POR Fetha de la tercera versign De oficio Con motivo de observagiones
PARTE: DE{.. AREA-._' )
- "USUARIA " Fecha de la cuarta versién De oficio Con motivo de observaciones
s . “1Fecha de 1a quinta versién De oficio Con motivo de observaciones
23 OBJETODELA .
- OBRA- .
| M e N sl
24 ALCANCE_DE LA
: OBRA : :
'2,5 SENALAR como SE - '
; ; [ELABORACION DE ELABORACION DE ELABORACION DE
~ 52?;‘%2‘1‘:'}@.%‘: rEDE: SemEn: Srsons
o TECNICO ¥ TECNICO Y EJECUCION DE TERRENO
| EJEQUCION DE EJECUCION DE OBRA POR
LA OBRA TOTAL OBRA POR ETAPA TRAMO
lindicar el sustento {&cnico que motivé I
. [eontratacién baje la modalidad de Concurse

. {indicar el sustento técnico que motivé Ia
-|contratacién de la obra por efapa o tramo

SE JALAR: SI LA CONTRATACI IN SE EFECTUARA POR C
}TEMS '

RTM REFERIDOS A LA ELABO CJBN DEL EXPED

|ENTE TECNICO .

Tl‘:'cmcos Mlmmos

PLAZO.DE ELABORACION_DEL EXPEDIENTE TECNICO

- Uias calendario, '
.. [RELACIGN DELPERSONAL ~ - : R B T —

‘| PERFIL MINIMO DEL PERSONAL-

- - |oTROS




~

2,8

.."CONDIGIONES DE - [G
LA CONTRATACION

©. JADELANTQ OTROS
" [CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LA EJECUCION DE LA'OBRA
ADELANTO ADELANTO PARA MATERIALES O
~ |DIRECTO INSUMOS
OTRCS

RTYM REFERIDOS A LA, EJECUCION DE LA OBRA

EELMERQADO (OBRAS BAJOL
CURSO OFERTA} .

- |PLAZO DE EJECUCION DE 1A OBRA

... dias ealendario,

RELACION DE EQUIPO MINIMO

'|CARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIMO

[RELACIGN DEL PERSONAL

PERFIL MINIMO DEL PERSONAL

. loTROS

|Pe haberse previsto que la contratacien incluye el terreno, indicar jos RTM referidos al terreno, :

— e ——
CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

: CONDIC_ZIO_NES DE LA CONTRA'_I'ACION RESPECTO AL TERRENG

ADELANTO

OBSERVACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA {TDR}- o

OTROS

Comunica‘cién con la-cual se

Cantidad de

Cantldad total Cantidad dé obsarvaciones remitié a la dependencia F.e‘.“ha de | observaciones oual se remitié & fa.f. _Fegha de-.
N® ltem| - de : : . i oz . remisién de la- dependencia-usyaria ‘remisién de ja
5 formuladas por e) OEC usuaria las observaciones a L formuladas por - T
observaciones : eomunicacion - |- las- observacfones a comunlcaclén
los TDR ‘|los proveedures jos TOR - i

-| Comunicacién:-con Ia

Consignar una sinfesis de Jas observaciones

: Consignar una sintesis de jas observacionss

Consigner una sintasis de Jas observaciones

- '|RESPUESTA DE LA DEPEND_ENCIA"USUARI_A_; :

| No ltem.

| Cantidad tota |.

de respuestas a
las

" | observaciones

observaciones formuladas por

Cantidad de réspusstas a Jas

el OEC

Fecha.de

Comunicacién de respu'esia' ' fsién.de 1
de la dependericia usuaria remision.de ia

oomunfgacié_n

. Cantidad de

: respr.;ae:tas L | Comdnlcacaén de " Fechade -
] - respuestade la | remision de la
observaclones : ;
T 1d b fi
formuladas por epen encia usuaria opwynlcaqén

los provesdores| B

Consignar una sinfesis de fas respuestas a las observaciones

Consignar una sintesis oe las fespueslas a las observacipnes




. |Consignar una sintess de Jas respuestas g las ohservacionss

2,11_‘AJUSTESQUESEREALIZARONALOSTDR e R R St
o NG item . : ' Ajustes realizados & requerimiento

.. INFORMACION SOBRE LA DETERMINACIéN"iﬁEl.'_.'_"_\(AI','QE?R;EE_E'F?'EP.!_CITA}Q

POSIBILIDAD DEEMPLE.AR WAS DE UNA FUENTE T '

- Sl
5| &n caso haya exisﬂda ia fmposibrﬂdad de emplear més de ung fuanz‘e susrentar los motivos,

3,2  FUENTES - D y : o : R
™ 3.24 COTIZACIONES T e e T . - : Sy T
S " [Se utiizs esta fuente 81, conforme al cuadro comparativo que fopna parte deJ NO
B ) presente formate
.2.2° PRECIOS HIST RICOS DE LA-.ENT!DA_D S y L ol S f“ B N RS TR
) g ée uliliz6 esta fuente 8), eonforme al cuadro cemparativo que forma parte del NO . .
: oM presente formato
322 ESTRUCTU_RA DE.COSTOS - N o T S o ST ke
Ise uliiizé e sta fuente 81, eonferme al cuadro comparativo que forma parte dal NO
; presente formato
L DEL PROVEEDOR N ST T
| Ne tem _ Detalle de la Estructura de Costos

 [PECAENTIDAD

1 Ne Item : N : Defalle de I3 Estroctura de Castos
3.24 [PRECIOS DEL SEACE R S T e

5 OTRA(S) FUENTE(S)

.| se uii zé esta fue nte 8l, conforme ai cuadro comparativo que forma parte def NO
e presente formato
— e

Sl conforme al cuadro comparative qué forma parte del
: fl

e Se utillzo asta uente presente formato NO
i Indfcar la(s) otra(s) fuente(s), por ejampio bortales y/o péginas web, catdlogos, revistas.

S VMALOR: - ] - R Nuevos, . ’ |
i :| Sefalar o
REFERENCI AL M?NEDA Soles Ddélares Otro: [ Sedalar otra moneda

. IMonTO
SnR—

1" FECHADE INICIO DEL ESTUDIO DE- FECHA'DE: CULMINACION: DEL STUDIO DE:
o POSIBIL!DADES QUE OFRECE El.. MERCADO POSIBI{.iDADES QUE GFRECE E MERCADO

4,2 PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE. CUMPLEN ‘CON LOS TDR4F sl NG

e De ser negatrva la respuesta mdicar Ia evafuacfdn de fa Entadad respecto de fa faita de plurahdad de proveedores.




=N

|SOBRE LA INFORMAC! ON-QUE P

DETERMINACION DE LOS FACTORES DE

LP y AMC Derivada do LP).

EVALUACION {Aplicable para st

De ser affrmativa Ja respuesta, detallar fa informacien que se fomd en cuenta para Proponer deferminados factores de evaluacion,

: 'ROE ASPES P —
44 - [SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN INCIDENCIA® s/ NO

- |ENLAEFICIENCIA DE LA CONTRATACION R R

) De ser sfrmativa iz respuesta, defalisr,




11 FECHA DE EM!SIBN DEL FORMATO '

2 DEPENDENCIA USUARIA L]
) DENOM!NAClaN DE LA OBRA :

R N" DE REFERENCIA DEL PAC

1,6 LA OBRA SE ENCUENTRA EN El.. MAR C
. PROYECTO PE INVERSION PfJBLICA

- PROVECTO DE

: . Documents que declars Is viabilidad, conforme
- INVERSION. |Codigo Ship al Sistema Nacional de Inversién Publica
- . PUBLICA - —
R Perfil Simplificado Pertil Factibilidad
NIVEL DE ESTUDIO

p . oE PRENVERsIGN [Etaborado por Aprobado por

TR C ©[Documento de Fecha de
Lo - {8pProbacidn aprobacién
s N R e . - -INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO' :
2,1 DATOS DEL .

i -"REQUE_RIMIENTQ Documenio de requarimiento
e\l il

[Fecha de

recapcién J
EE R T ey — — s
_3:? o MOD'F'CAQIONES Fecha de 1a segunda versisn

- : De oficia Con motivo de observaciones;
- EFECTUADAS A
© LOSTDORPOR' - | Fechaderm tereera versian De oficio Con metivo de observaciones
" .' PARTE.DEL AREA
‘USUARIA: - - Fecha de Ia cuarta varsion De oficio Con motivo de abservacionas
s Fecha de la quinta versién

De oficie Con motivo de ohservaciones
i e —"""-"—'"-—-—_u—. m

‘OBJETO DE LA OBRA

- ‘ALCANCE DE LA OBRA

ELABORACION DE

2,8 SENALAR °°M° . ELABORACION DE ELABORACION DE
 SEEFECTUARA EXPEDIENTE TECNICO Y EXPEDIENTE TECNICO ¥ EXPEDIENTE TECNICO Y
LA c e ‘| EJECUCION DE LA OBRA EJECUCION DE LA OBRA EJECUCION DE LA OBRA
: CONTRATAC_IGN : TOTAL, INCLUIDO EL POR ETAPA, INCLUIDO EL POR TRAMO, INCLUIDO

; C U SUMINISTRO DEL SUMINISTRO DEL EL SUMINISTRO DEL
EQUIPAMIENTO Y SU EQUIPAMIENTO ¥ SU EQUIPAMIENTO ¥ SU
MONTAJE HASTA LA MONTAJE HASTA LA MONTAJE HASTA LA
PUESTA EN PUESTA EN PUESTAEN
FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO
' . Indicar el sustento técnico que motivé la
.- ~|contratacién bajo ia modalidad de llave en
7| mane,
- |indicar el sustents técnico que motivd la
o contrataclén de Ia obra por etapa o framo,
‘_SEFIALAR SILA CONTRATACI N SE S| NO
EFECTUARA POR: ITEMS
—-——_ T —— e ——
REQUERIMIENTOS RTM REFERIDOS ALA ELABORACIGN DEL EXPEDIENTE TECNICO IR
'rEcmcos MINIMOS : :
(RTM) ) e PLAZO DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO . S -.---, Ofas calendario.
L RELACI_ON DEL PERSONA_L_ ‘ v s Tl

. |PERFIL MleMO-DEL'PER_SONAL




2,8 | CONDICIONES DE LA
" CONTRATACION

. |RTM REFERIDOS A LA EJECUCION DE LA OBRA Y

_ AL-SUMINISTRO'DE_L EQUIPAM

IENTO. .

PLAZO DE EJECUGION-DE.
|[EQuIPAMIENTO Y sU MON

LA OBRA QUE INGLUYE EL SUMINISTRO DEL
TAJE HASTA LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO

vee-ee . dias calendarip,

‘{RELACION DE EQUIPG MINIMO QUE UTILIZARA EL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE LA OBRA- .~ :

CARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIWG

. |RETACION DEL FERSONAT

1PERFIL MINIMO DEL PERSONAL

RELACION DEL EQUIPAMIENTO QUE SERA MONTADO EN'LA OBRA

" . |CARACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO QUE SERA MONTADO EN LA OBRA

GARANTIA COMERCIAL DEL EQUIPAMIENTO

|-eeree -80S / BfiOS

OTROS

ONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LAELABORA

CION DEL. EXPEDIENTE TEGNICO .

[OBSERVACIONES A Los

' N°- | Cantidad total de
ltem observaciones .

.observacicnes alos TOR"

los proveedores

absgrvaciones a log TDR!

ADELANTO
OTROS
' CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LA EJECUCION DE LA OBRA
: S&i??g ° ADELANTO PARA MATERIALES O INSUMOS
*otros
e | T | pavacs | ortisce [ oo con | remce
fowulngag‘.por e | dependencia usuaria las | g:;s:ﬁ:a?;r? formuladas por | dépendenqia usisgnialas” Z’gﬂgﬁ;&ﬁ

‘[ Consignar una sintasis de fas observaciones

N Consignar una sintesis de las observaciones

i L Consignar una sinfesis de jas observaciones




(21 )
< ) E] THO-) HISIE YA [ LIFR RUCADO (ORRA SN
GUALIGAD # & RA AL'D < ANO Q A ABCORA D
PED &
210 {RESPUESTA DE LA-DEPENDENCIA'U_SUAR!A .
Cantidad de _ : Cantidad de .
Ne Cantidad total de respuestas a las -Comunicacién de Fachade |respuestas aias| Comunicacion de Fecha de
e, respuestas a lag observaciones - respuesta de la remision de Ig observaciones respuestadela ‘remisidn de |
m ’ observaci_ones formuladas por el dependancia usuaria comunicacian formuladas por. dependencia usuaria comunicacié
QEC : los proveedores i i
o Consignar una sinfesis de jas raspuestas & las obssrvaciones a
Consignar una sinlesis de fos respuestas a las observaciones o
B ' Consignar una sintesls de las respuestas a Jas ebservaciones T
21 17-. AJU_STES-Q_UE SE REALIZARON A LOS TDR
Ne ' Ajustes realizades al requerimiente
Item S

POSIBILIDAD DE EMPLEAR MKS DE UNA FUENTE

Sl

INFORMACléN SOBRE LA DETERm__lNAmO;_g DEL VALOR REFERENCIA

En casg haya existrdo fa :mposibr{.’dad de emplear més de una fueme sustenrar fos motivos,

FUENTES ~
COTIZACIONES.

Be uliizé esta fuente

PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD

b s utilizé esta fuerite 8l, conforme al cuadro comparatwo que forma pan‘e def presente

[_ ‘ : _ formato
—'_—-—-lr——.,-_ o a—roresr— g

_ESTRUCTURA- DE COSTOS

- |se utiize e sia fuente || 8, conforme al cuadro comparativo que forma parte det presente

' . ‘ formato
- [DEL PROVEEDOR. LT TTn e
' N tem Detalle de fa Estructura de Costos -
~ .. |DELAENTIDAD ™ L R Tl I
R N® ttem Petalle de ia Estructura de Costos

" Aindicar 18(8) OIra(s) fLUGNTEI) DOF A o —e e

3.2.4 |PRECIOS DEL SEACE el T e o

L Se utited esta fuente 8!, conforme al cuadro comparativo que forma parte del pfr:s:gf: NO

[725 OTRAT) FUENTE(S) B sl o NO
- uﬁ]lzé esta fuente SI, co.nfonné al ¢.:|..|ac-|ro gomparati.vo que forrlnﬂa pé:te def pfr:::;:: NO




MONEDA

MONTO

. ShanT _ _ A STUDRIO DE POSIBILIDADES QUE 0 :

4,1 - FECHA DE INICIO DEL ESTUDIODE FECHA DE'CULMINACION DEL ESTUDIO -
.~ POSIBILIDADES QUE OFRECE EL DE POSIBILIDADES QUE OFRECEEL @' -
MERCADO L MERGADQ L e

4,2 [PLu

RALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN Gon LOSTOR |

. SI l N Ol
De ser negativa ja respuests, indicar la evaluacion de Ia Entioad respecte de 13 faita de pluralidad de provi

eedores,

e
NO

|
|

sl

NO

5




Jon

1.1 FECHA DE EMISIGN DEL FORMATO _

1.3

1,2 'DEPENDENCIA US

“DENOMINACION DE LA OBRA -

UARIA

1.4 N°DE REEER_ENCI_A DEL PAC 3

1,5 LA OBRA SE ENCUENTRA EN EL MARCO DE UN PROYECTO DE INVERSION

_PUBLIcA. . . T o PR SR
1,6 "PROYECTO DE i Documento que declars
... INVERSION PUBLICA |Ctdiee SNIP

la viabilidad, conforme al )

Sistema Nacional de Inversisn Pablica

EFECTUARA LA

'CONTRATACION,

~ REQUERIMIENTOS
~TECNICOS MINIMOS

(RTM).

"SENALAR COMO SE

"-indicar ef sustento técnico que motivé Ia

____INFORMACIEN SOBRE EL EXPEDIENTE TEGNIGO DE oBrr
N SOBRE EL EXPEDIENTE |

Perfil Simpiificado Perfil Factibilidad
NIVEL DE ESTUDIO
DE PREINVERSION Elaborado por Aprobado por
Decumento de Fecha de
: aprobacion aprobacion

contratacién bajo la modafidad da ltlave en
“|mane

EJECUCION DE La EJECUCION DE LA EJECUCION DE LA
OBRA TOTAL, OBRA POR ETAPA, OBRA POR TRAMO,
INCLUIDO EL INCLUIDO EL INCLUIDO EL

SUMINISTRO DEL SUMINISTRO DEL SUMINISTROC DEL

. |EQUIPAMIENTO Y SU EQUIPAMIENTD ¥ SU EQUIPAMIENTO ¥ SU
[ MONTAIE HASTA LA MONTAJE HASTA LA MONTAJE HASTA LA
: PUESTA EN PUESTA EN PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTC FUNCIONAMIENTO
Indicar el sustento tacnico que motivé ia

coniratacion por etapa o tramo

PORITEMS

'|PLAZO DE EJEGUGION DE LA OBRA QUE INCLUYE EL SUMIN|
SUMONTAJE HASTA LA PUESTA EN-FUNCIONAMIENTO

STRO DEL EQUIPAMIENTO Y

NO

{RELACION DE EQU:PO-MINJMO QUE UTILIZARA EL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE LA OBRA

......... dias calendario,

~ . |CARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIMO

 |RELAGION DEL PERSONAL

" . |PERFIL MINIMG DEL PERSONAL

o RELACION DEL EQUIPAMIENTO QUE SERA MONTADD EN LA OBRA

o CARACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO GUE SERA MONTADO EN LA OBRA

.|SARANTIA COMERCIAL DEL EQUIPAMIENTO




2,4 .CONDICIONES DE LA

—
i iy JADELANTO DIRECTO ADELANTO PARA MATERIALES QO INSUMOS

- - CONTRATACION -

e JoTRos

2,5 [FUENTES DE INFORMACION QUESIRVIERON_PARA'V_ERIEICAR}_.A_’EXISTE_NCIA DE:OFERTA EN EL MERCADO'CONLA .

.. {CAPACIDAD PARA CUMPLIR CON LOS RTM . - T e Lo e SRR e b
- indicar y sustentar las fuentes de informacién que sirvieron para verificar ja existencia da oferta en ef mercado con la capacidad para cumplir con los RTV
o relacionados af equipo minimo, &l pertil minimo da/ personal y a las caracteristicas del equipamlento que ssré montado en Ja obra.

28 |ASPECTOS CONSIDERADOS EW EL EXPEDENTETECNICO ~ .« I e

Teniendo en cuenta las fuentes de informacion que sirvieron para verificar la existencia de oferta en ef mercago, sefislar en cada caso.los. aspectos. que se
- [eonsideraron o no en e Expedipnte Técnico, : - ’ ‘ . T SRR R

i Sobre la fuente de “ | ﬂ
- Informacion N 4 i
“|8obre la fuente de |

! [informacién Ne 2
" [8obre Iz fuente de

i ‘[informacién N° 3
7. .ELA_BORAC_ION'Y_APROBACI_ N'D:EL § Elaborado por

G e e i e ) Aprobade por
. - EXPEDIENTE TECNIC : proacer
: L ; Documento de Fecha de
s ’ “faprobacién aprobacién

28 _|OBSERVACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO FORMULADAS FOR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES - - ]

) jonss | Gomunicacién con ta cual se remitié ias obiservaciones a la dependencia |- Fetha de remision de fa
L n b T d
N -"‘".m Cantidad de obse.rvacuones responsable de la elaboracion de| expediente tecnico yio consultor i comunicacion ‘

. |Consignar una sintesis de les observaciones

. |Consignar una sintesis de las observaciones

=~ - |Consignar una sintesrs de las observaciones

. [FETHESTA DE LA DEFENDENCIA RESPONSABLE DE LA ELABORAGION BEC EXPEREE TEGNIEO Y/O CONSULTOR,
Nl ~ | Cantkad de respuestas ajas - Comunicacién derespuesta de la dependencia responsable de la. . - B Fech_s de femisionde g .

observaciones |~ . ) elaboracion del expediénte tcnico Yioconsuller - vl comunicagién. .

EORS Consignar una sintesis de Jas respuestas a las observaciones

L Consignar una sinfasis de fas respuestas a las observaciones

: R 4 Consfgnar una sintesis de las respuesias a lag observaciones

JAJUSTES QUE SE REALIZARON AL EXPEDIENTE TECNICO -

Neltem : : . ' Ajustes realizados al expediente fécnico -




3,3

“VALOR
_'REFE_RENCIA'L

) Documenta de aprobacian Aprobado por :::f a:; n
3 S lNFORMACléNSOBRELADETERMINAC!ON DELVALGR REFERENCIA
31 PRESUPUESTODEOBRA I : o : ST : - S
Fecha de determinacién de presupuesto de obra
- {Consignar e detalie de; presupuesto de cbra
32 PESAGREGADO DE GASTOS GENERALES S I R o R T prt
Consignar ef desagregado de gastos generales

Otro: | Seffalar ofra moneda

Sl NO
= De ser afirmativa !a respues!a :dentrfcar a fos proveeo’ores que cumpfan con fos RTM De fo contrario, indicar ia evaluacian de fa Entidad respecto de /3 falte de
pluralidad de proveedores,
4,27 $OBRE LA INFORMACION QUE. PUEDA: UTILIZARSE PARALA -~
DETERMINACION DELOS FACTORES DE EVALUACIC)N (Aplicable para LP : Si NO
.|ADP.y AMC. Derivada de LP y: ADP) .
1De ser afirmativa ja raspuesta, detallarja mformac:dn que se romd ern c:uenta para proponer determinades factores de evaluacién,
I SOBRE OTROS ASPECTOS

NECESARIOS QUE TENG

AN INCIDENCIA EN LA
EFICIENCIA DE LA CONTRATACION - SR

i I NOI

" -IDe ser alirmztiva T3 respuesta, detailar.

- NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIG COMPETENTE DEL bﬁGANO,E_NQARGAD_Q'-pEjfli;ASfc_;qnmrgc;[QN’Esf R




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimoniai y Servicios Auxiliares
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gesfién Patrimonial y Servicios Auxiliares

Progrece coe e gost

COD. PROC. oy e S i = FORMATO
MPJB-GAF-SGL-05 o i T CP-1

Garantizar a ia Municipalidad Provincial Jorge Basadre Ia obtencién de bienes y servicios en la calidad
requerida, en jos plazos establecidos Y & los precios pactados en I convocatoria del proceso.

BN

v
v
v
v
v

Este procedimiento se aplica a todos los contratos que procedan de Adjudicaciones de Menor Cuantia de

Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante D.L. N° 1017 y modificatorias.
Reglamento de Ja ley de Contrataciones del estado aprobado mediante D.S. N° 1 84-2008-EF y
modificatorias.

Ley N° 28411 - Ley General dei Sistema Nacional del Presupuesto.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante e! Regiamento.

Directivas del OSCE.

Ley N° 27444 ~ Ley de! Procedimiento Administrativo General.

Cadigo Civil.

Ley N° 27806 ~ Ley de Transparencia y de Acceso a Ia Informacién Publica.

Obras, Adjudicaciones Directas Selectivas y Publicas que realice Iz Municipalidad Provingial Jorge
Basadre.

v
v

Expediente de Contratacién debidamente aprobado.
Proceso consentido por el comite especial.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CP .2

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION PATRIMONIAL Y
SERVICIOS AUXILIARES
ELABORACION DEL CONTRATO PARA PROCESOS DE SELECCION

AMC/ADS/ADP

: 2
Recepcionada la
documentacién necesaria
para el perfeccionamiento
1 |del contrato lo deriva a 5 dias (*)
OAJ para la elaboracion
del contrato, mediante un
proveido
5 Deriva a QAJ para
elaborar contrato
Secretari 3 Registro de salida de ia
a documentacion en el STD,
Recepcitn y registro de
entrada del documento en 18 min
el 8TD.
Revision de la
documentacion,
- De no estar conforme se
devuelve a Ia Sub
Gerencia de Logistica
Oficina de Jefe g ((Paso1).
Asesoria Juridica - Caso contrario procede
"N a la elaboracién del
‘ contrato basandose en Ia
informacion presentada y
normas legales. Procede a
colocar V° B°
Registro de salida de Ia
documentacion en el . 15 min
sistema.
Registro de Ia
7 {documentacion en e 15 min
. Secretari sistema.
A d(:ﬁ;?gt?;i%i y a Registro de _s_alida dela _
Finanzas 3 d_ocumentacmn en el 15 min
sistema.
9 Procede a revisar y firmar
el contrato.

Sub
Sub Gerencia de | Gerente
Logistica

10 min

15 min

Sec;etari 4

Contrato 04 copias 4 hrs

Sac;etarl 6

L Gerente
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimonial y Servicios Auxiliares

: Registro de salida de ia
Sec; etari 10 | documentacion en e) 15 min
sistema.
Procede a adjuntar y
. firmar el expediente de
SubL(Ca’g:;:t?g;a de Gesrgzt e 11 | contratacion, para generar 1hr
la O/C u O/S del proceso
de seleccion,

{*) 6 dias como méximo pafé ia bi‘eééntacaén de

la documentacion prevista en !a'swlgéses y segun el Art. 141° de Ia
ley de contrataciones del estado.

OAJ = Oficina de Asesoria Juridica 8TD = Sistema de Tramite Documentario
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

COD. PROC. oy S - FORMATO
MPJB-GAF-SGL-06 | : NOH - P . 1

SRR S

ELABORACION DEL CONTRATO PARA PROCESOS DE SELEC

Jorge Basadre la obtencicn de bienes y servicios en Ia calidad
requerida, en los plazos establecidos y a los precios pactados en Ja convocatoria del proceso,

Ley de Contrataciones de! Estado aprobado mediante D.L. N° 1017 y modificatorias.
¥ Regiamento de Ia ley de Contrataciones de estado aprobado mediante D.S, N° 184-2008-EF y
modificatorias.

v Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional dei Presupuesto,

¥ Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante
el Reglamento,

v Directivas del OSCE.

v’ Ley N° 27444 - Ley de! Procedimiento Administrativo General.

v" Codigo Civil.

v Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Este procedimiento se apiica a todos fos co
Publicas que realice la Municipaiidad Provinciaj

¥ Acta de consentimiento de Ja buena pro.
v" Presentacion de garanttas, de ser el caso.
v Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el estado (Postor Ganador)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO
CP-2

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION PATRIMONIAL Y
ES

SERVICIOS AUXILIAR

Recepcionada la

documentacién necesaria para

1 el perfeccionamiento del
Sub contrato lo deriva a OAJ para la

Gerencia Sub Gerente elaboracion del contrato,

1 de mediante un proveldo

Logistica 2 Deriva a OAJ para elaborar

contrato

Registro de salida de Ia

documentacion.

4 Recepcion y registre de entrada
del documento.

5 Registro de salida de |a
documentacion en el sistema,
Oficina de Revisién de la documentacion y

Asesoria de encontrarse conforme
Juridica procede a la elaboracion del _
Jefe € |contrato basandose en Ia Contrato 04 copias 4 hrg
informacion presentada y
normas legales, Procede a
colocar V° B®,
7 Registro de la documentacion
. en el sistema.
Secretaria 8 Registro de salida de Ia 15 min
J\ Gerencia documentacion en el sistema.
‘Municipal Procede a revisar y firmar g
contrato,
. Registro de salida de ja
Secretaria 10 documentacion en el sistema,
Sub _ Procede a adjuntar y firmar &}
Gerencia 11 | €xpediente de contratacién,
para generar la O/C u O/S del
roceso de selecgion,

5 dias (*)

10 min

Secretaria 3 18 min

18 min

Secretaria

15 min

15 min

Gerente 9 2 hrs

15 min

OAJ = Oficina de Asesoria Juridica
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

PROCEDIMIENTO

83



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

COD. PROC, ' - | ‘ FORMATO
MPJB-GAF-SGL07 = ﬂ cP -1

Dar una clara descripcién de la aprobacion de expedientes de contratacion de AMC/ADP/ADS y de sus
aspectos técnicos normativos dentro de la ley de contrataciones Y 8u reglamento para Ia Municipalidad
Provincial Jorge Basadre.

SRR

RN

Ley de Contrataciones def Estado aprobado mediante D.L. N° 1017 y modificatorias.

Regiamento de Ia ley de Confrataciones de| estado aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF y
modificatorias. :

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Regiamento de ia Ley de Contrataciones del Estado, en adelante
el Reglamento.

Directivas del OSCE.

Ley N° 27444 - ey del Procedimiento Administrativo General.

Codigo Civil.

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia

y de Acceso a la Informacion Pt’:biic.

Sub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimonial ¥ servicios auxiliares de la Municipalidad Provingial Jorge
Basadrs.

AN

Expediente Técnico y/o Plan de Trabajo debidamente aprobado (obras, actividades y proyectos).
Inclusién en ef Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Certificacion Presupuestal.

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia debidamente refrendados.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestién Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CP -2

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION PATRIMONIAL Y
SERVICIOS AUXILIARES

APROBACION DE EXP
A-f’ 5 5 £y

Revision  del expediente de
contratacion y de encontrarse
Gerencia de Gerente 1 i conforme lo deriva con un proveido , 3 hrs
- Administracion a QAJ para Ja proyeccién de |a
"~ | yFinanzas resolucién.
2 Registro del expediente en el
sistema para la salida de| mismo
Registro de la documentacion en ¢l
Secretaria [ 3 [STD Yy lo deriva al personal idéneo
para su framite correspondiente,
Procede a revigar Yy de no estar
conforme se revuelve al GAF (Paso
Especialista 4 1)

legal Caso contrario se procede a
Oficina de proyectar la resolucion y elabora
Asesoria informe para presentar la misma.
Juridica Procede a colocar su V° B° en la
Jefe 5 |resolucién proyectada y con informe Informe 02 coplas 2 hrs
lo deriva al drea correspondiente.
5 Registro de salida de la

documentacion en el STD.
- Registra la entrada de Ia
documentacion en el sistema.
. . - Coloca la numeracion a Ig
> , Secretaria | 7 resolucion.
. - Recopila firmas de Ia oficing de
Gerencia de planeamiento v presupuesto,

Secretaria 15 min

Resolucién 07 copias 3hrs

Secrstaria 15 min

3 bhrs

Administracion - Revisa y procede a firmar Ja
y Finanzas

resolucion,
- Designa el CEP o Ad Hoe,
mediante resolucién.

- Recepciona y procede a notificar a
las areas correspondientes.

OCEDIMIE;
STD = Sistema de Tramite Documentario

Gerente 8 2hrs

Secretaria 9

"CEP = Comité Especial Permanente

OAJ = Oficina de Asesoria Juridica GAF = Gerencia de Administracion y Finanzas
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

COl FR’AILA CIC

87




MUNICIPALIDAD PROVI NCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencla de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

COD. PROC. -' S - : FORMATO
MPJB-GAF-SGL-07 : ' CP -1

AN

RSN NN

Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediants D.L. N° 1017 y modificatorias.
Reglamento de Ia ley de Contrataciones de| éstado aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF ¥
modHicatorias.

Ley N° 28411 - Ley General de Sistema Nacional def Presupuesto.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

Directivas del OSCE.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo Genera),

Cadigo Civil.

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y servicios auxiliares de ia Municipalid
Basadre.

RN

Expediente Técnico y/o Plan de Trabajo debidamente aprobado (obras, actividades y proyectos).
Inclusién en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Certificacion Presupuestai.

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia debidamente refrendados.
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MUNICPALIDAD PROVINE M
54D,

Ief
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE RS
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Legistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, G
SERVICIOS AUXI

ESTION PATRIMONIAL Y
LIARES

Revision  del expediente  de
confrataciéon y de encontrarse
Gerente 1 | conforme lo deriva con un proveido 3hrs
a OAJ para ja proyeccion de Ia
resolucion.

Registro de| expediente en g :
2 sistema para la salida del mismo 15 min

Gerencia
Municipal

Secretarig

Registro de Ia documentacion en el

Secretaria | 3 |8TD ¥ lo deriva al personal idéneo | Resolucion | 07 copias 3 hrs

Para su tramite correspondiente.

- Procede a revisar y de no estar

conforme se revuelve a GM. (Paso

Especialista 1) .
plv:egal - Caso contraric se procede a Informe 02 copias 2hrs

P proyectar la resolucion ¥ elabora

Juridica P informe para presentar Ia misma,
Procede a colocar sy ° B° en ia

Jefe 5 |resolucién proyectada y con informe 15 min

Io deriva al drea correspendiente.

Registra Ia saiida de Ia

documentacion en el STD.

- Registra fa  entraga de Ifa

documentacién en g sistema.

- Coloca la numeracién a la 3 hrs

resolucion.

- Recopila firmas de Ja oficina de

pianeamiento y Presupuesto,

- Revisa y procede a firmar la

resolucion.

- Designa al CE Ad Hoc, mediante

resolucion.

- Recepciona y proceds a notificar a i

las dreas correspondientes. 30 min

Oficina de
Asesorig

Secretaria | B

Secretarig | 7

Gerencia
Municipal

Gerente 8

Secretaria | 9

CE = Comite éépemal STD = Sistema de tramite documentario
GM = Gerencia Municipal OAJ = Oficina de Asesoria Juridica
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

COD. PROC. o o '~ FORMATO
MPJB-GAF-SGL-09 T : CP -1

CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES EN PROCESOS DE SELECCION DE
ADS/ADP/LP/CP

Establecer el procedimiento que permita aclarar de los extremos de Ias bases
administrativas o atender el cuestionamiento respecto del incumplimiento de jas condiciones minimas u
otras disposiciones directas, conexas o complementarias en relacion al proceso de seleccion, que
planteen los Participantes

v Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante D.L. N 1017 y modificatorias,

¥ Reglamento de la ley de Contrataciones del estado aprobado mediante D.8. N* 184-2008-EF y
modificatorias.

v Ley N° 28411 - Ley General def Sistema Nacional del Presupuesto.

v Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de Ig Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

v Directivas del OSCE,

v Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

v Cédigo Civil,

v' Ley N° 27806 - Ley de Transparencia Y de Acceso a la Informagion Publica.

v Expediente de Contratacion debidamente aprobado.
v" Aprobacion de las Bases Administrativas.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATO
Cp-2

| GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUB GERENCIA DE LOGISTICA, GESTION PATRIMONIAL Y
SERVICIOS AUXILIARES

CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES EN PROCESOS DE SELECCION
DE ADS/ADP/LPICP

Inimo  cinco  (5)
dias habiles
contados desde el

—L P
S Presentan las consultas, géawilcg:t‘:r?;e de la
segln cronograma (LP/CP)
Participantes 1 | aprobado, debiendo Minimo ;tres (3) dias
encontrarse debidamente habil tad
registrado abiles contados
desde el dfa
siguiente de Ia
convocaioria
(ADS/ADP)
Sub Asistente Recepc{ona las consuitas y
Gerencia de las derf\_fa al CE para su _
de progesos 2 | absolucién 30 min
. e
Logistica seleccion
Recepciona las constitas,
- 8 existieran consultas
gobre EETT o TDR, se _
3 [procede a emitir un informe 2hrs
técnico parz ¢ area Usuaria,
) con la finalidad de subsanar
N las consultas presentadas.
Maximo cinco  (5)
dias habiles
. , contados desde el
Comité especial vencimiento del

4 Simultdnea, a través del

Caso contrario se absuelven

las consultas de forma plazo para recibir las

consultas  (LP/CP),

SEACE y/o correos M_a o fres (3) dias
, habiles  contados
electronicos de los desde el
participantes. vencimiento del
plazo para recibir las
consultas
(ADS/ADP),
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Sub Asistente Proceds;' & publicar Ig
Gerencia de absolucién de las consultas
de progesos en e] SEACE. 1hr
. e
Logistica seleccién
: Toma conocimiento  y Maximo cinco (5}
formula las observaciones, a dias habiles
los dias siguientes z I siguientes de haber
absolucién de las consultas finalizado el término
de las bases. del plazo para |Ia
" absolucion de |as
Participantes consuitas  ((LP/CP).
Se presentaran en
forma simultanea a
la presentacion de
consultas
(ADS/ADP),
Sub Asistente Recepcio’ln de ’ las
Gerencia de observaciones y Ias_ deriva al _
de progesos CE para su absolucion 30 min
. e
Logistica seleccion
Recepciona las
observaciones.
- i existieran observaciones
sobre EETT o TDR, se
procede a emitir un informe 1 dia

técnico para el drea Usuaria,
con la finalidad de subsanar
las observaciones
presentadas,

Caso contrario se absuelven

Maximo cinco (5)

Comité especial las observaciones de forma dias habiles
simultanea, a través del contados desde el
SEACE y/o Correos vencimiento de!
electronicos de los plazo para recibir las
- participantes. observaciones
S (LP/CP). Se
absolveran en forma
simulténea a Ia
absolucion de
consultas
(ADP/ADS).
Sub Asistente Publica el pliego absolutorio
Gerencia de de Jas observaciones en el
de progesos SEACE. 1hr
e e
Logistica seleccion
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S Toma conocimiento de Ia
absolucion.

- De encontrarse conforme
se integran las bases.

- Caso contrario proceden a
11 solicitar que las bases y los
actuados del proceso sean
elevados a la OSCE. Todo
esto, previo pago  por
derscho de elevacion de las
observaciones a jg OSCE.

Participantes 3dias (%)

Se prepara informe tacnico
para ser presentado a Ig
OSCE.
Recopila documentacién
A Comité especial 12 | sustentadora de: 1 dia
oo - Aprobacion del expediente
y bases,
- Designacién del CE,
- Participantes registrados
13 Se pronuncia y procede a
nofificar a la entidad

_OSCE

(*) Plazo que es computado desde el dia siédfe'rite de fa notificacién del pliego absolutorio a través del SE CE,
CE = Comité Especial

‘EE. TT. = Especificaciones Técnicas
TDR = Términos de Referencia
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PROCEDIMIENTO

97



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Sub Gerencia de Logistica,r Gestion Patrimonia) ¥y Servicios Auxiliares

COD. PROC, " i = ‘ FORMATO
MPJB-GAF-SGL-10 '

Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante D.L. N° 1017 y modificatorias.

Regiamento de Ia ley de Contrataciones del estado aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF y
modificatorias.

v Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Naciona! dei Presupuesto.

v Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamento de |a Ley de Contrataciones de Estado, en
adelante el Reglamento.

v Directivas del OSCE.

v Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

v Codigo Civil.

v Ley N° 27806 — Ley de Transparencia Y de Acceso a [a Informacion Pablica.

Este procedimiento se aplica a todas Ias emisiones ge certificacion presupuestal que realice la
Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

SR

v Expediente de Contratacion debidamente aprobado.
v" Proceso consentido por el comité especial.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

FORMATOQ
CP-2

GERENCIA MUNICIPAL

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

R R

Asistente - ' Solicita certiﬁéac'ién”
Sub Gerencia | de proceso presupuestal mediante . :
de Logistica de informe, previa firma del Informe 02 copias 30 min
seleccion Sub Gerente de Logistica.
Recepcion y registro del
Secretaria 2 informe en el Sistema de 18 min
tframite documentario.
Revisa g documentacion
presentada y lo deriva al .
Oficina de Jefe 8 personal idéneo para su 30 min

atencion,

Revisa y emite la
certificacion presupuestal y: Certificacion
deriva el documento a3 |3 presupuestal
Jefatura,

Planeamiento

Y
Presupuesto Especialista 4 03 copias 2hr

Revisa y firma la
certificacion presupuestal -
Jefe 5 para derivarlo al areg 80 min
correspondiente.
Asistente
Sub Gerencia | de proceso 6 Recepciona y adjunta como 15 min
de Logistica de al expedients de
seleccion contratacion
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PROCEDIMIENTO: CERTIFICACION PRESUPUESTAL

SUB GERENCIA DE LOGISTICA,
GESTION PATRIMONIAL Y OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SERVICIOS AUXILIARES
ASISTENTE DE PROCESOS DE
SELECCION SECRETARIA JEFE ESPECIALISTA

( INICIO )

A

Solicita certificacion
presupuestal mediante
informe, previa firma de!
Sub Gerente de
Logilstica,

Informe solicitando la
Certificacion
Presupuestal

Certificacion
Presupuestal

informe solicitando la
Certificacion
Presupuestal

|

h 4

Recepcion y registro
del informe en e
sistema de tramite

documentario

Informe solicitando la
Certificacion
Presupuestal

Informe solicitando fa
Certificacion

Revisa y lo deriva al
personal idonec para
sy atencion

Presupuestal

Revision y emision de la
certificacién presupuestal
Deriva e documento a la
Jefatura,

Certificacion Presupuestal

S s
|

¥

y

Certificacion

Presupuestal

Revisa y firma la certificacion

\_{\

Recepciona y adjunta al
expediente de
confratacion.

FIN

presupuestal para derivarlo al

area correspondiente.

J“\




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
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FORMATOS

I.Formato de Certificacion Presupuestal
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S
.
.
"
o

2
.

Nimero del formato
Fecha de emision del formato

Emisidn de la certificacion presupuestal para .......

Nuevos Soles Délares

Otro:

Licitacién Pblica

Adjudicacion Directa P(blica

Adjudicacién de Menor,

Concurso Puhlica

Adjudicacion Directa
Selectiva

Cuantia

weeeerons. dias calendario

IENT]

BLIGACIONES COMPROM TIDAS DEVENGUEN TOTALMENTE EN-EL'ARC FISC

IMPORTANTE:

constancia declarando que ef gasto a ser efe

La certificacién presupuestal debe contener Ia fuente de financiamiento y [a cadena funcional
devenguen parcial o totalmente en un afio fiscal posterior ai afio de la convocatoria

programatica y de} gasto. En caso ias obligaciones
, la Oficina de Presupuesto o 1a que haga sus veces deberd emitir una
cluado serd considerado en la programacién y formulacisn dei presupuesto del afio fiscal que corresponda.




