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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N° 217 -2015/MPJB

VISTO:

Jorge Basadre,

Z & SEP 2015

El Informe Multiple N2 001-2015-IEH-AMEP-GM/MPJB de fecha 04 de Junio de 2015; el Memorando
de 2015; vy,

CONSIDERANDO:

Multiple N¢ 081-2015-GM-A/MPJB de fecha 12 de Agosto de 2015; el Informe N2 618-2015-OPP/MPJB
de fecha 12 de Agosto de 2015; el Informe N2 542-2015-OAJ-GM-A/MPJB de fecha 23 de Setiembre

]

Que, las municipalidades son érgano de gobierno local, con personeria juridica de Derecho Publico y

tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia de

conformidad con lo establecido en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del estado, modificado
por la Ley de Reforma Constitucional N° 28607 y concordante con los dispuesto en la parte pertinente
de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades;

Que, mediante Ordenanza Municipal N2 002-2013-A/MPJB se aprobd el Reglamento de Organizacion
de Funciones de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre, el mismo que en su articulo 1662 sefiala las

funciones de la Administracion de Maquinaria y Equipo Pesado, entre las cuales se indican: “Planificar,
rganizar, dirigir y proponer las politicas de gestion interna para la operatividad de la Administracion
e Maquinaria y Equipo Pesado”, “Programar, organizar, dirigir, ejecutar, coordinar y supervisar el

antenimiento, reparacidn, conservacion y uso de las maquinarias y equipos de propiedad municipal”;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 042-2015-A/MPJB de fecha 27 de Enero de 2015, se
desconcentra las funciones del despacho de Alcaldia en la Gerencia Municipal a cargo del Ing. Juan

Carlos Linares Perea, para aprobar directivas, instructivos, manuales y/o cualquier documento de tipo

normativo necesario para conducir la gestién técnica, financiera y administrativa de la entidad, de
conformidad con el numeral 6 del articulo primero de la referida Resolucién de Alcaldia;

Que, mediante Informe Multiple N2 001-2015-IEH-AMEP-GM/MPJB de fecha 04 de Junio de 2015, el
Ing. Isaac Espillco Mamani encargado de la Administracion de Maquinaria y Equipo Pesado, remite
propuesta de directiva a las diversas oficinas con el objeto de recaudar sus opiniones y sugerencias
para luego ser agregadas al referido proyecto de directiva, pedido que es reiterado mediante
Memorando Multiple N2 081-2015-GM-A/MPJB de fecha 12 de Agosto de 2015, por parte de la

Gerencia Municipal, solicitando se remitan a la brevedad las sugerencias y/o aportes respectivos;

Que, mediante Informe N2 618-2015-OPP/MPJB de fecha 12 de Agosto de 2015, el Ing. Eco. Carlos
Gonzales Chura Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, refiere que alcanzd sus aportes y
de aprobacion mediante acto resolutivo;

sugerencias mediante correo institucional; a fin que una vez implementados, se prosiga con el tramite

Que, mediante Informe N2 542-2015-OAJ-GM-A/MPJB de fecha 23 de Setiembre de 2015; la Abog.
Karla Rodriguez Polanco Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, refiere que revisado el proyecto de
directiva, teniéndose en cuenta la implementacién de recomendaciones por parte de la oficina de

planeamiento y presupuesto, otorga opinién favorable para su aprobacion; toda vez que dicha
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propuesta de directiva se ajusta al marco juridico vigente, constituyendo ademds dicha propuesta un
mecanismo normativo de control de los servicios brindados por dicha dependencia, que permitira su
mejor funcionamiento en beneficio de la entidad;

Por lo que, de conformidad con lo sefialado en los informes indicados, y estando a lo sefialado por la
normatividad antes mencionada, y las facultades otorgadas por la Resolucién de Alcaldia N° 042-2015-
A/MPJB en el numeral 6 del articulo primero;

‘SE RESUELVE:

S SERVICIOS DE EQUIPO MECANICO Y AGREGADOS -AMEP, PARA ATENDER A
) kAS/ACTIVIDADES QUE EJECUTA LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE"”, mérito a los

Secretaria General y a las demas instancias administrativas que correspondan.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

N2 i , Liuares JPerea
Gk i MUNIGIP,

fAD PROVINGIAL JORT‘N)ADRE
)7 \

Cic
- Archivo
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“VALORIZACION DE LOS SERVICIOS DE EQUIPO MECANICO Y AGREGADOS -
AMEP, PARA ATENDER A OBRAS/ACTIVIDADES QUE EJECUTA LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE"

CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

s Articulo 1°. OBJETIVO.

Normar el procedimienio de Valorizacion por los Bienes y Servicios Realizados por la
ADMINISTRACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MECANICO - AMEP, con la finalidad de
estandarizar la gestion del uso y dar fluidez al tramite para el cobro por los servicios

prestados.

21 Establecer normas y procedimientos que permitan uniformizar criterios para el

proceso de valorizaciéon por la ulilizaciéon del EQUIPO MECANICO vy la venta de

material de CANTERA.

Establecer normas y procedimientos en forma clara y precisa que permitan
garantizar que las valorizaciones se efectien de manera oportuna y adecuada,

que se ajusten a lo senalado por las normas legales pertinentes.

Dotar de wun instrumento normativo que permita regular v sistematizar  1os
. procedimientos de valorizacion garantizando  Ia disponibilidad de recursos
economicos de forma eficiente para el desarrollo de las actividades de la
: ADMINISTRACION DE MAQUINARIA Y FQUIPO MECANICO de la MUNICIPALIDAD
ZACNR PROVINCIAL JORGE BASADRE.

Arficulo 3°. BASE LEGAL.

3.1 Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades.
3.2 lLey N°28411 - ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

3.3 Ley N°28708 - Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

ADMINISTRACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MECANICO - GERENCIA MUNICIPAL M PIB Pagina 1
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3.4 Ley N°28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3..5 Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, aprueba Directiva de lesoreria N° 00| -
007-EF/77.15, v su modificatoria aprobada con Resolucion Directoral N° 004-2009-
EFI77{15.

3..6  Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG; aprueba Normas Tecnicas de Control

Interno para el sector publico.

Arficulo 4°. ALCANCE.

Las disposiciones contenidas en la presente direcliva son de aplicacion y eslricto
cumplimiento de las dreas involucradas en uso del EQUIPO MECANICO y CANTERA, y
demas unidades encargadas de framitar documentos para la valorizacién por los bienes

y servicios brindados.

Articulo 5°. RESPONSABILIDAD.

Los Gerentes, Sub Gerentes y/o Jefes de Oficina de la MPJB son los responsables del

cumplimiento y aplicacion de la presente directiva.

Es responsabilidad del Organo de Control Institucional  (OCI), velar por el

cumplimiento de las directivas que se expidan en la MPJB.

CAPITULO 1I

— DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 6°. DISPOSICIONES

Para asegurar la oportuna disposicién de los recursos economicos por la prestacién de
servicios brindados por la  Administracion de Maquinaria y FEquipo Mecdnico, se

establecen las siguientes normas:

Las  Obras/Actividad gjecutados por la  MPJB, deberdn de contratar

preferentemente la Maquinaria y Agregados de la Fntidad; Solo en los casos que

................ %

<. "Plafeamiento y §7 . <o T
0,/’ S"D“es“h,;z? No exista disponibilidad de estos, se contratard a lerceros.
~JACNR

b) Los Residentes y/0 Responsables de Obra/Proyecto/Actividad deberd solicitar

mediante informe a la Oficina de Adminisiracién de Maquinaria y Equipo

P T Y S B R o
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Mecanico, la Disponibilidad o No Disponibilidad del Equipo Mecdnico o

Agregados al inicio de la Ejecucién.

c) Elinforme solicitado por el Residente, deberda contener el 100% de la necesidad

de Maquinarias y/o Agregado para la Obra/Actividad.

d) La Oficina de la Administracién de Maquinaria y Equipo Mecdnico, liene 48 horas
para dar respuesta sobre Ia disponibilidad o no disponibilidad de I maquinaria

y/o agregado; si pasado ese fiempo no se tiene respuesta, significard que no

existe disponibilidad de los solicitado, pudiendo la Obra/Actividad dar trdmite ala
Sub Gerencia de Logistica, Geslidn Patrimonial y Servicios Auxiliares para la

contratacion de Terceros.

e) Todo servicio del Equipo Mecdnico y Agregados, deberd ser realizado despues de

girada la Orden de Compra _y/o Servicio, con Ia finalidad de comprometer el

Presupuesto necesario para Ila ejecucion de los servicios o suministro de

 lison s % agregados.

N

2 ‘SE{om‘, :

\\f\:, J mf,y f) La Sub Gerencia Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares, deberd exigir
“Roumet a las Obras/Actividad el informe de Disponibilidad o No Disponibilidad del Equipo

Mecdnico y Agregados de la AMEP. | misma que debe estar adjuniado al

cuadro de necesidades.

CAPITULO 11I

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

OPERATIVA.

La Administracion de Maquinaria y Equipo Mecdnico, deberd de tener disponible la

siguiente informacion:

» Relacion de Maquinaria y sus especificaciones tecnicas (Marca, modelo, ano,
capacidad, potencia).
~  Rendimiento Nominal del Equipo Mecanico

» Disponibilidad del Equipo Mecanico y Agregados.

SRS BN TRISE AR
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» Los Costos Hora Maquina (H-M) de los Vehiculos y Maquinaria, vy de agregados de
Cantera Municipal.

» Los horarios de trabajo, Ia capacidad operativa,

Esta informacion estard disponible en todo momento para los Responsable de Ias
Obras/Actividad vy para la Oficina de FEstudios y Proyectos para la elaboracion de

Expedientes Tecnicos.

Articulo 8°. DE LA PROGRAMACION DE MAQUINARIA:

La programacion para la atencion de Maquinaria y/o Agregados, debera realizarse en
una reunion de cordinacion enfre el Jefe y/o Responsable designado por la AMEP vy el

residente o responsable designado por la Obra/Aclividad.

Zha programacion maquinaria y/o Agregados, debe elaborase, en forma diaria y/o
AfPORia = . . .
‘ A Semanal de acuerdo a la conveniencia entre Ias partes; la misma que es recomendable
2

CUM\',»,‘/' el ultimo dia habil de la semana anterior (normalmente el viernes).

La relacion de Maquinaria y Equipos, tipos de Agregados

Los horarios y turnos de frabajo del Fquipo Mecanico y el volumen del agregado a
atender.

Los dias laborables para realizar el servicio del Equipo Mecanico y suministro de
agregados.

Cualquier otra informacién relevante necesario para una adecuada programacion.
La programacion de la disponibilidad de maquinaria, deberd de ser puesta en

concimiento de los proyectos cada vez que sea requerido.
Articulo 9°. CONSTANCIA DE DISPONIBILIDAD DE MAQUINARIA Y AGREGADOS:

La Constancia de Disponibilidad serd emifida por la oficina de Administracion de
Maquinaria y Equipo Pesado, mediante un Informe de Disponibilidad o NO Disponibilidad

de acuerdo al documento de requerimiento presentado por la Obra/Actividad.
Tratandose de disponibilidad de maquinaria se podrd dar los siguientes casos:

a) Disponibilidad para atencién total

s S A B2 TS T RIS
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Cuando la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico, de acuverdo a la
capacidad operaliva y disponibilidad de maquinaria y agregados, puede atender la
fotalidad de la necesidad de Ia Obra/Actividad.

Disponibilidad para atencién parcial

Cuando la Administraciéon de Maquinaria y Equipo Pesado de acuerdo a la

Capacidad Operativa y Disponibilidad de Maquinaria y Agregados, puede atender

en forma Parcial (solo una parte) de la Necesidad de la Obra/Actividad,
¢) La No Disponibilidad por situaciones fortuitas y/o Fuerza Mayor

Por alguna situacion fortuila y/o fuerza mayor como falla mecanica grave y/o
reparacion mayor entre otros, que implique tiempo prolongado de la parada del

equipo mecanico y/o abastecimiento de agregados de cantera, el Responsable de

‘-'.e, la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico y el residente de Obra/Proyecto,
- cordinaran para la reprogramacion de frabajos y/o abastecimiento de agregados

‘;-f"’ hasta que los plazos sean permisible sin perjuicio de la Obra/Actividad.

ersisitiera la situacion fortuita y/o fuerza mayor, la Administracién de Maaquinaria y
SEquipo Mecanico tiene 48 horas para reemplazar con otro equipos de igual o superior
caracterisficas, de lo contrario le Obra/proyecto, solicitard a la Sub Gerencia de
Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares el servicio y/o alquiler de

\maquinaria a terceros mediante los procedimientos establecidos.
P
Ax}{culo 10°. DE LA NO DISPONIBILIDAD TACITA:

Se produce cuando la Residencia de la Obra/Aclividad solicita la disponibilidad de
Maquinarias y/o Agregados sin que la Oficina de Ia Administracion de Maquinaria y
Equipo Pesado responda pasadas Ias 48 horas habiles (lunes a viernes), se entenderd que
no exisle disponiblidad de Maquinaria y/o Agregados, pudiendo el Residente de Iq
Obra/Actividad solicitar a la Sub Gerencia de Logistica la contratacion de Servicio y/0

Adquisicion de Agregados a Terceros.
Articulo 11°. DE LA TARIFA TECNICA DE MAQUINARIA Y AGREGADOS:
La Tarifa Técnica de Maquinarias y de Agregados, deberd estar aprobado mediante

acto resolutivo para entrar en vigencia.

AT I IR N
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Articulo 12°. PROCEDIMIENTO PARA ATENCION DE MAQUINARIA Y/O AGREGADOS

I

LT
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El residente de Obra/Actividad solicitara mediante informe a Ia Oficina de la
Administracion de Maquinaria y Equipo Mecdnico, Ia Disponibilidad o No

Disponibilidad del Equipo Mecanico y Agregados del 100% de sus necesidades.

La Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico, de acuerdo a su capacidad
real, emitira la respuesta de Disponibilidad o No Disponibilidad en un plazo

maximo de 48 horas (en dids habiles).

La Disponibilidad o No Disponibilidad del Equipo Mecanico y Agregados pueden

ser parcial o fotal, segun lo indicado en el Articulo 9°.

El Residente de obra generard el Cuadro de Necesidades con su Término de

Referencia de acuerdo al informe de la AMEP, de Disponibilidad o No

Disponibilidad de Maquinaria o Agregado.

Con el informe de la AMEP, Ias firmas y sellos correspondientes, serd presenfado a

la Oficina de la Sub Gerencia Logistica, quien cuando tenga el sello de:

a. Disponibilidad de Maquinaria/Agregado de la AMEP: I Sub Gerencia de
Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares, Io derivard con un sello de
proveido al Area de Adquisiciones en donde se procederd a girar la Orden de
Compra y/o Servicio correspondiente. La Orden de Compra y/o Servicio
debera ser firmada por el Jefe de Adquisiciones y por el Sub Gerente de
Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares lvego el girador colocara el

SIAF correspondiente.

b. No Disponibilidad de Maquinaria/Agregado de la AMEP: [a Sub Gerencia
de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares lo derivard con un
sello de proveido al Area de Adquisiciones, en donde se iniciard el tramite
correspondiente para la Conlratacién de Servicio y/o Adquisicion de

Agregados a Terceros

La Oficina de Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico, atenderd el
requerimiento  de  Maquinaria ylo  Agregados, previa coordinacion y
programacion con los Residentes o Responsable  designados por la

Obra/Actividad.
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e
/. La Distribucién y Programacion de la Maquinaria y/o Agregados, se realizard el
ulfimo  dia habil (preferentemente el viernes) para el tfrabajo diario o semana

siguiente (Articulo 8°).
Arficulo 13°. DEL CONTROL DE LAS HORAS MAQUINA (H-M) TRABAJADAS Y/O AGREGADO
I. ElResidente de la Obra/Actividad, serd responsable de lo siguiente:

* Asignar el(los) Controladores de Maquinaria de acuerdo necesidad.
* Asignar al Responsable de la recepcion de los Agregados
* Generar un PARTE DIARIO DE MAQUINARIA (VALORIZACION) /PARTE DF

AGREGADO (Formato N°6 6 7, que debe consignar necesariamente:
o ElNombre de la Obra/Actividad
o Descripcion de la Maquinaria

o Las horas maquina (H-M) tfrabajadas/Agregados m? enfregado

N

,;f»"' o Lasfirmas del operador, controlador y fecha
i3 pM°B°
.(F: JRye. E Una copia de este parte diario de maquinaria deberd ser remitido a la
- ’ ~URUA w«
> JPRiDIcA & " L 24 . ; - . .
k4 N/ Oficina de la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico.
st/

2. Es responsabilidad del Residente de la Obra/Actividad, completar las firmas
del Residencia y del Supervisor de la Obra/Actividad en el Parte Diario de

Maquinaria Original ( Valorizacion).

Y,
f@ Valorizacion, es la asignacion de Valor Econémica en términos monetarios de las horas

quina (H-M) frabajadas (Servicios) y de los Agregados (Bienes) por Ias Maquinarias de

La Valorizacion de Maquinaria y/o Agregados, debe ser emitido por el Residente de Iq
Obra/Actividad mediante un informe de Valorizacion, que debe ser Quincenal ¢
Mensual de acuerdo a la conveniencia enfre las partes y debe presentarse a la Gerencia
de Desarrollo Territorial e Infraestructurg en plazo maximo de tres (3)dias calendario del
Periodo Pactado, ¢ de acuerdo y en cordinacion de la necesidad de la Administracion

de Maquinaria y Equipo Mecanico.

El Proceso de Valorizacién debpe seguir los siguientes pasos:

T —
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I. El Residente de Obra/Actividad previa coordinacion con la Administracion de
Maquinaria y Equipo Mecdnico, es el responsable de generar el Informe de

Valorizacion de Maquinaria y/o Agregados
Elinforme de Valorizacion debe contener Io siguiente:

~» Cuadro Resumen de Valorizacién.

» Cuadro Resumen Consolidado de Valorizacion  (Requerimiento,  lera
valorizacion, 2da valorizacién si fuera el caso vy saldo por valorizar
necesariamenle).

» Resumen detallado de Trabajos de Maquinaria o Suministro de Agregados.

(segun sea el caso)
» Partes Diarios de Maquinaria o Parte de enfrega de Agregados en original

debidamente firmados

S50 ‘”% » Una Copia de la Orden de Servicio/Compra girada anteriormente
./Q* EAN
/S i:\‘ [+) ‘g"h"

$m’<“3.i.El Informe de Valorizacion emitido por el Residente de Obra/Actividad, deberd

o
>

. elaborarse en cuatro (04) juegos:

» La Original, serd presentando a Gerencia de Desarrollo  Territorial e
Infraestructura, con los documentos requeridos en el pdrrafo superior para
framite.

» Una (01) copia para el archivo del Residente de Obra/Proyecto/Actividad.

» Una (01) copia para la oficina de la Administracion de Maquinaria Equipo

Mecdnico.

» Una (01) copia para la oficina de Supervision de Proyectos

En el mismo Informe de Valorizaciéon del Residente de Obra/actividad, deberd

consignar:

» Sello y Visto Bueno del Residente dando Ia conformidad del Servicio o Bien.

» Sello y Visto Bueno del Inspector de Obra/Actividad indicando conformidad
de la valorizacion.

~ Sello y Visto Bueno del Jefe de |a Administracion de Maquinaria y Equipo

Mecanico una vez revisado los partes de maquinaria del operador/chofer.

Ver formato N° 01

Articulo 15°. DE LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Pagina 8
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I.Una vez con las firmas del Residente, Inspector de la Obra/Actividad y del Jefe de
la Administracion de Magquinaria y Equipo Mecdnico en el informe de Valorizacion,
el Residente de Obra/Actividad emitirg el documento a la Gerencia de Desarrollo

lerritorial e Infraestructura.

La Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura - GDTI, revisard y aprobard las
valorizaciones y las emitird a la Gerencia de Administracion vy Finanza para su

framites.

La Gerencia de Administracidn y Finanzas, con un proveido y/o olro que lo
considere, lo dirigird a la Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios

Auxiliares para su framite.

La Sub Cerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares revisard el

expediente la misma que deberd contener como minimo lo siguiente:

e Informe de Valorizacion del Residente. Ver Formato N° 01

e Informe de Conformidad de Valorizacion de la Gerencia de Desarrollo

Territorial e Infraestructura.

e Copia de la Orden de Compra o Servicio.

* Cuadro Resumen de Valorizacién. Ver Formato N° 02

e Cuadro Resumen Consolidado de Valorizacion  (Requerimiento,  lera
valorizacion, 2da  valorizacién si fuera el caso y saldo por valorizar
necesariamente). Ver Formato N° 03

* Resumen detallado de Trabajos de Maquinaria o Suministro de Agregados.
Ver Formato N° 04 o0 05 (segun sea el caso)

* FPartes Diarios de Maquinaria o Parte de enfrega de Agregados en original

debidamente firmados. Ver Formato N° 06 o Formato N° 07

5. De estar conforme, se derivard a la Sub Cerencia de Contabilidad, para el
devengado correspondiente, una vez devengado pasard a la Sub Gerencia de

lesoreria.

6. La Sub Gerencia de Tesoreria, lo ingresaran a la cuenta del MPJB, a la Subcuenta

de la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecdnico.

A La Sub Gerencia de Tesoreria, generard un comprobante de pago, que se emitird

una copia simple a la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecdnico para

RS A LA A
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Registro y Control, el cual servirg para poder emitir la constancia de no adeudo de
la Obra/Actividad.

Articulo 16°. DE LAS DIFERENCIAS DE CONTROL

Si- existiesen diferencias en cuanto a la valorizacion de horas mdquinas (H-M) y/o

Agregados, el Residente de Obra/Actividad y el Responsable de la Administracién de
WMaquinaria y Equipo Mecdico, conciliaran la discrepancia; caso contrario lo resolverd por
|

intermedio de la Gerencia Municipal.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 17°. RESPONSABILIDADES DEL RESIDENTE
I. Consignar el 100% de sus necesidades en el informe de requerimiento de
maaquinaria o agregados

Velar por que se priorize el uso de Maquinaria, Equipo, asi como el consumo de

agregados de la AMEP.
Del Control de las Horas Trabajadas (H-M) y de la recepcion del Agregado.

De la emision del Informe de Valorizacion Quincenal 6 Mensual de acuerdo a la
conveniencia entre las partes, la misma tiene como plazo maximo de tres (3) dics

calendario del Periodo establecido ¢ de acuerdo y en cordinacion de la

necesidad de la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecdnico. bajo

responsabilidad.

amortgiulo 18°. RESPONSABILIDADES DE LA ADMINISTRACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO
MECANICO

I.La Adminisiracion de Maquinaria y Equipo Mecanico, solicitard la valorizacién de
las maquinarias y/o de agregados adjuntado copia simple del parte diario de

maquinaria (valorizacion).

2. Brindar el Servicio de Maquinaria y sumnistro de Agregados forma adecuada,

oportuna y de la calidad requerida.

3. Atender el Servicio de Maquinaria y de Agregados, de acuerdo a lg

programacion establecida.

= P —

T
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4. Las Maquinarias y Equipos de la Administracién de Maquinaria y Equipo Mecdnico,

deberd tener la Disponibilidad y Rendimiento Mecanico nominal.

5. Para el caso que sufra averia y/lo una falla la Maquinaria y/ Fquipo, la
Administracion de Maquinaria y Equipo Mecdnico, deberd reemplazar con oftro

Equipo de similares o superior caracteristicas en un plazo maximo de 48 horas.

6. Si por situaciones ajenas y/o fortuitas a la Administracion de Maquinaria y Fquipo
Mecanico, No pueda atender lo solicitado por la(s) Obras/Aclividad de acuerdo

a la Programacion, se coordinard para la Reprogramacion de Trabajos y/o

abastecimiento de agregados hasta que los plazos sean aceptables sin perjuicio

de la Obra/Actividad y de la MPJB.

- /. Si Pesistiera Situaciones Ajenas y/o fortuitas, la Oficina de la Administracion de

Maquinaria y Equipo Mecdnico informard en plazo maximo de 48 horas a la

D\

g -\ Obra/Proyecto de la No Disponibilidad Por Caso Fortuito y/o Fuerza Mayor « fin

2 AJESORIA &)

3, JRrioica &/ de que este solicite a la Sub Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicos
Y

rtmet Auxiliares el servicio y/o alquiler de maquinaria a terceros mediante 1os

procedimientos establecidos.

CAPITULO IV

DISPOSICIONES FINALES

RIMERO: Forman parte de la presente Directiva los siguientes anexos:

Diagrama de Flujo  : DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE VALORIZACION

Formato N° Q1 D INFORME DE VALORIZACION DFL RESIDENTE

Formato N° 02 : CUADRO RESUMEN DE VALORIZACION MAQUINARIA/AGREGADO.

Formato N° 03 1 CUADRO RESUMEN CONSOLIDADO DE VALORIZACION DE
MAQUINARIA/AGREGADO

Formato N° 04 : RESUMEN DETALLADO DE TRABAJOS REALIZADOS POR LA
MAQUINARIA

Formato N° 05 : RESUMEN DETALLADO DFE SUMINISTRO DE AGREGADOS

Formato N° 06 : PARTE DIARIO DE MAQUINARIA

Formato N° 07 ! PARTE DE ENTREGA DE AGREGADOS

RN

SRR M T L i

ADMINISTRACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MECANICO - GERENCIA MUNICIPAL MP|B P«ig;inﬁ 11



MUNICIPALIDAD PROVINGIAL

JORGE BASADRE

4

s

i e Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de Ty Edueacion”

Progreca con vu aenle
MUHICIpa/Iddd Provincial Jorge Basadre
Administracion de Maquinana y Equipo Mecanico

SEGUNDO: La Oficina de Control Institucional de g Municipalidad Provincial Jorge

Basadre, serd el érgano encargado del confrol y cumplimiento de Ia presente Direcliva.

TERCERO: Los casos no previstos que pudieran presentarse, serdn resveltos porla Gerencia

P M e T R SR T T M,

N— . - T —_————
T g e PLOPE
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DIAGRAMA DEL PROCESO DE VALORIZACION DE MAQUINARIA/AGREGADOS

RESIDENTE DE OBRA/
ACTIVIDAD

EMITE

CON INFORME, SOLICITA A
AMEP (Disponibilidad de
Equipo), Especificacion

Técnica + Cronograma

NO Disponible, Equipo
Mecanico no puede
atender la necesidad

CUADRO DE NECESIDAD +
Especificacion Técnica, Con

Certificacion Presupuestal
(Parcial o Total para Terceros)

EQUIPO MECANICO
EVALUA

DISPONIBILIDAD

(Parcial o Total)

Sl Disponible, Equipo
Mecanico puede atender
la necesidad

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
PROCEDE A CONVOCAR
PROCESO PARA LA ATENCION
DE NECESIDAD POR TERCEROS

CUADRO DE NECESIDAD +
Especificacion Técnica, Con
Certificacion Presupuestal

(Parcial o Total para AMEP) [

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

EMITE

LA UNIDAD DE EQUIPO
MECANICO EN COORDINACION
CON RESIDENTE, PROGRAMA

MAQUINARIA Y AGREGADOS

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
PROCEDE A EMITIR LA ORDEN
DE COMPRA/SERVICIO

SUB GERENCIA DE
CONTABILIDAD,
TESORERIA

Cm )

Una Copia del PARTE DIARIO
PARTE DIARIO DE MAQUINARIA P
(Para Valorizacion) DE MAQUINARIA (Para
Valorizacion) para AMEP

RESIDENTE DE OBRAS/
ACTIVIDAD EMITE LA
VALORIZACION DE MAQUINARIA

L PASA GDTI Y GAF

DEMAQUINARIA Y EQUIPO MECANICO - GERENCIA MUNICIPAL MPJB3 Pagina 13
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MUNICIPALIDA

FORMATO N° 01: INFORME DE VALORIZACION DEL RESIDENTE

JORGE BASADRE {*

-
Froar

-y o de T versificacion Productivay del Fortalecimiento de T Edueacion™
el

T Con U Gl

Munlc:palldéd Provincial Jorge Basadre

2N

INFORME N° -2015- - -GDTI-MPJB

A

DE

ASUNTO

FECHA

1 ING.
GERENTE DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRURA

1 ING.
RESIDENTE DE OBRA

: VALORIZACION DE MAQUINARIA/AGREGADOS-AMEP

:LOCUMBA, _ DE DEL 2015.

OBRA
SEC. FUN.
O/ICo O/SN°

o b e

Por medio del presente me es grato dirigirme a usled para saludarlo, y a la vez remilir a su despacho la
Valorizacion de Servicio de alquiler/Agregados a favor de la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico MPJB como se
detalla en lo Siguiente:

RESUMEN DE VALORIZACION

ITEM MAQUINARIA O AGREGADO CANTIDAD lr;,/"\élg PRECIOUNIT. | TOTAL (S/.)
1
2

TOTAL VALORIZACION /.

SON §/. v NUBVOS SOIES (s EN LETRAS)

Es todo cuanto informo a Ud., para su conocimiento y fines correspondientes.

Atentamente,

Sello y Firma del Residente de Obra

ADMINISTRACION DI MAQUVINARIA Y EQUIPO MECANICO - GERENCIA MUNICIPAL MP)B
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acion”

-_—
El Inspeclor de la Obra/Actividad L o o __MPJB, Ing. }
DA CONFORMIDAD al Servicio de Alquiler de Maquinaria o la entrega de Agregados de la Administracion de Maquinaria y

Equipo Mecanico MPJB, Seqin lo indicado por el Residenle de Obra/Actividad y de acuerdo al Resumen de Valorizacion que se
detalla en el presente informe.

Sello y Firma del Inspector de Obra

El jefe de la Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico MPJB de Iz MPJB, Ing.
DA CONFORMIDAD al Servicio de Alquiler de Ma
Pesado MPJB, Segun lo indicado por el residen
informe.

quinaria o la entrega de Agregados de la Administracion de Maquinaria y Equipo
te de obra y de acuerdo al Resumen de Valorizacion que se detalla en el presente

Sello y Firma de la AMEP

e s R 0
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FORMATO N° 02: CUADRO RESUMEN DE VALORIZACION
MAQUINARIA/AGREGADO

JORGE BASADRE
g
i

-
g

Progresa con 2 gonte

RESUMEN DE VALORIZACION DE MAQUINARIA O AGREGADO

OBRA/ACTIVIDAD

RESIDENTE/RESPONSABLE

SECUENCIA FUNCIONAL

ORD. DE SERVICIO O COMPRA

ITEM | MAQUINARIA O AGREGADO CANTIDAD | UNID. MED. | PRECIOUNIT. | TOTAL (S/.)

.',‘;\{bvxru;,l“,/ 3

~
\

< R

/$| V°B? | %4

N =

S [ad SORI Z5

3 oEsoriy 35

\f’ JURIDIC A S/
i ~

A

Lcymeh

L TOTAL VALORIZACION /.

Sello y Firme del Residente

Sello y Firme del Jefe AMEP

e
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FORMATO N° 03: CUADRO RESUMEN CONSOLIDADO DE VALORIZACION DE
MAQUINARIA/AGREGADO
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FORMATO N° 04: RESUMEN DETALLADO DE TRABAJOS DE MAQUINARIA

JORGE BASADRE {*

Bhssermii RESUMEN DETALLADO DE TRABAJOS DE MAQUINARIA
OBRA/ACTIVIDAD

RESIDENTE/RESPONSABLE :

SECUENCIA FUNCIONAL

ORD. TRABAJO Y/O AFECTACION :

UNIDAD/EQUIPO
— OPERADOR/CHOFER
i HORA i TOTAL HORA
ITEM | FECHA TRABAJOS REALIZADOS TOTAL CENT.
| INICIO | TERMINO SEXAG. CENT.
5’: ........
#> /)
TOTAL HRS
<
&)
[}
m
=2
QOJ

N7

Sello y Firme del Jefe AMEP

R A TR A RIS
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FORMATO N° 05: RESUMEN DETALLADO DE SUMINISTRO DE AGREGADOS

JORGE BASADRE f
ip’a
/ RESUMEN DETALLADO DE SUMINISTRO DE AGREGADO
OBRA/ACTIVIDAD

RESIDENTE/RESPONSABLE
SECUENCIA FUNCIONAL

ORD. TRABAJO Y/O AFECTACION

UNIDAD/EQUIPO

OPERADOR/CHOFER

T

ITEM FECHA DESCRIPCION DE AGREGADO : CANTIDAD Uum TOTAL CENT,

TOTAL AGREGADO ms

Sello y Firme del Residente Sello y Firme del Jefe de AMEP

T — —— x . 5 y -

ADMINISTRACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO MECANICO - GERENCIA MUNICIPAL MPJB Pagina 19



MUNICIPALIDAD PROVINGIAL

JORGE BASADRE

L SN de B Diversificacion Productiva v del Fortalecimiento de B Edueacion™
Dra:mu‘q K gl :
Municipalidad Provincial Jorge Basadre
Administracion de Maquinaria y Equipo Mecanico

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE Fecha

ADMINISTRACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO PESADO
PARTE DIARIO DE MAQUINARIA
Obra/proyecto : Codigo :
——
Unidad y/o Equipo : Marca Modelo : Placa/Codigo:
S e S =

Operador/Chofer : Dependencia :

TRABAJOS REALIZADOS

ITEM DESCRIPCION DE TRABAJOS REALIZADOS HoRA TOTAL

Inicio Termino

TOTAL HORAS

O N——
Operador Controlador V° B° Residente VO B® Supervisor

FORMATO N° 07: PARTE DE ENTREG A DE AGREGADOS

JORGE BASADRE £
!m MUNICIPALIDAD PROVINCIAL IORGE BASADRE
ADMINISTRACION DE nmaQuUiINvARIA Y EQUIPO PESADO
= PARTE DE ENTREGA DE AGREGADOS
Fecha :
Unidad ¥ Placa/Codigo:
Marca g Modelo:
Operador/Chof.
Obra/Proyecto
Responsable.
Solicito nos atienda con lo siguiente:
ftem Descripcion Cant. u.m
1 Area Gruesa
2 ‘Area Fina
3 Piedra de 1/2"
4 Hormigon
5 'Afirmado |
Observacion:
Responsable que Entrega Responsable que Recibe
Nombre: . L . . Nombre: .
DINIES sz . . 8 . DNI:

PR
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