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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
No. 143 -2018-MPJB

Jorge Basadre, 03 D,C ng

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo sefialado por el articulo 194 de la Constitucién Politica del Perd,
modificado por la Ley N° 30305 y el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley 27972 Ley Organica
de Municipalidades; las provinciales y distritales son los organos de gobierno local. Tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 78 del precepto municipal precitado, estipula que el ejercicio de las competencias
y funciones especificas de las municipalidades se realizan de conformidad y con sujecion a las
normas técnicas de la materia;

Que, la Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG del 18 de julio de 1988, aprueba las normas que
regulan el marco legal de la ejecucion de Obras Publicas por administracion Directa. Disponiendo
en su numeral 7) “Que la entidad designaré al ingeniero residente responsable de la ejecucion de
la obra, en aquellos casos cuyo costo total de la misma sea igual o mayor al monto previsto en la
Ley Anual de Presupuesto para la contratacién mediante Concurso Publico de Precios; o al
Ingeniero Inspector, cuando se trate de obras cuyo costo total sea inferior a lo sefialado
precedentemente;

Que; la Municipalidad Provincial Jorge Basadre, tiene la siguiente normativa:

) Directiva N° 01-2013-A/MPJB aprobada por la Resolucion de Alcaldia N° 029-2013-A/MPJB
que aprueba la “Gestién de los Costos Indirectos en Proyectos de Inversién Pablica por los
tipos de Ejecucion Presupuestaria Directa e Indirecta’.

2) La Directiva Municipal N° 06-2015-OPP-GM-A/MPJB, sobre “Entrega y recepcion de cargo de
los funcionarios y servidores de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre”, aprobada por
Resolucion de Gerencia Municipal N° 232-2015-GM/MPJB. .

3) LaDirectiva N° 02-2012-A/MPJB sobre “El Proceso de Recepcion Liquidacion y Transferencia
de Proyectos Ejecutados por Administracion Directa e Indirecta” aprobada por Resolucion de
Alcaldia N° 503-2012-A/MPJB.

4) La Directiva para la Ejecucion y Supervision de Obras publicas por administracion directa
aprobada por Resolucion de Alcaldia N° 281-2007-A/MPJB; las cuales también son de alcance
y estricto cumplimiento por el personal que ejecuta, administra, supervisay liquida proyectos.

Que, con Memorando N°036-2018-GDTI-GM-A/MPJB, El responsable de la Gerencia de Desarrollo
Territorial e Infraestructura comunica al Ing. Elmer Campos Mayta con CIP N° 130051 que se
debera hacer cargo de la ejecucion fisica, técnica y financiera de la actividad: “Mantenimiento
Periédico de la Trocha Carrozable a Cinco Estrellas, Distrito de Ite, Provincia Jorge Basadre-Tacna”
(aprobada mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 136-2018-GM-A/MPJB), sefialando entre
otros que debera toma las medidas técnicas y administrativas que el caso amerite (...) asignandole
las siguientes funciones:

a) Responsable de la ejecucion técnica-financiera de la actividad de mantenimiento.

b) Realizar la revision detallada del Plan de trabajo aprobado.

¢) Elaborary firmar las actas de inicio y de entrega de actividad.

d) Verificar el control de asistencia y labores del personal técnico, administrativo asignado a la
actividad. Asi como determinar la distribucién adecuada de las funciones o labores a
desempefiar en forma racional que permita el cumplimiento eficiente de sus labores y
capacitarlos para la ejecucion de trabajos especificos.

e) Autorizar, controlar y evaluar el gasto de planillas, combustibles, lubricantes, repuestos,
viaticos y otros rubros inherentes a las actividades administrativas.



t)

Llevar, mantener actualizado y firmar el cuaderno de obras en todas sus p&ginas
conjuntamente con el supervisor de la actividad.

Resolver las contingencias que se produzcan en la ejecucién de la actividad.

Cumplir con los requisitos de calidad establecidos en el Plan, realizando durante la ejecucion
de las obras pruebas de control de calidad de los trabajos, materiales, asi como el
funcionamiento de las instalaciones conforme al plan.

Cumplir con los cédigos, normas y reglamentos que son aplicables a las actividades, asi como
las normas administrativas de la entidad.

"Elaborar y organizar la informacién sobre los procesos de ejecucién de la construccion,

debiendo presentar mensualmente un informe detallado a su jefe inmediato sobre el avance
fisico valorizado de la actividad (teniendo en cuenta lo estipulado en la directiva vigente)
precisando los aspectos limitantes y las recomendaciones para superarlos, debiendo la entidad
a través de la GDTI disponer las medidas respectivas.

Plantear y supervisar las medidas de seguridad del Personal y de Terceras Personas en la
Actividad, asi como de los vecinos y usuarios de la via Publica.

Elaborar y entregar, al término de la construccién, los manuales de operacién y mantenimiento,
asi como los manuales de los equipos incorporados a la actividad.

Facilitar al supervisor el acceso al plan de actividad y documentos técnico administrativos
generados por el ejecutor.

Realizar el internamiento de los saldos de materiales y herramientas sobrantes al almacén de
la entidad, al término de la actividad.

Vigilar que, previo al inicio de la ejecucion de la actividad, se cumplan con las condiciones
previstas.

Controlar adecuadamente el ingreso y egreso de combustible en relacién a horas maquinarias
trabajadas y rendimiento, cuando corresponda.

Solicitar y cautelar la cantidad de materiales, mano de obra y servicios necesarios para
garantizar el cumplimiento del calendario de la actividad, el calendario de compromisos y la
continuidad de los trabajos hasta la terminacién y entrega de la actividad, cuando corresponda
disponiendo se elaboren en forma diaria los partes diarios de control de equipo mecanico,
verificando el control estricto de las horas de trabajo, su rendimiento y distribucion racional que
permitan el cumplimiento eficiente de sus labores, asi como el gasto del combustible
lubricantes por maquinaria.

Administrar la actividad de acuerdo a lo indicado en el presupuesto analitico, calendarios de
insumos aprobados y margenes normados para la mano de obra, equipos, materiales y otros,
cautelando permanentemente la racional administracién presupuestal.

Apertura de cuaderno de obra respectivo, el que debera ser previamente legalizado
notarialmente o por el juez de paz. Este deberda permanecer en la actividad, correctamente
llenado consignando los insumos utilizados (mano de obra, materiales, equipo), las partidas
ejecutadas con sus respectivos metrados y las ocurrencias del dia.

Llenado del cuaderno de obra:
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Numero de asiento.

Nombre de la actividad.

Fecha de los inicios del trabajo.

Los avances diarios en le ejecucion de la actividad.

Controles diarios de ingreso y salida de materiales.

Control de asistencia del personal por categorias.

Horas trabajadas del equipo mecanico, cuando corresponda.

Acciones efectuadas durante el dia o jornada de trabajo.

Problemas de bienes afectando el cumplimiento de los cronogramas establecidos, cuando
corresponda.

Anotaciones realizadas por el supervisor de la actividad.

Las ampliaciones autorizadas.

Avances mensuales de la actividad en forma porcentual.

Anotar las incidencias u ocurrencias que se consideren como las variaciones que se
produzcan, las consultas, ordenes, todo lo relacionado con el personal, equipo y materiales
utilizados.

Metrados (segun Plan)

Observaciones.

Recomendaciones.

Para el control de los materiales, herramientas, deberia implementarse al inicio de obra los
Kardex valorizados documentos necesarios debidamente numerados, que permitira un
adecuado control del almacén de la actividad.

Fiscalizar que los insumos que se adquiere para la actividad, se usen unico y exclusivamente
para el ejercicio de la actividad durante su ejecucién, hasta la entrega correspondiente.



w) Verificar que el control de avance de actividad guarde estricta relacién con el plan y
cronograma de ejecucion y de gastos, estos deben ser consecuentes y concordantes con toda
la documentacion que se emite a la GDTI, previa visacion del supervisor de la actividad.

X) Presentar en forma oportuna la programacion de gastos mensuales (bienes y servicios),

tomando en cuenta los cronogramas de ejecucién de compromisos.

Realizar el calculo de costos unitarios reales de ejecucion de la actividad, para compatibilizar

con los costos unitarios programados y determinar los resultados obtenidos e informar a la

oficina de supervisiéon.

Implementar el botiquin de primeros auxilios para el personal de obra y equipar al personal

obrero con el vestuarios y herramientas adecuadas.

aa) Responsabilizarse de la elaboracién del acta de terminacion de trabajos y del acta de entrega

y recepcion de actividad.

bb) Subsanar e implementar las recomendaciones técnicas emitidas por el supervisor de actividad,

GDTI y registrarlas en el cuaderno de obra.

cc) Elaborar el informe final de la actividad y planos de replanteo de la ejecucion real de la

actividad.

Llevar un archivo de la documentacion de obra, debiendo especificar lo siguiente:

Acta de Terreno de la actividad

Acta de inicio y/o apertura de la actividad.

Relacién de personal.

Equipo mecénico y partes diarios de control, cuando corresponda.

Copia de resoluciones de aprobacién del plan de la actividad.

Informes Mensuales.

Copias de Pecosas.

Informes mensuales de movimientos de almacén.

Acta de conclusion de la actividad.

Acta de entrega y recepcion de la actividad

Cuaderno de obra.

Informes de pruebas de campé.

Documentos de designacién como responsable de actividad.

Presentar oportunamente el tareo de campo para procesar las planillas de jornales.

Recabar los documentos personales de los trabajadores de la actividad. Para el tramite de los

autogenerados ante ESSALUD en coordinacién con la direccién de recursos humanos.

gg) Administrar los fondos para pagos en efectivo, de conformidad a las directivas internas para

dicho bien y presentar las rendiciones oportunamente.

hh) Coordinar y controlar permanentemente los trabajos desarrollados por el topégrafo en lo

referente a los controles planificados y altimétricos.

Colocar en lugar visible la oficina de la actividad, el organigrama operativo, programacién y

avances de la actividad, relacion de maquinaria, asi como el archivo topografico del historial

de la actividad.

Informar en forma inmediata a la GDTI los accidentes de trabajo precisando sus causas.

kk) Presentar al término de la distancia cuando culmine la actividad, el cuaderno original de

almacén debidamente foliado especificando todas las entradas, salidas e internamiento de

materiales.

Una vez concluida la actividad, de acuerdo al plan de trabajo y ampliaciones aprobadas por la

institucién, el responsable consignara este hecho en el cuaderno de obra, con la fecha

correspondiente y solicitara pronunciamiento del supervisor.

mm) Los residentes que incumplan en presentar sus informes mensuales, finales y absoluciones de
las observaciones de la comisién de liquidacion de obras, no podran asumir la direccién de
otra obra o actividad a ejecutarse por la institucion;
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Que, mediante el Informe N° 1061-2018-GDTI-GM-A/MPJB, el Gerente de Desarrollo Territorial e
Infraestructura solicita a Gerencia Municipal, se designe mediante acto resolutivo a partir del 28-11-
18 al Ing. EImer Campos Mayta como responsable de la actividad : “ Mantenimiento Periédico de la
Trocha Carrozable a Cinco Estrellas, Distrito de Ite, Provincia Jorge Basadre-Tacna”.

Que, el numeral 17.1 del articulo 17 de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece que : “La autoridad podra disponer en el mismo acto administrativo que tenga
eficacia anticipada a su emision, solo si fuera mas favorable a los administrados y siempre que no
lesione derechos fundamentales o intereses de buena fe legalmente protegidos a terceros y que
existiera en la fecha a la que pretende retrotraerse a la eficacia del acto el supuesto de hecho
Jjustificativo para su adopcion”;



Que, estando a la delegacion de facultades otorgada mediante la Resolucién de Alcaldia N° 020-
2016-MPJB, articulo primero, numeral 4, acapite 4.2, de la citada resolucién y contando con la
visacién de la Oficina de Supervision de Proyectos, Oficina de Asesoria Juridica y Gerencia de

Desarrollo Territorial e Infraestructura.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DESIGNAR, a partirdel 28 de noviembre del 2018, al ING. ELMER
CAMPOS MAYTA con CIP N° 130051, como RESPONSABLE ejecucion fisica, técnica y financiera
de la actividad “Mantenimiento Periédico de la Trocha Carrozable a Cinco Estrellas, Distrito de lte,

Provincia Jorge Basadre-Tacna”

ARTICULO SEGUNDO: Notificar la presente a la Sub Gerencia de Recursos Humanos, al
designado y a las demas instancias administrativas correspondientes.

REGiISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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