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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES
OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos de estricto cumplimiento del personal,

referente al registro v control de los activos semovientes de propiedad de Ia

Municipalidad Provincial Jorge Basadre

FINALIDAD
Lograr un adecuado manejo y control de los activos semovientes de

prapiedad de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

BASE LEGAL

Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades
Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

c. Resolucién Directoral N°0015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva
006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”
Ley N°30407, Ley de Proteccién y Bienestar Animal.

e. Resolucion N°158-97-SBN “Catalogo Nacional de Bienes Muebles del

. . Estado y Directiva que norma su aplicaciéon”.

N f. Resolucion de Contraloria General N°320-2006-CG “Normas de
Control Interno”

g. Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico — NIC
SP N°17 Propiedades, Planta y Equipo.

h. Directiva N°005-2016-FF 5101 Propiedades, planta y equipo de las

entidades gubernamentales y sus modificatorias.
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Iv. ALCANCE

La presente directiva es de alcance a las siguientes unidades organicas:
Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de
Desarrollo Fconémico, Gerencia de Planificacion v Presupuesto, Sub
Gerencia de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares, Sub
Gerencia de Tesoreria y Rentas y Sub Gerencia de Contabilidad.

MARCO CONCEPTUAL Y/O DEFINICIONES

Alta: Es el procedimiento que consiste en la incorporacion fisica y contable

de bienes muebles, al patrimonio de la Entidad.

Baja: Es el procedimiento que consiste en la extraccion fisica y contable de
bienes muebles del patrimonio de la entidad.

Cédigo patrimonial; Es el que estad acorde con el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado y con el Software Inventario Mobiliario
Institucional.

Semoviente: Se refiere al animal o seres organicos que viven, sienten v se
g mueven por propio impulso, forman parte del patrimonio municipal y
podrian generar una produccion econémica.

Informe Técnico: Es el documento principal para sustentar todo tipo de

Actos de Adquisicion y administracién de los bienes, asi como para los
procedimientos de Alta y Baja de los registros en donde deberan incluir los
datos técnicos del bien y la base legal, ademas de precisar el beneficio

econdmico v social que representa para el Estado.

. Actos de Disposicion.- Son aquellos que implican desplazamiento de
. dominio de los Bienes de una Entidad, de manera gratuita u onerosa, a
. favor de ofra entidad, institucin privada o persona natural. Estos actos se

- realizan previa baja de los bienes a disponer.
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Actos de Registro.- Son aquellos por los cuales se incorporan bienes en el

SINABIP, en merito a los documentos que correspondan a la naturaleza de
los actos que los generen.

Saneamiento Administrativo.- Procedimiento orientado a regularizar la
situacion administrativa, que comprende la situacion patrimonial y contable
de los bienes muebles patrimoniales.

Lote.- Puede tratarse de un bien o un conjunto de bienes gue son
agrupados para su venta mediante subasta. Los criterios para agruparlos
deben ser objetivos: naturaleza, estado de conservacion, tipo de material,

etc.

Valor razonable.- Es el importe por el que puede ser intercambiado un
activo o cancelado un pasivo, entre partes interesadas y debidamente
informadas, en una transaccion realizada en condiciones de independencia

mutua.

Umbrales de Reconocimiento.- Es la cantidad minima de sefal que ha de
estar presente para ser registrada y/o considerada por un sistema .

NEA: Nota de entrada al almacén.

OGA: Oficina General de Administracion, o la que haga sus veces.
OCP: Oficina de Control Patrimonial, o la que haga sus veces.
SNC: Sistema Nacional de Contabilidad

PPE: Propiedades, Planta y Equipo

Bienes semovientes: Todo tipo de seres organicos de propiedad

municipal, considerados en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del

Estado, de acuerdo a la siguiente clasificacion:
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Cadigo : 18782030 - Ganado Caprino
Grupo : 18 — Animales
Clase : 78 - Produccion y seguridad
Cédigo : 18785990 - Ganado Ovino
Grupo : 18 — Animales
Clase 78 - Produccién y seguridad
Cadigo : 18787970 - Ganado Vacuno
Grupo : 18 — Animales
Clase : 78 - Produccion y seguridad
Cadigo : 18784010 - Ganado Equino
Grupo : 18 — Animales
7 Clase : 78 - Produccién y seguridad
i Caédigo : 18780050 - Camélidos
. Grupo : 18 — Animales
Clase : 78 - Produccion vy seguridad
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# CAPITULO I
: DISPOSICIONES GENERALES

y1°.- DE LOS SEMOVIENTES SUJETOS A LA APLICACION DE LA PRESENTE
DIRECTIVA.

IR
2

/ a. Los bienes que ingresen al patrimonio municipal adquiridos con

x‘@'

recursos presupuestales, reproduccion o cualquier modalidad de alta
que esté establecida en la presente Directiva u ofras normas
complementarias.

Todos aquellos semovientes que se encuentren en el catalogo
nacional de bienes muebles del estado.

LOS SEMOVIENTES NO SUJETOS A LA APLICACION DE LA
PRESENTE DIRECTIVA

N Los semovientes adquiridos por la Municipalidad con la finalidad de ser
' donados de forma inmediata.
_\  b. Aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a

\ -_‘;,‘"-"" terceros, en cumplimiento de sus fines institucionales.
ARTICULO 3°.- DEL VALOR RAZONABLE

3.1. Normalmente el valor razonable de las propiedades se determina a
partir de la evidencia basada en el mercado mediante tasacion. El valor
razonable de los elementos de propiedades, planta y equipo sera
habitualmente su valor de mercado, determinado mediante una
tasacion. lLa tasacion del valor de un semoviente la realiza
generalmente un tasador y/o un veterinario, que tiene una cualificacién

profesional significativa. Para los semovientes, su valor razonable sera
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facimente determinable por referencia a precios establecidos en un

mercado liquido y activo.

El valor razonable de los semovientes adquiridos sin contraprestacion,

por ejemplo, el valor de aquellos recibidos por donacion, se determina
por referencia a precios de un mercado liquido y activo o mediante
tasacién efectuada por técnicos o profesionales de la entidad
debidamente calificados.

Los semovientes se tasan teniendo en cuenta la especie, |a raza el

sexo, la edad y el rendimiento; considerando, los precios promedio de

mercado.

Para elementos de PPE (Propiedades, Planta Y Equipo) con vida util
mayor al intervalo dispuesto por la normatividad, vigente del Sistema

Nacional de Contabilidad Publica, cuyo costo individual sea poco

significativo al no ser mayor al valor de la Unidad Impositiva Tributaria
(UIT) vigente es apropiado agregarlos y aplicarles los criterios
= pertinentes, incluyendo la depreciacion, a los valores totales de los

X semovientes.

& CAPITULO Il
Z DISPOSICIONES ESPECIFICAS

ARTICULO 5°.- DE LA ALTA DE SEMOVIENTES

Es el procedimiento de incorporacién de un bien semoviente patrimonial
contemplado en el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras a los registros

patrimonial v contable, este (ltimo conforme a la normatividad del SNC.
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5.1. Causas de Alta de Semovientes

Las causales para solicitar y aprobar el Alta de los Semoviente son los

Causal por compra.- La adquisicion de Semovientes mediante
procedimiento de compra se ejecutara conforme a lo establecido en la
Normatividad de Contrataciones del Estado, no constituyendo motivo de
Alta que deba ser evaluada por la OCP, para su incorporacion

automatica al registro patrimonial y contable.

Causal de Saneamiento Administrativo de Bienes Semovientes
Sobrantes.- Son los semovientes sobrantes que tienen su origen por
cualquiera de las circunstancias siguientes:

e No se cuenta con la documentacion suficiente.

« No han sido reclamados por sus propietarios.

e No se conoce su origen

Causal de Reposicién.- La reposicion implica la recepcion por parte
de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre de un semoviente de
caracteristicas iguales o similares o mejores, en reemplazo de otro que
ha sufrido los siguientes acontecimientos:

e Pérdida, robo, hurto o dafio total o parcial. En este caso la
reposicion del semoviente corre a cargo del usuario cuya

responsabilidad ha quedado determinada.

e Siniestro en caso que el semoviente se encuentre asegurado, la
reposicion estara a cargo de la compaiiia aseguradora.

e Vicios o defectos que afecten su correcto uso y empleo en caso
cuente can garantia. La obligacion de reponer es de cuenta del

proveedor.

d) Por Aceptacion de Donacion.- Cuando la municipalidad recibe
semovientes a titulo gratuito de otras entidades publicas o privadas,

personas naturales o juridicas. Debera adjuntarse resolucién o
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Acuerdo de Concejo Municipal de aceptacién de donacion, el acta de
entrega recepcion y la valorizacién.

Por Reproduccion de Semoviente.- Se refiere al nacimiento de un
semoviente que debe ser incorporado al patrimonio de la MPJB.- Para
ello tendran como plazo maximo 07 dias habiles una vez nacido el
semoviente, para presentar el informe técnico informando los detalles
del nacimiento, cantidad, caracteristicas entre otros detalles del nuevo

semoviente.

ARTICULO 6°.- PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA DE SEMOVIENTES

Procedimiento de alta por causal de Compra

Se entiende la adquisicion de uno o mas semovientes, para lo cual se
adjuntara el requerimiento, términos de referencia, el pedido de compra,
la orden de compra, Guia de Remision y factura, sera la Sub Gerencia
de Logistica, Gestion Patrimonial y Servicios Auxiliares y la OCP, quien

a través de los sistemas asignara cédigo patrimonial tinico

Procedimiento de alta por causal de saneamiento administrativo
de Semovientes Sobrantes

Los semovientes sobrantes tienen su origen por cualquiera de las
circunstancias siguientes:

No se cuenta con la documentacian suficiente.

No han sido reclamados por sus propietarios.

No se conoce su origen

5 621 Procede el saneamiento administrativo cuando los semovientes

sobrantes se encuentran como minimo un afio (01) en posesion de
la MPJB. La posesion se acredita mediante declaracion jurada

suscrita por &l usuario, segin corresponda.
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6.2.2. La OCP identifica los semovientes sobrantes y verifica el
cumplimiento del plazo de posesion, asimismo, determina la
pertinencia de iniciar el procedimiento de saneamiento

administrativo cuando son utilizados o se prevea su uso.

De no existir oposicion, la OCP elabora el Informe Técnico, el cual
contiene la valorizacion de los semovientes; y de ser el caso, la

Ficha Técnica. del area usuaria, dichas documentos son remitidos a

la OGA quien emite la resolucién que aprueba el saneamiento

NCIPAL

administrativo de los semovientes sobrantes.

<

6.3. Procedimiento de alta por causal de reposicion

e A solicitud del area usuaria, responsable de la reposicion esta propone
el bien semoviente de reemplazo, acreditando sus caracteristicas
mediante informe técnico del veterinario y/o especificaciones técnicas

y/o similares.

e Propuesto el semoviente a reponer, la OCP elabora el Informe Técnico

que determina si el mismo es igual, similar o mejor al que se reemplaza
y en consecuencia es idoneo para la reposicion, luego de lo cual remite
I la documentacion a la OGA para que emita la resolucion que aprueba
R : la reposicién y su incorporacion al patrimonio de la Entidad. Dicha
L resolucion contiene como minimo la descripcion del bien semoviente y

su valor. La entrega se formaliza mediante NEA

¢ Si en el Informe Técnico de la OCP se determina que el semoviente
propuesto no es idéneo para la reposicion, la OGA notifica dicha
situacién y requiere al responsable de la reposicion para que proponga
un semoviente de caracteristicas iguales o similares o mejores al que

se reemplaza, otorgandole un plazo no mayor de diez (10) dias habiles.
La verificacion de las caracteristicas del nuevo semoviente propuesto se

realiza conforme a lo previsto en el punta anterior
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e Cuando el responsable de la reposicion no responde a dicho
requerimiento o no cumple con proponer un semoviente con las
caracteristicas sefialadas para la reposicion, queda obligado al
reembolso, el cual consiste en la entrega de una suma de dinero

equivalente al valor comercial de dicho bien. El reembolso es aplicable

también cuando exista imposibilidad de efectuar la reposicion o por
acuerdo entre la MPJB. y el responsable de reponer el semoviente.

e La determinacién del valor comercial para el reembolso se sustenta en
el Informe Técnico. Dicho valor es notificado al responsable de la

reposicion para que cumpla con el pago.

6.4. Procedimiento de alta por causal de aceptacion de donacién

Para la aceptacion de donacion de semovientes que se encuentran en

el territorio nacional, se requieren los siguientes documentos:

a. Escrito del donante comunicando la decision de donar un
semoviente indicando sus caracteristicas y adjuntando los
documentos que acrediten la propiedad sobre el mismo o en su

defecto una declaracion jurada.

b. La documentacién que contenga el valor del semoviente, en caso el
donante cuente con la misma.

¢. Nimero del documento de identidad del donante o la documentacion
que acredite la personeria juridica, de corresponder.

842 La OCP, en coordinacién con el érgano o unidad organica a la cual se
asignen los semovientes materia de donacion y con el responsable de la
gestion de distribucion, cuando corresponda, elabora el Informe
Técnico correspondiente, pronunciandose sobre la procedencia de
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aceptar la donacion. Dicho Informe Técnico sustenta, como minimo, o

siguiente:

a) Que la decision de aceptar la donacién se encuentra acorde con
los fines u objetivos institucionales.

b) Lista de documentos minimos para el ingreso de los

semovientes al almacén.
¢) Los medios idéneos necesarios para el almacenamiento,
transporte y distribucion de los semovientes donados, segun

correspanda.

La decision del donatario por la cual se acepta la donacion es emitida,
mediante resolucion, por el Titular de la Entidad u Organizacion de la
Entidad, o al funcionario que se delegue, previa sesion de Concejo
Municipal de acuerdo a Ley Organica de Municipalidades. Dicha
resoluciéon contiene como minimo la descripcion del bien mueble, su
valor y dispone la incorporacion del bien mueble al patrimonio, asi
como la suscripcion del Acta de Entrega — Recepcién, conforme al
Formato N° 03.

Es responsabilidad del donatario emitir oportunamente el Informe

Técnico y la resolucién de aceptacion de la donacion, a fin de no

afectar la oferta de los hienes muebles ofrecidos en donacién

Procedimiento de alta por causal de reproduccion de Semovientes

La causal de reproduccién de semovientes es procedente luego de haber
pasado satisfactoriamente los exdmenes realizados por el Médico
Veterinario Especialista, en el que se determine que el semoviente reune

las condiciones minimas de viabilidad para su incorporacion al patrimonio
de semovientes de la Municipalidad Provincial de Jorge Basadre de

- acuerdo con el Informe del médico veterinario.
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Para ello tendran como plazo maximo 07 dias habiles una vez nacido el
semoviente, para presentar el informe técnico informando los detalles de
la reproduccién, cantidad, caracteristicas entre otros detalles del nuevo

semoviente.

Si la Municipalidad asumiera la titularidad de los semovientes antes de

invocar esta causal, debera remitir a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales, las normas internas que regiran para esta actividad.

ARTICULO 7°.- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA ALTA DE SEMOVIENTES.

La OCP evaluara y analizara el Expediente Administrativo que contendra la
documentaciéon necesaria para dar de Alta un Semoviente.- Las Gerencias
responsables v/o provectos de semovientes de la Municipalidad Provincial
de Jorge Basadre remitiran la siguiente documentacion que formaran parte
del expediente administrativo y/o Informe Técnico:

e FElInforme Técnico del veterinario
e Historia clinica remitido por un Médico Veterinario especialista
e La Ficha o certificado de registro genealégico

¢ Informe de valorizacién y/o tasacién considerando el uso o destino del

e e T

Datos complementarios (valor comercial, datos del animal)

. Para el caso de aquellos semovientes en los cuales por su identificacion
" fenotipica y genotipica especiales o complejas no puedan ser calificados

" internamente se recurrird al servicio de terceros. Fste expediente

administrativo sera elevado a la OGA, para su evaluacion y aprobacién de
estar conforme.
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7.1. Solicitud de Alta y Aprobacién

La solicitud de alta debera ser remitida por el area usuaria, en la cual se
encuentre vinculado el semoviente, la cual debera indicar mediante un

Informe Técnico lo siguiente:

e Tipo de Semoviente

e Raza
s FEdad
e Sexo

e Uso o destino

e Procedencia

» Forma de identificacién y codificacidn(arete y/o tatuaie)

B

T U, - 4
,owv:ﬂ.‘_ e Caracteristicas fenotipicas de la raza (morfologia)

-

¢ Informe Técnico de sanidad animal del veterinario, tarjeta de
identificacion del semoviente y/o Tarjeta de Nacimiento.

e Dacumentacidn administrativa del Alta

La OGA evaluara el expediente administrativo y de encontrarlo
conforme, lo aprobara y se formalizara el Alta del Bien Semoviente
WP ﬁ,_‘,"/ mediante Resolucidbn. En la misma resolucion de Alta se debera

especificar:

1 a) Causal del alta por Aceptacién de donacion, reproduccion y
saneamiento.
b) La cantidad de Semovientes.

c) La relacion valorizada de los Semovientes.

Nota : el Ingreso de los semovientes sera a través de Almacén central
mediante NEA
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7.2. Codificacion de los Semovientes

Con la aprobacion mediante acto resolutivo de Alta de semoviente por
Aceptacion de Donacion, Reproduccién y Saneamiento , la OCP asignara
de acorde el catalogo nacional de bienes muebles del estado. En caso de
que el bien a incorporar en el patrimonio no se encuentre descrito en el
referido Catalogo, el responsable del Area de Gestion Patrimonial debera

solicitar a la DGA la inclusién del tipo de Bien en el Catalogo Nacional de
Bienes Musebles Estatales, para lo cual debera llenar la ficha de
Incorporacién de Nuevos tipos de semovientes al Catalogo de acuerdo a la
directiva de establecida de la Direccion General de Abastecimiento.

REGISTRO DE EXPEDIENTE SEMOVIENTES.-

Terminado el acto de aprobacion del Alta, el respectivo expediente
administrativo acompaiiado de la Resolucién de Alta, debera ser remitido
a la OCP para su custodia v debiendo ser informado la Sub Gerencia de
Contabilidad.

Asimismo, la Sub Gerencia de Contabilidad recibira una copia de la
Resolucioén para su correspondiente registro contable de Alta.

DE LA BAJA DE SEMOVIENTES

~Procedimiento por el cual se cancela la anotaciéon de un semoviente en el

registro patrimonial. Esto implica la extraccién correspondiente del registro

contable patrimonial y su control a través de cuentas de orden, cuando

corresponda, la que se efecttia conforme a la normatividad del SNC.

9.1. Causal de Baja de Semoviente

9.1.1. Causal de Invalidez de Semoviente

- 9.1.1.1. Fin del periodo de vida reproductivo
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Esta causal es procedente cuando el semoviente haya cumplido
su etapa reproductiva satisfactoriamente, por lo que el
semoviente pierde las condiciones minimas de reproduccion,
fertilizacion, viabilidad, sera retirado del hato ganadero de la
j Municipalidad Provincial de Jorge Basadre de acuerdo con el

Informe e historia clinica del médico veterinario, segun su

especie como se detalla a continuacion:

/{;a\* ‘@ a) Ganado Vacuno (machos y hembra) - a los 7 y 8 afios.
I T\ i

(3 & Rfes T 2| b) Ganado Porcino (machos y hembras) - a los 4 afios.
\\g,/ 4 ¢) Ganado Equino y camélido - a los 5 afios.

N L oo e

s d) Ganado Ovino y Caprino (hembras) - a los 5 y 6 afios.
e) Ganado Ovino y Caprino (machos) -a los 5 v 6 afios.

9.1.1.2. Problemas sanitarios o reproductivos
La causal de descarte de semovientes, es procedente cuando el

animal presenta alguna de los siguientes casos:

a) Enfermedades reproductivas:
> IBR.

Leucosis Viral Bovina.

>
» Diarrea Viral Bovina.
>

Neospora.

b) Problemas de emergencia con riego de muerte sibita:

» Mastitis gangrenosa. Fiebre catarral maligna.

Neumonia fulminante.
Anaplasmosis
Brucelosis bavina.

Lectospirosis.

Tuberculosis bovina.

Paratuberculosis bovina.

vV V ¥V ¥V ¥V YV ¥

Carhunco bacteridiano.
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c) Enfermedades congénitas adquiridas:
» Prognatismo.
» Braquismatismos.
» Insuficiencia cardiaca e insuficiencia cardiaca congeénita.
» Enfermedades de origen hereditario (sindrome espastico).

d) Problemas del aparato locomotor o traumatismos y problemas

en ubres:

» Debilidad del ligamento medio.
Debilidad del ligamento superior.
Ubres con ligamentos vencidos.
Cojeras.

Infecciones de las pezufas.

Problemas en la cadera.

Y V V ¥V ¥V V¥V

Asimetria de extremidades (Abierto y cerrado de corvejones,
patizambo).

e) Problemas peripartales:
» Trastornos metabdlicos (hipocalcemia, acetonemia).
» Partos distocicos.

» Complicaciones segundarias.

» Animales intervenidos quirirgicamente.

Animales de baja produccion

>

» Vendidas para recria.
» Reemplazo de vientres.
;

Hacinamiento.

ediante informe de diagnostico, el cual sera remitido por un Medico
Veterinario especialista, se determinara las causales de baja, en la cual se
debera indicar el procedimiento y destino final de los semovientes.
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9.1.1.3. Muerte o accidente que impida su normal desarrollo

En caso que el semoviente muera por accidente, enfermedad y otros,
el area usuaria debera informar a la OCP sobre el suceso acaecido
adjuntando lo siguiente:

. Historia clinica del semoviente.
. Autopsia del semoviente.
A . Informe del médico Veterinario.
73

<

g™

9.1.1.4. Causal por manutencion onerosa previo andlisis costo

*

beneficio

La presente causal procede cuando el costo de mantenimiento, de un
semoviente es significativo, en relacion con su valor real. Se requerira
de un informe técnico en el cual se indicara el monto de la manutencion
a efectuar y la disponibilidad de los suministros a utilizarse Las
solicitudes de baja se sustentaran en informes técnicos emitidos por
personal especializado o avalados por un profesional en la materia, en
los que se indicaran en forma detallada, las caracteristicas generales
del semoviente, el estado actual, el mativo de la baia y el costo

aproximado de manutencion o mantenimiento del semoviente.

28w Se aplica cuando el jefe de la unidad de crianza informa que los gastos
: de tratamiento de medicina, alimentacion y otros son excesivos,

ocasionando mayor gasto a la MP.JB. y/o cuando el area usuaria no

cuente con los medios de alimentacion para su subsistencia.
' 9.1.2. Causal de Sustraccion
Cuando el semoviente ha sido perdido o fue sustraido por hurto, robo o

abigeato en caso de semovientes. Esta causal se sustenta con la denuncia
policial o fiscal correspondiente.
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ARTICULO 10°.-

10.1.

PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE SEMOVIENTES.

Identificacion de Baja

El area usuaria elabaorara un infarme técnico, para lo cual se adjuntara
el informe técnico del médico veterinario, en la cuales se indicaran las
causales de baja, el acto administrativo y en caso sea por enfermedad
infectocontagiosa, con consecuente muerte, esta debera ser avalada

por el SENASA, con su respectiva ficha técnica sanitaria .

La OCP identificara los semovientes a dar de baja, y realizara la
evaluacion de los mismos.

Expediente Administrativo para baja de semovientes

La OCP de la Municipalidad, por intermedio de especialistas se
encargaran de elaborar, recopilar y ordenar la documentacion

sustentatoria para proponer la baja de semovientes.

Los semovientes a darse de baja deberan de contener la identificacion
de cada animal (Cédigo patrimonial, denominacion, aretes, tatuajes,
muesca, entre ofros), los caracteristicas fenotipicas y genotipicas,
estado fisiologico actual, registros (en caso corresponda), valor en libros
y la ubicacion. Asimismo, le correspondera verificar fisicamente los

semovientes en coordinacion con las areas competentes.

Después de la recopilacion y verificacion indicada, la OCP elaborara un
Informe Técnico, adjuntando su apéndice que sustentara la Baja de
Semovientes, y sera elevado a la OGA, para que emita la resolucion
que aprueba la baja de los semovientes del registro patrimonial y
contable. Dicha resolucion contendra como minimo el codigo
patrimonial, la descripcion del semoviente y su valor, para su

aprobacion y ejecucion dentro de los plazos previstos por la Ley.

Villa Locumba, Calle Sucre N° 105  Teléfono N° 475002
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10.3. Evaluacion de la solicitud de baja.

La OGA evaluara el expediente administrativo y de encontrario
conforme, lo aprobara y formalizara mediante resolucion la baja del

semoviente. En la resolucion de baija debera especificar lo siguiente:

» Causal de baja

» Acto de disposicion(Transferencia, Donacién, Subasta Publica y
Permuta)

» Para el caso de donaciéon el nombre del beneficiario (persona
juridica sin fines de lucro o instituciones religiosas)

> Descripcion del bien semoviente (cédigo patrimonial, arete y/o
tatuaie)

» El total del valor de los semovientes.

» La relacion valorizada de los semovientes.

Documentacién sustentatoria para la baja de semovientes y

disposicion final.

Culminado el acto administrativo de aprobacion de la baja del
semoviente, la OGA debera remitir el Expediente Administrativo
Fig 3 acompafiando con la Resolucion respectiva a la OCP encargandole la

responsabilidad de los semovientes dados de baja, los cuales no seran
objeto de inventario y debiendo ser remitido una copia de la Resolucion

. ) de Baja a la Sub Gerencia de Contabilidad para su registro contable.

Pagina 19
Villa Locumba, Calle Sucre N° 105  Teléfono N° 475002

www.munijorgebasadre.gob.pe




pe“"‘"“"l.qu MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE

Directiva N°007 -2022/MPJB

“DIRECTIVA PARA ACTUALIZACION Y CONTROL DE Aprobado con R.G.M. N°474 - 2022-

ACTIVOS SEMOVIENTES DE LA MUNICIPALIDAD GM/MPIB

PROVINCIAL JORGE BASADRE”

Unidad Orgénica que Gerencia de Desarrollo Social | Fecha de 03 de Agosto 2022

formula: y Servicios Publicos. Aprobacidn:
CAPITULO IV

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

W . Primero.- Las consideraciones especificadas en esta directiva estan sujetas a
RN - N —_— ; ; ca e
{’.ﬂ_ 3 .\ las modificaciones que estimen las autoridades de la Municipalidad Provincial
".\'53\ s ) Jorge Basadre de acuerdo a la normatividad vigente de la Direccion General de

Abastecimiento.

Segundo.- Todo caso que no esté contemplado en la presente Directiva sera
resuelto por la OGA , a través de la OCP de la Sub Gerencia de Logistica,
Gestion Patrimonial v Servicios Auxiliares de la Municipalidad Provincial Jorge

Basadre.
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CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES

. 4.1. Las Gerencias y/o proyectos responsables de semovientes de la
; . j Municipalidad Provincial de Jorge Basadre sera la responsable de los
v ¢/ semovientes incorporados al patrimonio de la Municipalidad Provincial Jorge

-t Basadre, compartiendo la obligacion con el usuario que directamente, estara a
cargo del cuidado del semoviente, a quien se le debera proveer de los
alimentos, vacunas, medicamentos y de las visitas de veterinarios necesarios

para el cuidado de los semovientes durante el periodo de vida.

4.2. En el caso que no se defina el acto de disposicion(Transferencia,

Donacion, Subasta Publica y Permuta) las Gerencias y/o proyectos seran los

~ responsables del cuidado y alimentacion del semoviente
/o == %

' BERCIOS Pliccas | 3 }I.S. La OCP es responsable de efectuar el registro y control adecuado de los
< - / semovientes de conformidad con lo establecido en la presente directiva y
normas del Sistema Nacional de Abastecimiento vigentes, para lo cual

debera ser provista de la documentacion.

- Directiva para actualizacién v control de activos semovientes de la MP.IB.

/
%& 45 La Sub Gerencia de Contabilidad recibira una copia de la Resolucion para
“su correspondiente registro contable de Alta y Baja cual sea el caso.

4.6. La Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto sera la encargada de dar su

opinion favorable antes de acto resolutivo.
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ANEXOS
» FORMATO N°01: INFORME TECNICO DE LA OCP (Alta y Baja)
e <+ APENDICE A (FICHA DE DESCRIPCION DE LOS SEMOVIENTES)
Ay -,t ?\\-_
: > FORMATO N°02 : INFORME TECNICO USUARIO (Alta y Baja)

<+ APENDICE A (FICHA DE DESCRIPCION DE LOS SEMOVIENTES)

> FORMATO N°03: ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

> FORMATO N°04 : FICHA DE ASIGNACION EN USO Y
DEVOLUCION DE SEMOVIENTES

FORMATO N°05 :ORDEN DE SALIDA, REINGRESO Y
DESPLAZAMIENTO INTERNO DE SEMOVIENTES

FORMATO N°06 :FICHA DE ELEVANTAMIENTO DE
INFORMACION
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FORMATO N°01

INFORME TECNICO DE LA OCP N° ......
PA 0\\‘ A: (Consignar el nombre del responsable de la OGA)
: ‘o\\ DE: (Consignar el nombre del responsable de la OCP)
( 7 CGERENTE o)l ASUNTO: (Consignar denominacién del motivo de la gestién sobre bienes
7y) muebles patrimoniales)
FECHA: (Consignar fecha )

BASE LEGAL

Consignar las normas legales (de caracter general e intenas) en las que se sustenta el
procedimiento de alta o de baja del semaviente.

Il.  ANTECEDENTES

A5 00~ | Sefialar la documentacion y los hechos que sustentan el procedimiento de alta o baja del
A ?bol v”‘!v*\
SR

\;q semoviente.
il

DESCRIPCION DEL SEMOVIENTE

a) N°de Tarjeta de Identidad de Nacimiento y Control Situacional del Semoviente:
b) N°de Arete y/o Tatuaje:

c) Fechade Nacimiento:

d) Nombre:

e) Sexo:

/7 ) Razaleruce:

. 2 g) Peso:

h) Color predominante:

o i) Especie:

i} Valor monetario del semoviente al momento del nacimiento:

k) Datos del Padre y Madre (nimero de Arete y/o Tatuaje entre otros y Estado):
) Fotografia del semoviente recién nacido:
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IV.  ANALISIS Y EVALUACION

Analizar y evaluar la informacion y la documentacion presentada en los rubros [l y IV, a fin de
r \determinar la conveniencia y viabilidad del procedimiento de alta o baja del semoviente
/27 e Usolicitado

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

De ser el caso, indicar cualquier observacian o comentario relevante para el alta o baja del
semoviente.

CONCLUSIONES

_NConcluir si procede al alta o la baja del semoviente, por la causal solicitada por la Gerencia de
Hesarrollo Econdmico segin sea el caso, asi como sefialar las recomendaciones a que

RECOMENDACIONES

Cencluir si procede al alta o la baja del semoviente, por la causal solicitada por la Gerencia de

;’_‘- 2 . # - -~ -
sarmollo Econdmica segiin sea el caso, asi como sefialar las recomendaciones a que

w @~ hubiere lugar.

~_WNIl;  DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

o AW N =

Encargado de la Oficina de Control Patrimonial

(1) Complementariamente a la descripcién de los bienes muebles patrimoniales, se adjuntan al informe Técnico, segin
la naturaleza de los procedimientos, el siguiente Apéndice: Apéndice A: para el alta, baja. actos de adquisicion,
administracién, disposicion o saneamiento administrativo.

(2) Se recomienda incluir paneles fotograficos de ser pertinente
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FORMATO N°02

INFORME TECNICO DEL USUARIO N° ......
A: (Consignar el nombre del responsable de la OCP)
DE: (Consignar el nombre del responsable del Area Usuaria )
ASUNTO: (Consignar denominacién del motivo de la gestién sobre bienes
muebles patrimoniales)
FECHA: (Consignar fecha )
BASE LEGAL

Consignar las normas legales (de caracter general e intemas) en las que se sustenta el
nracedimiento de alta o de haja del semaviente

ANTECEDENTES

Sefialar la documentacion y los hechos que sustentan el procedimiento de alta o baja del
il semoviente.

DESCRIPCION DEL SEMOVIENTE

m) N° de Tarjeta de Identidad de Nacimiento y Control Situacional del Semoviente:
n) N°de Arete y/o Tatuaje:
o) Fecha de Nacimiento:
p) Nombre:
g) Sexo:
7 e T r) Razalcruce:
) s) Peso:
t)  Color predominante;
u) Especie:
ol v)  Valor monetario del semoviente al momento del nacimiento:
w) Datos del Padre y Madre (nimero de Arete y/o Tatuaje entre otros y Estado):

@2 x) Fotografia del semoviente recién nacido

XIl.  ANALISIS Y EVALUACION

Analizar y evaluar la informacion y la documentacion presentada en los rubros Il y IV, a fin de

determinar la conveniencia y viabilidad del procedimiento de alta o baja del semoviente
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XIIL.

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

De ser el caso, indicar cualquier observacion o comentario relevante para el alta o baja del

v A ol &
_ \ 's%owente.

N 27

XV

CONCLUSIONES

T
'q?\\N\N!.lqé‘@q
¥ %

Concluir si procede al alta o la baja del semoviente, por |a causal solicitada por la Gerencia de

! ; ; ;
'Desarrollo Economico segin sea el caso, asi como sefialar las recomendaciones a que
hubiere lugar.

RECOMENDACIONES

{

k \\??’ ) .
: S~ .| hubiere lugar.

‘Desarrollo Econdmica seqiin sea el casa, asi como sefialar las recomandaciones a que

ncluir si procede al alta o la baja del semoviente, por la causal solicitada por la Gerencia de

)

Area Usuaria
Complementariamente a la descripcién de los bienes muebles patrimoniales, se adjuntan al informe
Técnico, segun la naturaleza de los procedimientos, el siguiente Apéndice: Apéndice A: para el alta,
baja, actos de adquisicién, administracion, disposicién o saneamiento administrativo.

Se recomienda incluir paneles fotogréficos de ser pertinente .
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE

Directiva N°007 -2022-GM/MPIB
“DIRECTIVA PARA ACTUALIZACION Y CONTROL DE Aprobado con R.G.M. N°474 - 2022-
ACTIVOS SEMOVIENTES DE LA MUNICIPALIDAD GM/MPIB
PROVINCIAL JORGE BASADRE”
Unidad Orgdnica Gerencia de Desarrollo Fecha de 03 de Agosto 2022
que formula: Social y Servicios Publicos. Aprobacién:

FORMATO N° 03

i \\ NI &/ FORMATO DE ACTA DE ENETREGA-RECEPCION

. - Siendt las (consignar hora exacta) del (consignar fecha), en las instalaciones de (consignar nombre

= de la Entidad u Organizacion de la Entidad), del (consignar distrito, provincia y departamento) se

- e redne :
J.’{"\" ’&E‘,’k\
(= R Regs T 2

\2, U/? /f, Por parte de la OCP : Por parte de:
\ *»["(consignar nombres y apellidos) (consignar nombres y apellidos)

Jqopsignar tipo y numero de documento de | (consignar tipo y numero de documento de

Seiden identida

(Consignar cargo en ia Entidad u Organizacion

3 de la Entidad, de corresponder)

| consignar cargo en la Entidad u (consignar datos de la persona juridica en caso

ion de la Entidad) de representacion: razén social, RUC, etc. de

corresponder)

tuvo como finalidad proceder a la entrega y recepcion delllos bienes/es descrito/s en el
Apéndice A “Ficha de descripcion de los semovientes patrimoniales” , a favor de (consignar nombre de
o la ‘E&ntidad u Organizacion de la Entidad, persona juridica o persona natural, segun corresponda).

/-5 | La ¢ntrega de los semovientes se efectiia en razén de (consignar motivo de la entrega del

oviente patrimonial). Estando de acuerdo las partes, previa verificacion de la existencia y estado de

08 semovientes entregados; firman la presente en sefial de conformidad.

Por la entrega: Por la recepcidn:
(consignar datos de quien corresponda) (consignar datos de quien corresponda)
Villa Locumba, Calle Sucre N° 105  Teléfono N° 475002 Pagina 28
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