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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
No. 018-2015-MPJB

Jorge Basadre, 19 de Febrero de 2015

VISTOS:

El Informe N° 019-2015-CICP-SGT-GAF-GM-A/MPJB de fecha 30 de Enero del 2014; el informe N°

5’ 010-2015-JVCC-GAF-GM-A/MPJB de fecha 18 de Febrero del 2015; el proveido de |a Gerencia

Municipal de fecha 19 de Febrero de 2014;y,
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por la Ley N2 27680 — Ley
de Reforma Constitucional, sefiala que las Municipalidades tienen autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, de conformidad con el Articulo 4° y el literal e) del Articulo 6° de la Ley N° 28693 — Ley
General del Sistema Nacional de Tesoreria, prescribe que “Son atribuciones de Ig Direccion
Nacional del Tesoro Publico (...) establecer normas que orienten la programacion de caja en el nivel
descentralizado (...)".

Que, con la Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 de fecha 24 de Enero del 2007, se
aprueba la Directiva N° 001-2007-EF/77.15, modificada con Resolucién Directoral N°.001-2011-
EF/77.15, la misma que tiene por objeto establecer las disposiciones y procedimientos generales

£ relacionados con la ejecucién financiera y demds operaciones de tesoreria, ademds de las

condiciones y plazos para el cierre de cada Afio Fiscal, a ser aplicados por las Unidades Ejecutoras
de los pliegos presupuestarios del Gobierno Nacional y de los Gobiernos Regionales; asi como por
los Gobiernos Locales.

Que, de conformidad con el numeral 13 del articulo 105° del Reglamento de Organizacién de
Funciones de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre (ROF), “son funciones de la Subgerencia de
Tesoreria (...) aplicar las normas y procedimientos del sistema de tesoreria”; por lo que en este
sentido, estd facultada para proponer los procedimientos y/o normas idéneos para asegurar el
cumplimiento de lo previsto en |a Ley N° 28693 — Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y
sus modificatorias.

Que, mediante Informe N° 019-2015-CICP-SGT-GAF-GM-A/MPJB de fecha 30 de Enero de 2014, el
CPC. Cristhian Javier Catacora Poma, Subgerente de Tesoreria, remite Ia propuesta de Directiva N°
001-2015 denominada “Normas para el uso y manejo del fondo fijo para caja chica en la
Municipalidad Provincial Jorge Basadre afio fiscal 2015” para su revisibn y tramite
correspondiente.

Que, con informe N°® 010-2015-JVCC-GAF-GM-A/MPJB de fecha 18 de Febrero de 2015, el CPC.
Julio Condori Coa Gerente de Administracidn y Finanzas, remite el proyecto de Directiva antes

indicado, dando su visto bueno para su tramite de correspondiente de aprobacién mediante ac%—‘j
o

resolutivo.



Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 042-2015-A/MPJB de fecha 27 de Enero de 2015, se
desconcentra las funciones del despacho de Alcaldia en la Gerencia Municipal a cargo del Ing. Juan
Carlos Linares Perea, para que pueda suscribir resoluciones de Gerencia Municipal referido a la
aprobacion de directivas, instructivos, manuales y/o cualquier documento de tipo normativo
necesario para conducir la gestidn técnica, financiera y administrativa de la entidad, de
conformidad con el articulo primero, numeral 6) de la referida Resolucién de Alcaldia.

Por lo que, de conformidad con lo antes expuesto, la normatividad indicada y las facultades
delegadas mediante Resolucién de Alcaldia No. 042-2015-MPJB;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 001-2015 denominada “Normas para el uso y

manejo del fondo fijo para caja chica en la Municipalidad Provincial Jorge Basadre afio fiscal
= 2015”,

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGUESE como responsable del manejo de Caja Chica, al CPC
CRISTHIAN JAVIER CATACORA POMA, Subgerente de Tesorerfa, debiendo cumplir dicha funcidn,
de conformidad con la normas de Tesoreria, indicadas en lineas precedentes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N2 001-2015-A/MPJB

NORMAS PARA EL USO Y MANEJO DEL FONDO FlJO PARA
CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE
BASADRE ANO FISCAL 2015

I. OBIJETIVO

1 Establecer los procedimientos técnicos, normativos y administrativos del uso y manejo del

Fondo fijo para Caja Chica.de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre.
1.2 Optimizar el uso de los recursos financieros con destino al Fondo Fijo para Caja Chica.

I3 Establecer condiciones, plazos y procedimientos para su habilitacién y rendicién de
cuentas.
1. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad establecer los procedimientos asi como los aspectos
cnico normativos para efectos del adecuado y oportuno proceso de cierre de las operaciones de
bsorerfa asi como aquellos relacionados con la ejecucién financiera y demds operaciones.

Ley No 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N2 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias.

Ley N@ 29812 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2012

Resolucién Directoral No 026-80-EF/77.15 Normas Generales del Sistema de Tesorerfa.

Ley No 27972 Ley Orgénica de Municipalidades.

Directiva de Tesorerfa N2 001-2007-EF/77.15 complementada por la Resolucién Directoral =% ¢
N2 001-2011-EF/77.15 y la Resolucién Directoral N2 004-2011-EF/77.15 :
Reglamento de Comprobantes de Pago Ley N2 28112 Ley Marco de la Administracién
Financiera del Sector Publico. ;

Ley N2 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General y [
Decreto Ley No 27785 Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y Contraloria General =
de la Republica y sus modificatorias las Le\}es Ne 28422 y 28396.

IV. ALCANCE

La presente Directiva comprende a todas las dependencias de la Municipalidad Provincial Jorge *
Basadre obligadas a su cumplimiento de la misma. ;
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V. MARCO CONCEPTUAL
5.1 Fondo Fijo para Caja Chica.
Es aquel constituido, con carécter dnico, por dinero en efectivo de monto fijo establecido
de acuerdo a las necesidades de la entidad. Se puede constituir solo una Caja Chica por
Fuente de Financiamiento.

5.2 Reposicion Oportuna.

Consiste en reintegrar una suma igual a los gastos efectuados de acuerdo a lo aprobado y-
solicitado previa verificacién de la documentacién sustentatoria. :

5.3 Arqueos Sorpresivos.

Consiste en comprobar en cualquier momento si el saldo en libros estd de acuerdo con la
existencia de fondos y vales de caja. e

VI. NORMAS BASICAS.

Se entiende como Fondo Fijo para Caja Chica lo constituido por dinero efectivo de un
monto fijo y establecido de conformidad a las necesidades de Municipalidad cuya fuente de
financiamiento es distinta a la de Recursos Ordinarios.

La Gerencia de Administracién y Finanzas establecerd prioridades para el otorgamientoldgl
Fondo Fijo para Caja Chica en concordancia con la racionalidad y limites de pago.

El uso de fondo fijo para Caja Chica se limitard Unicamente a adquisiciones de Menor
cuantfa de rdpida cancelacién que por sus caracteristicas no pueden ser debidamente
programados para efectos de pago mediante cheque, bajo responsabilidad de la Gerencia
de Administracidn y Finanzas. LA

6.4 La asignacién del Fondo Fijo para Caja Chica corresponde a la magnitud de las Operé;:io.ngs
que realizan las diferentes Unidades Orgdnicas de la Municipalidad con la aprobacién dela
Gerencia de Administracin y Finanzas. :

6.5 La atencién de dicha asignacién se realizara de acuerdo a lo que establece la ley, por el
monto constituido para el fondo, indistintamente del nimero de rendiciones documentales - -
que pudieran efectuarse en dicho periodo, con el fin de racionalizar el uso del dinero en_:
efectivo. :

)
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6.6 El tipo de gasto a ser atendido con el Fondo Fijo de Caja Chica corresponde Unica y
exclusivamente a gastos menudos y urgentes.

6.7 La reposicién del monto del Fondo debera ser solicitada en la oportunidad que se haya
gastado como minimo el 60% del monto asignado y serd equivalente a la rendicién
sustentada con los documentos debidamente autorizados que acrediten los desembolsos
realizados, previa evaluacién, revision y que cumplan con el reglamento de Comprobantes
de Pago, con las medidas de austeridad, revisién que deberd efectuar el responsable del
manejo del Fondo de Caja Chica, el cual sera elevado a la Gerencia de Administracién y
Finanzas para su aprobacién y visacién correspondiente.

6.8 Este fondo se repondrd previa rendicién de cuenta a la Gerencia de Administracion y -
Finanzas con la documentacién Sustentatoria y debidamente autorizada por la. Su
Gerencia de Tesorerfa, el responsable del Fondo y la Certificacién Presupuestal. .+
correspondiente, en una suma igual a los gastos efectuados, su ejecucion debe ser aus_g'_e'ra'." ;

y establecida estrictamente para gastos urgentes e impostergables, referidos 'a:;’}‘.a
naturaleza para lo cual fue girado. 0

Vil. DISPOSICIONES GENERALES.

La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos de” ™
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado Unicamentea
gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad Vs ks
caracteristicas, no puedan ser debidamente programados. :

Excepcionalmente, puede destinarse el pago de vidticos por comisiones de servicio no *

programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas ubicadas en A
sonas distantes de la sede de la Unidad Ejecutora, en este ultimo caso, cuando se;-.f_:
determine no utilizar la modalidad del encargo a personal de la institucion a que se contrae

el articulo 402 de la Directiva de Tesoreria N 001-2007-EF/77.15 complementada con |
Resolucién Directoral N 001-2011-EF/77.15. gk

7.2. las Unidades Ejecutoras y Municipalidades pueden constituir sélo una Ca]a;Chi*ca
Fuente de Financiamiento.

7.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sustraccién o deterioro del dinero e
efectivo y se mantienen, preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio simila

7.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesorerfa 06 y 07 aprobada por la Resolucién..
Directoral N2 026-80-EF/77.15 y adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo: '

<3
NORMAS PARA EL USO Y MANEJO DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
JORGE BASADRE ANO FISCAL 2015 i




Municipalidad Provinclal

Jorge Basadre
Ley N2 27972

7.5 Precisase que la denominacién “Caja Chica” es aplicable indistintamente para el ”Fonddﬁc
para Pagos en Efectivo” o el “Fondo Fijo para Caja Chica”. )

Vill. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

DE LA SOLICITUD DE LA APERTURA.

La Gerencia de Administracién y Finanzas de la Municipalidad Provincial de Jorge
autorizaré la apertura del Fondo Fijo para Caja Chica, con el objetivo de realizar pagos menudos y
para lo cual se emitird una Resolucién de Alcaldfa ""

El documento sustentatoria para la apertura de la Caja Chica es la Resolucién de
Alcaldia, en la que se sefiale la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el
responsable Unico de su administracidn, los responsables a quienes se encomienda el
manejo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo para
cada adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicién de cuentas
debidamente documentada, entre otros aspectos.

El monto méximo para cada adquisicién con cargo a la Caja Chica no debe exceder del
Veinte por ciento (20%) de una UIT, salvo los destinados de manera excepcional al
pago de los conceptos sefialados en el segundo parrafo del numeral 7.1 precedente.

El gasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe exceder de tres veces el monto
constituido, indistintamente del nimero de rendiciones documentadas que pudieran
efectuarse en el mismo perfodo. e

Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre del responsable de
administracién de la Caja Chica.

No estd permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja;’
excepto cuando se autorice en forma expresa e individualizada por el Gerente
Administracién y Finanzas o quien haga sus veces, en cuyo caso los gastos efectuados .
deben justificarse documentadamente dentro de las 48 horas de la entrega
correspondiente. <

La Sub Gerencia de Contabilidad serd responsable de la realizacién de arqueos
inopinado sin perjuicio de las acciones de fiscalizacién y control a cargo del Organo de
Control Institucional.

Parte de las acciones a ser desarrolladas en los arqueos debe reflejarse en un estado
mensual de las entregas, a que se refiere el inciso precedente, con indicacién de la
persona receptora, montos, finalidad, perfodo transcurrido entre su entrega y
rendicién o devolucién y nombre del funcionario que la autorizd, estableciéndose las
medidas correctivas pertinentes. :
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La designacién del responsable del manejo descentralizado del Fondo Fijo para Caja Chica de la
Municipalidad Provincial de Jorge Basadre, se formaliza con la expedicién de una Resolucién de
Alcaldia.

DE LA HABILITACION DE FONDO

a) El responsable de la Gerencia de Administracién y Finanzas o quienes hagan sus veces,
formulara y sustentara el requerimiento de apertura del fondo una vez al afio.

b) La Gerencia de Administracién y Finanzas en coordinacién con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto procederdn a establecer el monto fijo para Caja Chica por gastos corrientes, en .-
base al presupuesto y la disponibilidad financiera.

¢) Elgiro del cheque del monto habilitado, se realizard a nombre del responsable de usoy m;riéjo
del fondo fijo para Caja Chica. B

d) La ejecucién del fondo fijo para caja chica se hara efectivo mediante Vale, que serd autorizado
por la Gerencia de Administracién y Finanzas y el Sub Gerente de Tesorerfa y/o quien haga sus
veces, mediante la utilizacién del formato “VALE CAJA CHICA” pre numerado, el mismo que ...
deber4 ser solicitado al responsable de Caja Chica.

La utilizacién del Fondo Fijo para Caja Chica mediante VALE CAJA CHICA, deberd serrendidoen .
un maximo de 48 horas, con los comprobantes de pagos sustentatorios, los cuales deberdn - B
contar con la respectiva conformidad del inmediato superior del usuario, . Sub Gerencia de .
Tesorerfay la Gerencia de Administracién y Finanzas, respectivamente.

DE LA REPOSICION DEL FONDO

A

a) Los usuarios del fondo Fijo para Caja Chica deberan presentar la documentacién sustentatoria
de gastos, debidamente autorizada por el jefe inmediato superior, adjuntando copia del Vale de
Caja pre numerado, con el que se habilité el fondo.

b) El responsable del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica, presentard a la Sub Gerencia:'""éflﬂeh_.[
Tesorerfa, Gerencia de Administracién y Finanzas y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto su
rendicién de cuentas, para el reembolso respectivo y se habilitard siempre y cuando tenga. i’
calendario de compromisos disponibles y sean igual y/o menor al importe autorizado en, lassies
partidas especificas de la apertura.

#
¢) La Sub Gerencia de Tesoreria podrd girar cheques hasta por Tres (03) veces del monto
constituido por el Fondo Fijo para Caja Chica. 2

d) La‘ Sub Gerencia de Tesoreria procederd previa verificacién de la documentacién alcanzadé a
reponer el fondo dentro de las 48 horas de recibida la solicitud de reposicion.
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e) El responsable del Fondo Fijo para Caja Chica y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
debera tomar las precaucibnes del caso, para que los mismos sean repuestos oportunamente y
la entidad no se vea afectada por la falta de fondos para la atencién de gastos menudos,y
urgentes. R I

DE LA UTILIZACION DEL FONDO.

a) El responsable del Manejo del Fondo Fijo para Caja Chica de la Municipalidad Provincial de

Jorge Basadre, deberd sustentar los gastos con documentos (Comprobantes de Pago),

debidamente autorizados por la SUNAT, con excepcién de la Declaracién Jurada de Gastos,

documento este que serd utilizado cuando no se tenga acceso a comprobantes de pagos en el

in i cual deberi detallar el concepto y contar con los vistos del Jefe Inmediato y Gerencia de
Administracién y finanzas. ‘

b) El monto méximo para cada adquisicidn, no debera exceder el porcentaje del limite descrito en
la Resolucidn.

¢) La Municipalidad Provincial de Jorge Basadre para hacer uso del Fondo Fijo para Caja Chica,
deber4 asignar a un solo responsable, el mismo que deberd rendir dentro de los plazgs
establecidos y de acuerdo a las partidas especificas habilitadas, siendo pre requisito para una
nueva habilitacién, de lo contrario se procederd al descuento de sus haberes.

Antes de finalizar el mes, los Vales de Caja no rendidos serdn descontados al personal
habilitado en el monto, siendo estos revertidos a la Cuentas Corrientes de apertura,
respectivamente, dependiendo de la Fuente de Financiamiento. ‘

Sélo se atenderd Vales de Caja Chica dentro del horario de trabajo, siempre y cuando retinan
los requisitos previstos en la presente Directiva.

Se atenderd reembolsos de gastos, previa rendicién sustentatoria e informe detallando la
urgencia del gasto, previamente autorizado por la Gerencia de Administracion y Finanzas.

DE LOS DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS.

a) Se considera comprobante de pago a aquellos documentos que cumplan con todas las
caracteristicas y requisitos establecidos por el reglamento de comprobantes de pago, entre
los que tenemos: ; '

e Factura
s Recibo por honorarios profesionales
e Boleta de venta
s Liguidacién de compra
b 6

NORMAS PARA EL USO Y MANEJO DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
' JORGE BASADRE ANO FISCAL 2015



AUNTIFALNIAD PROVINCIAL

JORGE BASADRE

Municipalidad Provincial

Jorge Basadre Pragrein com 0
Ley N2 27972

« Ticket o cintas emitidas por maquinas registradoras. ]

e Los documentos autorizados en el numeral 6 del articulo 42. Del Reglamento de
Comprobantes de Pago.

e Otros documentos que por su contenido y sistema de emisién permitan un adecuado
control tributario y se encuentren expresamente autorizados, de manera previa, por la
SUNAT.

b) El responsable de caja chica verificard la fecha de emisién de los documentos fuentes
sustentatorios, teniendo en cuenta la fecha en que se otorgd la habilitacién del fondo, a fin
de establecer la concordancia con las fecha en que ocurren los gastos.

c) El responsable de caja chica no aceptara documento sustentatoria con fecha anterior a la
habilitacién, con excepcién de aquellas que se hallan suscitado en circunstancias ajenas a la
voluntad del habilitado, para lo cual se exigird el informe debidamente sustentado y la
autorizacién de la Gerencia de Administracién y Finanzas o el que se haga sus veces

d) Los comprobantes de pagos utilizados como documentos sustentatorios deberan contener
en el reverso la siguiente informacién:

e Nombres y Apellidos, Nro. DNI, VeBe o firma del servidor o funcionario habilitado con
recursos del fondo y que es responsable del gasto.

o VeBe? del jefe inmediato del servidor o funcionario habilitado con recursos del fondo y
que es responsable del gasto.

e Selloy firma mancomunada de la Gerencia de Administracién y Finanzas, Jefe de la Sub
Gerencia de Tesorerfa.

e Todos los Comprobantes de Pagos deberdn ser emitidos a Nombre de la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre.

El informe de rendicion de gasto debera de contener:

e Informe del comisionado bien detallado (asistente Administrativo)

e Informe del Jefe Inmediato

e Descripcién detallada y concreta del gasto efectuado en cada informe de conformidad.

e Boletas legibles sin ningtin tipo de enmendadura.

e Papeletas de salida

e Comprobantes de gastos correctamente visados conforme a lo establecido en la
presente Directiva.

f) Las rendiciones de Gasto (Informes de rendicién) deberdn de ser presentadas directamente

al Responsable de Caja Chica, adjuntando los requisitos de presentacidn de Rendicidn de
Gastos previstos en la presente Directiva.
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DEL PLAZO DE RENDICION DE CUENTAS.

a) El plazo de presentacién para la dltima rendicién de cuentas que permita efectuar el
reembolso, serd 48 horas antes del cierre del calendario mensual, con el propésito de
registro.

DISPOSICIONES FINALES

a) No estd permitido la entrega provisional de recursos con cargo al Fondo Fijo para Caja Chica,
excepto cuando se autorice en forma escrita mediante Memorandum por parte de la
Gerencia de Administracién y Finanzas, la Gerencia General y/o la Alcaldia, en cuyo caso, los
gastos efectuados deben justificarse documentadamente dentro de las 48 horas de la
entrega correspondiente.

b) Lo no previsto en la presente Directiva serd resuelto por la Gerencia de Administracién y
Finanzas de la Municipalidad Provincial de Jorge Basadre.

RESPONSABILIDAD:
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva es de responsabilidad de:

e Gerente de Administracién y Finanzas
¢ Sub Gerente de Tesoreria
¢ Responsable designado para el manejo del Fondo Fijo para Caja Chica.

e Los funcionarios (Gerentes) y servidores de la Municipalidad Provincial de Jorge Basadre que
soliciten la habilitacién de los recursos del fondo para caja chica.

FORMATOS
a. Vale de Caja pre-numerado. Anexo N2 01
b. Declaracién Jurada. Anexo N2 02.

c. Rendicién para reembolso y cierre de Caja Chica. Anexo N2 03.

IX. VIGENCIA.

« La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion mediante
Resolucidn de Alcaldia, durante el presente Ejercicio Presupuestal 2015.

Villa Locumba, Febrero del 2015.
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ANEXO N2 01

VALE DE CAJA CHICA

N2, xxx

S/.

Yo, | recibi  del
responsable del Fondo Fijo para Caja Chica, la cantidad de (letra imprenta)
y 00/100 para efectuar gastos por

concepto de:

AUTORIZACION:

VeRe G, Administracién VeBe Tesorerfa

NOTA: De acuerdo a lo normado en la Directiva de normas para el uso y manejo de Fondo Fijo para de Caja
Chica para el afio fiscal 2015, AUTORIZO a |2 Municipalidad Provincial Jorge Basadre para que a través del drea
que corresponda disponga que el monto habilitado mediante el presente VALE DE CAJA CHICA sea descontado

de mi haber mensual, en caso de incumplimiento en la rendicién de cuenta dentro del plazo de cuarenta y ocho
(48) horas.

Villa Locumba, de 20

RECIBI CONFORME

NOMDBIES Y AP uisesisssssmsiivismmissinsnssssisens
DNl siiissanmnamnnsemmyasisdeinimis
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"‘M- . i) WASTIA LIGAD FROVINCIAL
: Rc:‘a JORGE BASADRE
=

Municipalidad Provincial
c Jorge Basadre
Ley N2 27972

v ANEXO N2 02

DECLARACION JURADA DE GASTOS DE CAJA CHICA

i S/.
i Yo, servidor(a) de esta institucién en el
cargo de con el conocimiento de la Directiva de

Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15 complementa con la R.D. N2 001-2011-EF/77.15y  R.D. N2

! 004-2011-EF/77.15, Ley N2 28693, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto,
A DECLARO BAJO JURAMENTO: haber gastado la cantidad de:

y 00/100 nuevos soles, por concepto de:

Y del cual no fue posible obtener comprobantes de pago.

EN FE DEL CUAL FIRMO LA PRESENTE DECLARACION JURADA, EN HONOR A LA VERDAD.

Villa Locumba, de 20

Nombres y Apellidos (Solicitante) VeBe Gerencla Administracion

VeBe Tesoreria
DINVINE i amesseneni
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Municipalidad Provinclal

Jorge Basadre pu,«
Ley N2 27972

JORGE BASADRE

ANEXO N2 03

RENDICION PARA REEMBOLSO Y CIERRE DE CAJA CHICA

Ng
Villa Locumba, de 20
ACTIVIDAD: . META
PROYECTO: META
DOCUMENTO IMPORTE CLASIFICADOR
FECHA CLASE Ne DETALLE DEL GASTO S/
OVIMIENTO DE ND :
~o"7:§‘E_t_3k%"‘ VIMIE L FONDO RESUMEN

Saldo anterior: S/.

Reembolso: S/. Clasificador:
Total S/. Total S/.

RESPONSABLE DE CAJA CHICA (FIRMA)

VeBe TESORERIA VeBe GERENCIA ADMINISTRACION

NOTA: El responsable del Manejo de Fondos fijo para Pagos en Efectivo manifiesta que los documentos de la presente han

sido revisados, evaluados y cumplen con lo establecido en el Reglamento de Comprobantes de Pago, con las medidas de
austeridad y normatividad vigente.
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