MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL

JORGE BASADR

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N° - 232-2015-GM/MPJB

Jorge Basadre, (7 0CT 2015

VISTOS:

El Informe N° 652-2015-OPP/MPJB, emitido por el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
solicitando la aprobacion de 05 Directivas de Gestién Municipal, conforme documentacién anexada,
que con proveido de Gerencia Municipal se autoriza la emision de acto resolutivo y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucidon Politica del Estado, modificado por la Ley
N°® 27680 — Ley de Reforma Constitucional, concordante con lo sefialado en el Articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, que sefiala que las Municipalidades
tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, mediante Informe N° 652-2015-OPP/MPJB de fecha 24 de Mayo del 2015, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, presenta los proyectos de Directiva de Gestién Municipal:

1.- “Procedimientos para el Proceso de Seleccion de las Practicas Pre Profesionales en la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre”,

2.- "Normas y Procedimientos para la Transferencia y/o cesién en uso de obras y proyectos ejecutados
por la Municipalidad Provincial Jorge Basadre”.

3.- “Directiva de Entrega y Recepcidn de Cargo de los Funcionarios y Servidores de la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre”.

4.- “Directiva para el Archive del Acervo Documentario de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre”.

5.- “Procedimiento para la Elaboracion, Aprobacién, Actualizacion y Aplicacion del Manual de
Procedimientos Administrativos (MAPRO) en la Municipalidad Provincial Jorge Basadre”.

Que, sustenta la aprobacidn de las nuevas directivas de gestion municipal, a razén de que las mismas
adolecen de aspectos técnicos, concernientes a aspectos formales, no se ajustan a la nueva estructura
organica de la entidad, asi como a las directrices internas contenidas en los documentos de gestién
interna respecto de los drganos ejecutores de las mismas;

Que, al amparo de lo dispuesto en el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la
Municipalidad Provincial Jorge Basadre, aprobado con Ordenanza Municipal N° 002-2013-A/MPJB de
fecha 25 de Enero del 2013, establece dentro de las funciones generales de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto en materia de planeamiento y racionalizacién, en su articulo 80° inc. 5 “Conducir y
coardinar las actividades de racionalizacion administrativa y simplificacion de procedimientos”

Que, mediante Informe N° 377-2015-OAJ-GM-A/MPIB, la Oficina de Asesoria Juridica realiza
observaciones a las directivas de gestién municipal internas propuestas por la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, las mismas que mediante Informe N° 599-2015-OPP/MPJB la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, levanta las observaciones efectuadas, remitiendo nuevamente los proyectos de
directiva para su evaluacién, encontréndose expeditos y por implementadas las observaciones
planteadas conforme lo ratifica el Informe N° 436-2015-OAJ-GM-A/MPJB emitido por la Oficina de
Asesoria Juridica, en consecuencia se procede a resumir la finalidad de cada una de ellas:
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1.- “Procedimientos para el Proceso de Seleccidn de las Practicas Pre Profesionales en la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre”, FINALIDAD: establecer los procedimientos para la realizacién de Prdcticas
Pre-Profesionales y Técnicas en la Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

2.- “Normas y Procedimientos para la Transferencia y/o cesién en uso de obras y proyectos ejecutados
por la Municipalidad Provincial Jorge Basadre”, FINALIDAD: a) Establecer un mecanismo eficaz que
permita efectuar oportunamente el proceso normal de transferencia de los proyectos ejecutados por la
MPJB, b) Coadyuvar en la regularizacién de la situacién actual de los proyectos, asi como establecer el
valor real del activo patrimonial de la MPJB y c) Sanear los activos patrimoniales de la institucion y
contra con el libro contable actualizado y reducir los costos de operacion ¥ mantenimiento de la
infraestructura que no corresponde mantener por parte de la MPJB.

3.- "Directiva de Entrega y Recepcién de Cargo de los Funcionarios y Servidores de la Municipalidad
Provincial Jorge Basadre”, FINALIDAD: Garantizar el funcionamiento y la continuidad de las actividades
de la MPIB, para asi salvaguardar el patrimonio y el acervo documentario de la institucién.

- “Directiva para el Archivo del Acervo Documentario de la Municipalidad Provincial Jorge Basadre”,
FINALIDAD: a) Establecer medidas de control, asignar responsabilidad, y racionalidad a fin de asegurar
el uso correcto, conservacidn, custodia, del patrimonio documental de la MPJB, b) Establecer criterios
uniformes para la organizacion de los documentos en los archivos de la MPJB, c) Mantener organizada
la documentacién de manera integral y orgdnica, garantizando la integridad y conservacién del
patrimonio documental, d) Cautelar la conservacion de los documentos de valor permanente, e)
Facilitar la localizacion de los documentos para la recuperacién inmediata de la informacicn, f)
pregramar y coordinar la eliminacién periédica de los documentos con periodos de retencidn vencidos y
g) Establecer los mecanismos de contingencia ante casos siniestros, para salvaguardar vidas humanas
y los archivos considerados vdlidos.

5.- “Procedimiento para la Elaboracién, Aprobacidn, Actualizacién vy Aplicacion del Manual de
\ Procedimientos Administrativos (MAPRO) en la Municipa/idad Provincial Jorge Basadre”, FfNAL.'DAD

Que, en ese orden de ideas, teniendo como referencia el marco legal vigente y conforme la opinién
favorable emitida por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) dentro de las funciones que son
de su competencia, y conforme las observaciones formuladas por la Gerencia Municipal mediante
Memorando N° 213-2015-GM-A/MPJB del 18 de Agosto de 2015, y absueltas por dicha unidad
orgdnica, justificando y precisando las cuestiones técnicas incorporadas y adecuadas en la presente
directivas internas las cuales han sido debidamente codificada a fin de guardar una relacion
cronolégica de las directrices emitidas en la Municipalidad Provincial Jorge Basadre en el presente
ejercicio, resulta pertinente emitir el acto administrativo resolutivo aprobando las mismas;

Que, de conformidad con el articulo 20° inc. 20 de la Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades
“Sefiala que son atribuciones del alcalde delegar sus atribuciones politicas en un regidor hdbil y las
administrativas en la gerencia municipal”;

Por lo que de conformidad con lo dispuesto en el Art. 17° inc. 1 de la Ley N° 27444 Ley de
Procedimiento Administrativo General y en uso de las facultades y atribuciones conferidas mediante
Resolucion de Alcaldia N° 042-2015-MPIB, via desconcentracién de funciones en este despacho;
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SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR, las DIRECTIVAS MUNICIPALES:

e DIRECTIVA MUNICIPAL N° 005-2015-OPP-GM-A-MPJB-T denominada “PROCEDIMIENTOS
PARA EL PROCESO DE SELECCION DE LAS PRACTICAS PRE-PROFESIONALES EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE”, cuyo contenido forma parte integrante de
la presente resolucién.

DIRECTIVA MUNICIPAL N° 006-2015-OPP-GM-A-MPIB-T denominada *“DIRECTIVA DE
ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO DE LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE”, cuyo contenido forma parte integrante de
la presente resolucién.

DIRECTIVA MUNICIPAL N° 007-2015-OPP-GM-A-MPJB-T denominada “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA Y/O CESION EN USO DE OBRAS Y PROYECTOS
EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE”, cuyo contenido forma
parte integrante de la presente resolucién.

DIRECTIVA MUNICIPAL N° 008-2015-OPP-GM-A-MPIB-T denominada “DIRECTIVA PARA EL
ARCHIVO DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE
BASADRE”, cuyo contenido forma parte integrante de la presente resolucién.

e DIRECTIVA MUNICIPAL N° 009-2015-OPP-GM-A-MPJB-T denominada “PROCEDIMIENTO
PARA LA ELABORACION, APROBACION, ACTUALIZACION Y APLICACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (MAPRO) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE
BASADRE”, cuyo contenido forma parte integrante de la presente resclucién.

TICULO SEGUNDO: DISPONER que las directivas municipales aprobadas entrardn en vigencia a
artir del dia siguiente de su aprobacién, siendo su alcance a todas las areas administrativas de la
Municipalidad Provincial Jorge Basadre.

. ARTICULO TERCERO:  DEJAR SIN EFECTO toda RESOLUCION que se oponga a la presente.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR la presente resolucién a todos los estamentos administrativos de
la Municipalidad Provincial, y disponer su publicacién en el portal web de la institucién a través de
Secretaria General e Imagen Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE




