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“ANQO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION”

CONVOCATORIA DE PROCESO CAS N° 238 -2015-MP.JB

| GENERALIDADES.

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Requerir ia contratacion de los servicios profesionales de un {01} Especialista Administrativo |, para

el cumplimiento de las actividades programadas por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

2. UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE
QFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

3. DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESO DE CONTRATACION
SUB GERENCIA BE RECURSOS HUMANOS

4. BASE LEGAL

Decreto Legisiativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacidén Administrativa de

Servicios.

- Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

- Ley N° 28851, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2015.
- Ley N° 27444 ley de Procedimiento Administrativo Generat.

- Resolucion de Presidencia Ejecutiva N? 107-2011-Servir/Pe.

it PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS /DETALLE
REQUISITOS DETALLE
EXPERIENCIA « Minimo 05 afios a mas en carges afines a la funcidn a
desarrollar.

COMPETENCIAS

¢ Compromiso.
« Faciidad de Trabajo en Equipo y Bajo Presion.
« Froactivo.

FORMACION ACADEMICA,
GRADO ACADEMICO YIO
NIVEL DE ESTUDIOS

= Titulo Profesional en la Carrera de Contador, Abogado,
Economista v/o afin a las actividades a desarrollar con
certificado de habilidad, |

REQUISITOS PARA EL

« Contar con RUC
s Con Rasidencia en Locumba

¢ Acreditar expenencia laboral en Gestion Publica minima de E
5 anos.

PUESTO Y/O CARGO: L e
MINIMOS O * Experiencia en Procesos de Parlicipacién Ciudadana y
INDISPENSABLES Y Proceso de Elecciones de la Sociedad Civil.
DESEABLES » Experiencia en elaboracion de documentos de gestion
institucional.
e Acreditar capacitacion especializada en el tema de gestién
publica, pariicipacién ciudadana, elc.
» Evaluacidondel PO - 2015
= Formulacicn del POI - 2016
» Elaboracion del MOF- 2015
FUNCIONES A » Elaboracion y seguimiento de Documentos de Gestidin de
DESARROLLAR los Centros Poblados de ia Provincia.

« Desarrollar eventos de capacitacion en materia de
racionalizacion, modernizacion de la gestion publica,
planeamiento estratégico, etc.

it CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Municipalidad Provincial Jorge Basadre

Duracion del Contrato

Hasta ei 30/11/2015

Remuneracion Mensual

LLLE .

s/, 3,000 (Mil Seiscientos con 00/100 nuevos soles)
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“ANO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION”

Vill. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

d) CONVOCATORIA

Publicacion

| 21-10-2015 AL 27-10-2015

Presentacion Curricylar

28-10-2015

(Mesa de Partes de ta Entidad en horario de oficina)

e} SELECCION

Evaluacion Curricular

29-10-2015

Publicacion de Resuliados

29-10-2015 (2:00 PM)

Entrevista

289-10-2015 (6:00 PM)

Publicacion de resultado final 28-10-2015 B
fi SUSCRIPCION DE CONTRATO
SUsCrpcion 02-11-2015
Registro 02-11-2015
INICIO DE LABORES 02-11-2015 |
[X. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y SELECCION
Se efectuara en funcidn al perfil requerido. )
, PUNTAJE
FACTOR DE EVALUACION Yo MIN. MAX,
C} HOJA DE VIDA 55 60
Expenencia Laboral (Requerida/Perfil) 43 45
Nivel Alcanzado (Requerida/Perfil) 60% 5 5
Capacitacion (Reguernida/Perfif) 7 10
D} ENTREVISTA i 340 40
Personalidad ) 40% 5 10
Conocimientos 25 30
TOTAL 100% 85 100

DOCUMENTOS A PRESENTAR:

10. Solicitud simple de postulacion dinigida al Senor Presidente de la Comision del concurso de
plazas para conltrato administrativo de servicio ~CAS

11. Folocopia de DNI

12. Hoja de vida debidamente documentada, que acredite su calificacion para el cargo que postula.

13. Declaracion Jurada de no tener procesos penales y judiciales. {Descargar de la pagina de Ia
municipalidad)

14, Declaracion Jurada de nepotismo. (Descargar de la pagina de la municipalidad)

15. Declaracion Jurada de fidelidad de documentos. (Descargar de la pagina de la municipalidad)

16. Declaracion Jurada de no percibir olro ingreso econdmico del Estado (sea como cesante o en
actividad exceplo en actual ejercicio docente. {Descargar de la pagina de la municipalidad)

17. De encontrarse registrado en el Conadis adjuntar copia de carmnet y/o Resolucion.

18. De ser Licenciado de las fuerzas armadas adjuntar documento oficial emitide por la autoridad
competente.

DECLARACION DE DESIERTOQ Y/O CANCELACION DEL PROCESO:

4. Se declara desierto el proceso cuando no se presenten postulantes.
2. Cuando ningln postulante alcance el puntaje minimo.
6. Por medidas presupuestarias.

EL PLAZO MAXIMO PARA LA DEVOLUCION DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA ES DE CINCO
(05) DIAS, PASADO DICHO PLAZO LA DOCUMENTACION SERA DESECHADA

LA COMISION
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