
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL 

J.Q.RGE BASADRE 
TACNA-PERU 

''Afio d(' la Vniv('rsaliz:H_·ión de la Salud" 

LINEAMIENTOS PARA CONTRATACIÓN TEMPORAL EN LA MODALIDAD EXCEPCIONAL DIRECTA-CONTRATO 
ADMINISTRATIVO CASAl PERSONAL TECNICO ESPECIALIZADO EN MATERIA DE CONTRATACIONES PARA LA 

EJECUCION DE INVERSIONES EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE EN El MARCO DEl 
DECRETO DE URGENCIA W 070-2020-EF, CONCORDANTE CON El DECRETO LEGISLATIVO N°1057 

CONVOCATORIA DE PROCESO GAS EXCEPCIONAL DIRECTO N" 002-2020- MPJB 

l. OBJETO DE CONTRATACIÓN 

Controlar o (Oll Geslor en contralociones paro lo ejecución de inversiones con el fin de brindar de coordinar. 
gestionar acciones. rnonitoreor y hacer seguimiento de ios oc!ividades de los contrataciones vinculadas con lo 
ejecución de inversiones o cargo de las Unidades Ejecutoras de Inversiones {UEJ) de los Gobiernos Locales, en el 
morco del articulo 7 del Decreto de Urgencio N" 070..-2020, Decreto de Urgencia paro le reoc\ivación económico y 
atención de la pc,blación o través de lo inversión público y gasto corriente onte io emergencia sanitario producido 

por el COVI0-19. 

IL BASE LEGAL 

o) Decreto de Urgencia N" 070----2020-EF. poro lo reocfivocíón Económico y ;\tención de lo Pobloción o través ele 
la Inversión y Gasto Corriente, ante le Emergencia Sanitorio producido por el covíd 19. 

b) ley N" 27815. Código de Élico de lo Función Púbiíca y noírnos complementarios. 
e) Decreto Legislativo N° 1057, que regulo el Régimen Especial de Conlrotoción .Adm;,nlstrativo de Servicios, 

Decreto Supremo Nc 075-2008-PCM, rnoclífícodo por Decreto Supremo No 065-20i 1-PCM. 
d) 
e) 
f) 
g) 

Decreto Supremo N" 040-2014-PCJ'ti-Regolernnto de lo Ley del Servicio Civil. 
Decreto de Urgencia N" 01 4-2019 Presupuesto del Sector Publico poro el año fisco! 2020. 
TUO de lo Ley N·' 27 444, Ley dei Procedimiento Administrativo Geneml 
ley w 27806, ley de Transparencia y dé Acceso a \a Información PÚblica 

~~::-. h) Decreto cie Urg~~ncío N"· OOB-2020 Emergencia sonilorio 
_;;.- .. o'JI,tCJ,~, .·..;,:~. ·1· L d · d. · · ' re ' • d · · t r· d s · ¡(..-::}"~?.. íl.r:cu;.;'Q

9
·'\;-:, 1 es emos ISpOSICIOnes que regu1en e on,roto A rrun1s ro 1vo e erv;cios 

1/ 21" y'l> '?~ ~- 'h 
/i ;''fr--7 ~1\l. \¡TIPO DE CONTRATO 
". o<~;_, 1 · ~l '-""" 1; 

\~~~~~: -f~.{:.;//controto Administrativo de Servicios Directo Temporal bajo el Régimen Especial de Contratación Administrativo de 
'. f.• ¡ r..;: 1-1:. tr _,.;:? Servicios N° 1057, por único vez y no e;<isfe renovación olguno y exonerado de procedimiento de selección, seg(¡n 

'~~-::...,...•~"""·' se detolle e! artículo 8 del DL No 1057. 

IV. CONVOCATORIA DIRECTA REQUERIDA 

lo entidocl requiere contratar en cump!ímíento del Decreto de Urgencia No 070-2020EF, solo un profesional técnico 
especializado en e! perfil Tipo 8 de lo presente, considerancio que dicho persono! montiene uno reioción Técnico 
Funcional con !o Dirección General de Programación Mullionuol de inversiones {DGPMi) del MEF. 

V. DEL PERFIL A CONTRATAR GAS 

PERFIL MINIMO REQUERIDO 
Funciones principales a desarrollar: 

a. Revisor y evo!uor io cartero de inversiones de fa Entidad poro identificar los procedimientos de controtociones y 
cornpros que requiero le Entidad paro lo eíecucfón de las inversiones. 

t_-,_ Ejecutor !os actividades relacionados o !os procesos de contrataciones orientodm o !o ejecución de inversiones. 
de ocuerdo o !a norrnotiva vigente. así corno atender consultm y solicitudes en dicho moterio. 

c. Realizar onóiisis y estudios en materia de contrataciones poro !o ejecución de inversiones pú!)licm de lo Entidad. 
d. Brindor osístencio técnico o los UEI en la elaboración o ajustes de los Términos de Referencia. •:?specificocianes 

técnicas. u otrm requerimientos en el morco de lo normotivo eJe confrafociones púbficas poro lo fase de 
ejecución de las inversiones públicos. 

e. Brindar asistencia técnico y desorro!lcf los actuaciones preparatorios. procedlmienios de selección. compras y 
ejecución contractual relocionodos con lo ejecución de inversiones púbilcos de lo Enfídod. 

í. Coordinar. supervisar y brindar osistencio en lo ejecución de ias actividades de compras y controtocíones. 
orientados o Jo ejecución de inversiones púbiicm de lo Entidad. mi corno emitir opinión técnico y elaborar 
informes técnicos en el ámbito de sus funciones. 

1\()"L\: Cualquier !illla a la verdad u omisión: :-.crú nwsnl de separación dcliniliva de la i\•í unícipa!idad PnH·incinl Jnr¡,!c Ba;:;adrc 
en k etapa en que se encuentre o cuando haya resultado g<1n;1dor, sin perjuicio de las an.:iones penales y ci\ i!cs y/o 
administralins a que hubiera lug<Jr. 
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g. Coordinor con otros órganos o unidades orgánicos d(-: la Entidad. y de corresponder. con otros Entidades poro 

lo geslión y avance de io ejecución de actívidodes de compra y contrataciones poro Jos inversiones públicos 
de lo Entidad. 

h. Jdeniificm y hacer seguimiento al avance ele tos vo!orizoóones de los inversiones públicos en ejecución de lo 
Entidad. 

i. Identificar y evaluar !m procesos utilizados paro el desarrollo de las contrataciones de lo UEI y proponer 
herramientas y/o forrnotos estándar. que permitan dinomizor el desorroiio de los foses de los contrataciones de 
la UEI de lo Entidod. 

j. Recopilar y procesar iniormoción relativa o los procesos de contra!ociones. mi como registrar información 
respecto o los contrataciones de inversiones en el SEACE. SIGA y otros relocíonados con lo ejecución de los 
inversiones públicos. 

k. Reportar el avance del es!odo de los controlociones, compras y otros wlacionotJos con lo ejecución de los 
inversiones púbiicas de lo Entidad a la Gerencia GeneraL o o quien ésle designe y o !a Dirección General de 
Programación Multionuai y Gestión de Inversiones ciei Ministerio de Economía y Finanzas. 

VI. DURACIÓN CONTRATO DIRECTO CAS 

E! presente contrato tiene un duración desde !o firrno d•3"! controlo o diciembre: no es renovot)le de conformidad 
al D. U. P.r' 070-2020-EF y es por único vez. 

VIl EVALUACION DEl PERFil 

Formación Académica: 
Bachiller o Título Universitario en Economio, Administración, Derecho, ingeniería indusirio! afines. 
Curso y/o Especialización: 
Curso y/o diplomado y/o especialización en !a Normativo de Coniroiociones de! Estodo. en !os últimos dos ar1os 
[deseable no rnenor o 40 horas}. 
Certificación emmdo por el OSCE- Organismo Supervisor de Contrataciones del E5lodo (vigente). 
Experiencia General: 
Experiencia general mínimo de cinco (05) años en e! sector público y/o privado. 
Experiencia Específica: 
E~:penen._io laboral especifico de tres {03) años en óreos ds· contrataciones, logistico, obostecimíento o afines en 
el sector público y/o privado. 
Nivel Mínimo Requerido: Experiencio mínimo de dos (02) años en áreas de contrataciones, logístico, abastecimiento 
o afines< cuyos funciones estén relacionados o las compras y controloclones para ejecución de proyectos de 
inversión o inversiones en ei Sectoí PUblico. 
Requisitos deseables: 

Experiencia en lo coorciinación de procedimientos de selección. 
Conocimiento de !a normativo vigente del Sistema Nacional de Prograrnoción Muit!onuol y Gesiión de 
Inversiones. 
Conocimiento de io norrnotivo vigente en el marco de lo reactivación de inversiones. 
Conocimiento de Procesador de Textos. Hojas de Có!culo y Programas de Presentación o Nivel Básico. 

VIII DE lA COMISION EVALUADORA DEl PROCESO CAS 

Criterios de evaluación que debe tener en cuenta lo comisión evaluadOfo del proceso directo. es verificar el 
cumplimiento del Perfil Tipo "B'' otorgándoles un puntaje mínimo aprobatorio de 70 puntos y ei puní aje máximo 100 
aprobatorio. 

IX REQUERIMIENTO DE PRFESIONAl 

Dos (01) Proí.;~s.ionol "GESTOR DE COHTRAT ACIOHES" que cumplo el perfil solicitado, duración de contrato (Julio e 
Diciembre 2020), no renovable y remuneración rnensuol de S/. 5.000.00 soles. 

X SUSCRIPCION DE CONTRATO 

La suscripción del presente contrato administrativo directo CAS, se ejecutara en el término de 02 dios hábiles, de 
manero inmediata y en curnp!imiento del artículo 7 del Decreto de Urgencia N"' 070·2020EF, lo Oficina de 
Programación tv'iultionuol de Inversiones de lo Municipalidad Provincial Jorge Bosodre, registrará en el Modulo de 
Registro de Personal Técnico. clave del banco de inversiones, !o íicha de datos de las personas contratadas, en el 
plazo máximo de dos (02) días hábiles contados desde lo suscripción del contrato. Dicho registro liene el carácter 
de declaración jurado. Cualquier consulto remitir al correo electrónico Bl,OC:cioiístos ciu07Q=0'mef.qt;.:l.Q,pfl, corgo de 
la Dirección de Poiitico y Estrategia de la Inversión Público de lo DGPMI del MEF. 

NOTA: Cualquier falta a !a n:rdad u omisión: :-;crú causal úc :-;..:paración definitiva de h1 Municipalidad Provim.:ial Jorge B<1sadrc 
en k etapa en que se encuentre o cuando hay.;¡ rt.:su!wdo gnnador. sin pc1:juicio de las acciones pcn<Jlcs y civiles y/o 
m!ministrati\'HS a que hubiera lugar. 
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XI CRONOGRAMA DEL PROCESO DE CONTRATACION 

ACTIVIDADES AREA RESPONSABLE 
1 

COiv1!SION EVALUADORA DEL PROCESO CAS DV N" 070·2020-EF 

SUB GERENCIA DE RE~~-;~ 1 Aprobación de los lineamientos del proceso de contratación directa 

! CAS 

l
. Pubiícaoón .. del P.roceso de contratación Directa bajo el Régimen 

Especial CASen el Portal !nstitvcional de la MPJB 

'-""Y!_'>v.rnumr~_rggJ:;;"i2ª.d!:.~~ (convocatorias de personal-
· postular aquí) 

Presentación de expedientes por los postulantes (desde las 8:00am 

hasta !4:00pm) 

' Publicación de los resultados finales en la página web de 

Munic~!?alida_9 Provincial Jorge Basadre (7:0,9._P.0l. 

Inicio de iabores (los postulantes declarados ganadores debe 

aperson¡¡rse a las 8:00 hrs a la Oficina __ ~-~-~ecursos Humanos) 

16/07/2020 
HUMANOS ~ 

SUB GERENCIA DE RECU···R···:~S 
1 

HUr..·lJI.NOS 
17/07/2020 

20/07/2020 

::: ~~~:~:::::0::~:~::: -11 
HUMANOS 

-------+--- -------
1 SUB GERENCIA DE RECURSOS 

........ L.~-- HUMANOS 

20/07/2020 

21/07/2020 

NOTA: Cualquier falta a la \-adad u omisión; ser<'! cau::;al d~ .s..:paración dcfiniti\-'a de !a Municip-alidad Provincial Jorge Basadr-: 
en !e ctapa en que se encuentre o cu::tndo haya re.sultado ganador. sin rc1juicio de las m:cioncs pcnaies y civiles y/u 
administralivas a qut! hubiera lugar. 
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ANEXO WOl 

CARTA DE PRESENTACION DEl POSTUlANTE 

SEÑOR: 
ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASAD RE 

PRESENTE.-

Yo. __ _ 

N"' __ ·-----. ·-·------~· con domicilio en 
respetuosomente me presento y e:<pongo: 

····----~con DNI 
________ ante Ud. 

Habiendo tomado conocimiento de la presente convocatorio, le solicito se rne considere paro participar en el Proceso 
de Contro!oción Adrninislrotívo de Servicio Excepcional Directo N" OOi -2020-SGRH-D.U. N° 070-2020EF), solicitado por 

lo unidad orgánico_. ------------------------------convocado por la rAunicípalídad Provincial jorge Bosoclre. 
o fin de acceder al puesto {cargo) cuya denominación es -----~-------

Para io cuaL odíunto los siguientes documentos debidamente foliados. en el siguiente orden: 

o) 
bi 

6;:.:~~~,, e) 
.~:.<':? y~~V!:,;0~J 

(:¡~'i¡-"' -- ''·-~{Jf~, 

~~~-~~'"":r;~~? 

Copio sirnpie de docvrnenio nocfona1• de identídod -DNI 

Copio RUC en condición de activo y habido (reporte ele SUNAT). 

Anexo N"' 02 Declaración jurada del postulante. 
Anexo No 03 Declaración jurada de relación de parentesco. 
Anexo No 04 Decloroción jurado de elección de sistema de pensiones. 

Currículum vlloe documentado. 
Adjunlo copio simple de! documento del cornet de discapacidad y/o resolucion emitido por ei COi'JADIS. de ser 

el coso: 

1 i Si 1 ¡No 
Adjunto copio simp!e del documento oficia! e mi lid o por Jo autoridad competente que ocredlfe su condición de 
Licenciado de las fu;:,;r-zas Armados. de ser el coso: 

Adjunto paro tai efecto. rni Hojo de Vida (Currículum Vitae) debídomente documentado o fin de seo evaluado. 

Por io exp1..!8S!o; 

Vi!!o iocumba. -~de . ___ _,del 2020 

FIRMA 

D APELLIDOS Y NOMBRES 

fOTAL DE FOLIOS PRESENT AOOS: 

NOTA: Cualquier fahil n la verdad u omisión: s:.::ni causal de separación definitiva de ln t'vlunicipa!idnd Provincial Jorge Basad re 
en !e etapa en que se cncw.::ntrc o cuando h;1ya resultado ganador. sin perjuicio de las acciones penn!cs y civiles y/o 
administrativas a que hubiera lugar. 
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ANEXO N"02 

FORMATO DE HOJA DE VIDA 

l. DATOS GENERAlES 

~~TT~l:~:~Ei_l ····-- --- - -~~ -- -- •. ~.:-:--~ 
' ........ '¡- 1 

~~~DO ACADEMICO ( ) ! --------f--· ___ _ 

M/~ESTRIA 

ESTUOIANT~J.J... .~ EGRE"_A_[)()j_) ----~~~-- ....... ~. ·· .. ·· .. ····.-.... ¡ 
1 _!!_!U LADO ( ) l._ 

L~ TECNICO ~0.~ES/\DO ( ) ··~-------
___ LE=Sc..cTUD_IANT~L( ~) __ .J. ____ ..... --....... ...J 

NOTA: Cualquier ralta n la verdad u omisión: scni causal de sc¡,aración definitiva de la 1\hmicipa!idad Provincial Jorge Basad re 
en le etapa en que :-:;e cncul'nlrc o cuundo haya rcsuhado ganador. sin pc~juicio de las acciones penales y civile$ y/o 
mlministrativas a que hubiera lugar. 
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ANEXOW03 

DEClARACIÓN JURADA DEl POSTULANTE 

Quien suscribe _____ . ···--··~ ____ íc.:ientificodo con DN! No . con dom1cil o en 
me presento poro postuior al Proceso ele Conlrotac!ón Administrativo de 

Servicio Excepciono! Dírecio No 001-2020-SGRH-GAF-MP.JB-D.U N"070-2020EF), en el puesto de 

----········---- de lo Oficina de ___ _ --·······------- --------~--- y declaro bajo juramento lo 
siguiente: 

o) No percibir otros ingresos de! Estado bajo ninguno modalidad (s.oivo función docente} 
b) No !ener ínlpedímento poro porficipor en el proceso de selección ni contratar con el estado. 

e) No percibir pensión o cargo del estado. 

d) No haberme acogido a los beneficios de incentivos extraordinarios por renuncio voluntaria. 
e) Que lo documentación que susíento mis estudios y/o experiencia laboral presentada al Comité Evaluador. es 

copia íiel del originaL la misma que obra en rni poder. 

f} 
g} 

h] 
i} 

il 

o) 

FIRMA 

ON! N" 

Carecer de antecedentes judiciales. 
No haber sido destituido ele lo carrero judicial o del Ministerio Publico o dei Administración Publíca o de empresas 
estatales por metiiodo d!sciplinarim. ni (ie lo acf!vidad privado por causo o falta grave laboral. 

Carecer de antecedentes penales. 

Carecer de antecedentes po!icioies. 
Que la dirección antes consignada. es lo que corresponde a rni domicilio actual. 
Ser responsable de lo veracidad de los documentos e información que presento. afectos. del presente proceso 

de selección. 
Ho f!!e encuentro inscrito en e! ".Registro de Deudores Aiime_ntarios Deudores Morosos" que se refiere lo Ley N'" 

28970 y su reglamento. 
No tener vínculo laboro! alguno con ninguna entidad del Estac.io u empresas del Estado con accionariado 

privado o con potestades públicos. ele. 
Gozar de bueno salud físico y mentol. 

No tener inhabilitoción profesional. 

Villa iocumbo. de .. ____ del 2020 

D 

!jg_l,;l_: l.os campos debe scr !lcn;_Jdos oh!ig_<llori<lm<?ntc_ omi5i0n de esta ¡nstrucción inval1dnra e! presente docwncnlo 

l\OTA: CuH!quin L1lta a la verdad u omisión: scr;í causa! de sq,nración definitiva de la Municipalidad Provincial Jorge Ba:;adrc 
en le etapD en que se encuentre o nmndo hay<J resultado ganador. sin perjuicio de !as acciones penales y civiles yio 
:ldministrati.,-as a que hubiera lugar. 
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ANEXO N"04 

DECLARACIÓN JURADA DE RELACIÓN DE PARENTESCO 

Yo, domiciliado en 
AvJJr./CoiloíPsje. _______ _ identií!codo [o) con documenio de 
identidad (DNI. CE, PASAPORTE. OTROS) N, __ 

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

D 

No. tengo parentesco hasta el cvor!o grado cie consanguinidad. segundo de afinidad. vincu!o conyugo: de 
convivencia o unión de hecho con funcionario o directivo, tengo parentesco hasta ei cuarto grado de 
consanguinidad. segundo do afinidad, vinculo conyvgol de convivencia o unión de hecho con func1onorlos o 
directivos de lo entidoct ps.-rsonol de lo Unidad Orgánico o lo que corresponde el puesto al cual postulo, lo Oficino 
de Recursos Humanos o lo que hoce sus veces, lo Oficina de Administración y/o :\l!o Dirección de lo en!ldod. 

Si, tengo parentesco hasta el cuarto grado de consonguinic.iod, segundo de afinidad, víncuio conyugol ,je 
convivencia o unión de hecho con funcionarías o directivos de la entidad, personal de lo Unidad Orgánico a lo 
que corresponde el puesto al cual postulo, lo Oficina de Recursos Humanos o la que hace sus veces, !o Oficina 
de Administración y/o Alto Dirección de ia entidad. 

En e! coso el postulante morque io segunde alternativa, señale lo siguiente: 

El nornbre de lo persono con lo que es pariente o tiene vinculo de 
aíínidod conyugal de convivencia o unión eJe hecho en lo entidad. 
Cargo que ocupo lo persona con lo que es pariente o tiene vinculo 

-~_;.";.--::'.;;:.:;... r-~c. af:nidod conyugo1 de convlvencia o unión de hecho, en lo 
,)~:~~~~\~fct~~¿;~~;~~\ ~~lid~d. ,, 

lf--~~<i~>' •,;.;-;~-~~~~;, E! grado de parentesco con lo persona hasta el cuarto grado de 
U ;t;; ~~."~:' l consanguinidad, segundo de afinidad, o si es cónyuge. conviviente 
\\"-:j.J' " '·';.o unión de hecho. 

\~ ~~;/ r N \ (~~~~~~:. 
,,, 

Doy fe de lo dec!orodo, curnpliendo con firmar lo declaración jurada. 

Villa Lacumba, ..... de ___ ~ del 2020 

FIRMA 

APELLIDOS Y NOMBRES 

___ HUELL'' DACTILAR 

1\"0TA: Cualquier falta a la verdad u omí;;;íón: scni cau:-:a! de- separación dc!iníliva de IJ iv1unícípa!idad Provincial Jorge Ba~adrc 
en le etapa en que se encuentn: o cmmdo haya resultado ganador. ~ín perjuicio de bs acciones penales y civíics y/o 
administrativas <l que hubí.;:~ra lugaL 
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ANEXO- 05 

DECLARACIÓN JURADA DE ELECCIÓN DE SISTEMA DE PENSIONES 

Yo, 
Av./Jr./Calle/Psje. _____ _ 

domiciliado en 

identificado 

(a) con documento de identidad (DNI, CE, PASAPORTE, OTROS) NQ _______ _ 

DEClARO: 

SISTEMA PENSIONARIO: 

l. Deseo permanecer en el Sistema Nacional de Pensiones 

2. Me encuentro actualmente afiliado en el Sistema Privado de Pensiones 
AFP ______________ __ 

3. No estoy afiliado a ningún sistema de pensiones y voluntariamente deseo afiliarme al: 

D 
D 

./ Sistema Nacional de Pensiones (ONP) O 

./ Sistema Privado de Pensiones (AFP) O 

4. Soy pensionista, Adjunto mi constancia D 

PARA CUALQUIER INFORMACIÓN POR PARTE DE lA ENTIDAD Y OTRAS ENTIDADES DEL ESTADO, 

DEBO SER COMUNICADO Al: 

5. Correo Electrónico =--------'-------------'--

6. Teléfono móvil: _______ _ 

111. MIS REMUNERACIONES DEBERÁN SER ABONADA A LA SIGUIENTE CUENTA DEL BANCO DE lA 

NACIÓN: 

7. Mi actual cuenta de ahorros vigente es:--------------

8. No tengo, por tanto solicito y autorizo la creación de una cuenta de ahorros por parte de la 
Entidad. _______ _ 

los datos consignados son información fided-Igna, procediendo a firmar en señal de conformidad la presente 

Declaración Jurada. 

Villa locumba, ___ de _______ del 2020 

FIRMA 

APELLIDOS Y NOMBRES--------------------

DNI N' _________ _ . HUELLA DACTILAR 

i\OTA: Cunlquier !Íllt<l <1 la vt.:rúad u omisión: :>~ní causal de sep<lrat.:ión Jdiniti\-¡l de la ivf unícípa!idaJ l'rovincial.lorgc Ba:-;adrc 
en !e etapa en que ~e cncucntn." o cuando haya resultado ganador. sin perjuicio de las accione:-: penales y civiles yio 
<tdmini.strali\:;t<; a qut! hubiera lugar. 


