MUN?C!PAL!DAD PRO‘J&
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BASES PARA LA CONVOCATORIA PUBLICA DE PERSONAL BAJO EL REGIMEN ESPECIAL DE
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS - CAS

CONVOCATORIA DE PROCESO CAS N° 0037-2020- MPJB

GENERALIDADES.

1.OBJETO DE tA CONVOCATORIA
Conlralar o5 servicios de parsonas naturcles con apdifudes v copacidad necesoria, que rednan 105 requisitos
y/o perli de acuerdo con los requernimienios del sendcio materia de o convocatorion

ITEM
01 Apoyo Logistico T-1 para redlizor labores en la Actividad: "Monienimianio da Ia Infraestruciura del Comedaor
de Club de Madres Las Palmeras-San Bidro, Distrito de He-Provincka Jorge Basadre-Tocna”

2.UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE
GEREMCIA DE BESARROLLO TERRHORIAL EINFRAESTRUCTURA

Ref.:
INFORBME N° D239-2020-GON-GM-A/MAP 1B
INFGRAE M® 0202-2020-0PP-GM/MP JB

J.DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESC DE CONTRATACION
SUB GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS-MP B

4.BASE LEGAL

al  Ley N° 20849, Ley que establece la eliminacion prograsiva del régimen especiol det Decreto Legisiolivo B°
057 v otorgo derechos lnborales.

L]  Decreto Legisiotive N7 1057, que regula ef Régimen Especial de Controlacidn administrativa de Servicios.

¢} Regiomenio del Dearele tegisiofive N° 1057 gue regula el Régimen Especial de Contralocion
Adminisirafiva de Servicios, Decrelo Supramo N (7 5-2008-FCM. modificado por Decrelo Suprema N® 085-
2O0TE-POM,

i Decrelo Legisiodivo del Sistema Nocional de Presupuesto Pabilico N 1440-2018.

e]  Decrsio de Urgencia N° 014-201% Presupuesto el Sector Publico pora el ano fiscal 2020,

fi TUO dela Lley MN° 27444, ey del Frocedimiento Administrativo General

gl Lley N® 27806, Ley de Transparencia y de Accese a 1o iInformacion Poblica

h}  Resolucion de Prasidencia Beculiva N® 107-201 1-SERVIR/PE v Resolucion de Prasidencio Beculiva N 141
201 1-5ERVIR/PE.

i} Los demds disposicionas que raguien =i Contrato Administralivo de Servicios

PERFIL DEL PUESTO

Cuadro N° 01

ftem 01 Apoyo logistico - (T-1)

!

} Contar con RUC [ACtivo].
<) Copia Simple de DNt [Vigente).

Requisitos a presentar dy Mumero de celular actual.

2} Coreo elechkdnico aciuoh

il Régimen pernsionario actual

Experiencia Experiencia minima de 01 aho
Compelencias Senfido de responsabiidad,
Caopacidad de frabaio bajo prasion.
Grodo aoadémico, Egresado de instituio yv/o universidad
formacidn ocadéamica
Cursos o esiudios de Acredilyr copacitacionas en lobaores adminisirativas.
espacializocion
Conocimientos poro el Experiencia en los funciones o realizar,
pugsio
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i, CARACTERISTICAS DEL PERFIL DEL PUESTO Y/O CARGO
3.1, Principoles Funciones o desarroliar:

ITEM 01 APOYO LOGISTICO -T-3

Recepcionar o documeniacion 1&cnica v administrativa de o actividad de monlenimiento.
Redociar, preparar, ordenar y alconzar la documentiacion pora 1o firrna del residente.
Archivor documentacidn emitidas vy recibidas de la actividad,

Crganizar y coordingr aciividades inherendes o la aclividad.

Chras funcionss que designe el jefe inmediaio.

oe

RSS2

IV CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del MUNICIFALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE
servicio GERENCIA DE DESARROLLO TERRIFORIAL £ INFRAESTRUCTURA

Inicio: Diesde o suscrpcidn de confrato

Duracion del Contrato Termine: 31 de Marc dai 2020

iTEm 04
Remuneracion Mensual. 01 APOYO LOGETICO - -
57 1,700.00 (Mif sefecientos con 00/100 nuevos soles)

V. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESD
Cuadro N°1

ETAPAS DEL PROCESD CRONOQGRAMA AREA RESPONSABLE

31 APROBACION Y COMUNICACION

1.1 | Aprobocion de las bases de fg convocatoria 24 g febrern dai 2020 Comisien Beoluadoro
Pyilictcién del proceso en el Servicio Nacional del Dt 25 tebwaro ol 08 de .
1.2 | Empleo-SERVIR marze det 2020 Caommidn Evelundorg

2 CONVOCATORIA
Publicacion de io convocatoria en o pégina web defo | Osi 42 ol 08 de mao del
2.1 | MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE BASADRE, 2020 Comisian Bealusdorg

0% de morzo del 2020

Hora:

8:15 om a 1200 pm
{Ltos documentos aue se
resenten fusra do o este
hororo no serdn fomados

Presentacien de la hojo de vida docurnentada en Mesa | en consideracian)

2.2 | de Partes de la Municipalidad Provincial Jorge Bosadre Comision Evoluadorg

3 SELECCION ¥ DECLARACION DE GANADORES

3.1 | Bvoluacion del cumplimiento de formalidodas 039 de mano del 2020 Cosmisidn Evolundors
3.2 | Evoluocion de ig holg de vido 0% de mozo dai 2020 ComisiGn Svgluadora

Publicaoion de resuliados de i evoluoni

£ e )

GF de marza del 2020

33 |7 700 pm Comision Evoluadora
10 de maoro del 2020
34 1030am Comiion bealuadors
10 da maro dei 2020
a5 700 om Comisidn Evalusdoro
4 SUSCRIPCICH ¥ REGISTRO DEL CONIRATD £ INICIO DE LARGRES
4.1 | Suscrpcidn del Conlralo 1} de maoreo del 2020 SCORH
A da o suscripcion dst
4.2 i Reqisiro del Conlralo conkalo SCGRH
g de labores
fos  postulontes declorodos gonores deberdn
aparsonarse o ios 800 hrs o ko Oficing de Recursos
4.3 : Humonos) 11 de marze del J0E0 AP B

La conduccidn det procese de seleccidn en todas sus elapas, esia o cargo det Comiddn evaluadarg, integrado
por fres miaembros,
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5.1. De ka seleccion y declaracién de los gonadores

Lo evaluaciongs de o sub glopo de seleccion son concelatorias, por ko gue los resuliadss tendrdn cardicier
elirdnoiono,

Factores de evaluacidn

Los factores de evoluacion dendro det proceso tendrdin v mdximo ¥ un minimo de punios, segon el cuadro

siguianie:
Cuadro 01
PESO PU'NTAJE ?U'NTAJE
EVALUACIONES MINIMO MAXIMO
EVALUACION DE LA HOJA DE ViDA 60% 45 50
Q. Formacion profesional 20% s 0
. Curses o estudios de copacion 0% 15 L

<. Experiencia 20% 15 20
ENTREVISTA A40% 25 40
PUNTAJE TOTAL: 1007% 70 100

Evaluacion de formalidades

Los postulantes deberdn preseniorn, al momerdo de o postulocion seginia fecha que consto en el cronogroma,
su hoja de vida acompanando ia documentacion gue acredite o informacidn contenida en el mismao [copias
simyples), la que se presentard firmada, folioda, en felder manila,

Evaluacidén de la hoja de vido

Esta etopa se inick evaluando 1o holo de vida de s postulanies y ef cumplimiento del perfi del puesta, segéh
Ios rutyros a calificar que constan en el cuadro siguiente, donde o participante parg pasar a Ik siguienie wb
elopa, deberd alcanzar el minimo de lo calificacian, de lo conlrario serd elfiminado del proceso.

Entrevista

Los postulanies que se encueniren apios para o sub elopo de enlrevisia pernsonal, deberdn apersonane a o
Sub. Gerencio de recurses humanes, en ka fecho indicada en of cronogroma del proceso de controfocidn, esta
eiopa pretende gue los integrontes de o Comiidn de Evaluadom, conozeon of postulonie v pusdan evaloor
diferentes aspecios taies como conocimiento del puesto, grado de andlisis, planieamiento de estrafeqios v
sclucionas v achitud vy comunicacidn Aspectos que dencloron o adoptabiidod, comunicacidn oral.
cooperacion, empotia, inicialiva, negociacion, andlisis, ordan, redaccidn cloro del porficipante, enfre ofros
cspecios compeienciales,

De las bonificaciones

De cornformidad con lo dispuesio en o legislocidn loborgl vigenfe, s olorgord bonificaciones por
divcapocidad, persongl cenciado de s Fuerzos Armadas,

Bonificacién por discopacidad

De conformidad con o dispuasio en lo Ley N° 21804, Ley que modifica lo Ley N® 27030, Llay General de la
Parsona con Discapacidad, a aquelios que cumpian con los requisilos del cargo v hayon oblenido un puniaje
aprobatorio, oblendrd uno bonificacion del 15% [quince por clenfo) det punicje final,

Bl postulomte deberd acrediiorn ol condicion obligatodaments con copia simple del Camst de Discapacicad
aemitido por COMADIS debidamenle adjuniade a su hoja de vida, que serd presenioddo segin lo fecha expuesia
en el cronogroma del proceso.
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Bonificacion por ser licenciodo de los Fuerzas Armadas

Ce conformidod con lo estoblecido en el articulo 47 de o Resclucidn de ko Presidencia Fjeculiva N° &1-
ZO10/3ERVIR, aquellos postulantes gue superen fodas los etapas dal concurso, recinidn una bonificacian oel
0% (disz por clento) enla oitima de los elapas sefoladas [Entrevisia Persondl. siempre que hayon indicado en
su Curiculum Viloe vy odiuniodoe of mismo. copia simple del documento oficial emitido por o outoridod
compelente aoreditands su condicion de Licenciade de ks Fuerzas Armadas.

Los resuliados del proceso de confratacion, serdn puticados an ki pdging web de o Municipalidad provincion
Jorge Basadre v serdn dadns o conocer en ks fechas indicadas en el cronograma del proceso.,

Nota: et plozo mdximo parc la devolucion de o documentacion presentada es de cinco (5) dias luego de la
publicacién de resultados finales en mesa de partes de la institucidn, pasado diche plazo la documertacion

serd sinlestrada,

LA COMISION

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL JORGE EASADRE
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